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Loi mé dau

DE dap ting nhu ciu d6i mdi phuong phép giang day va nang cao chat lugng dao
tao, Dai hoc Da Néng cung cdc trudng dai hoc thanh vién da tién hanh t6 chiic bién
soan gi4o trinh theo cac khung chuong trinh dao tao quy dinh. Nguyén ly ké toan 1a
mot trong cdc gido trinh ndi trén nhim trang bi kién thic nén ting cho sinh vién cac
nganh Kinh té néi chung va sinh vién chuyén nganh Kinh té xay dung ndi riéng, tao
diéu kién thuan lgi hon cho sinh vién trong hoc tap va nghién cifu.

Dua theo dé cuiong mon hoc Nguyén ly ké toan ctia Hoi dong Nganh ké todn,
gido trinh dugc két cdu thanh bay chuong, trong dé cé quén triét nhiing ndi dung co
ban clia Luat Ké toan dugc Qudc hoi nude Cong hoa Xa hoi chl nghia Vit Nam thong
qua ngay 17/06/2003 va nhiing stia doi cia hé thong ké toan theo cac chuéin muc ké
toan mdi hién nay.

Trong qua trinh bién soan gido trinh, tac gia da cé ging cip nhat thong tin mdi
dong thoi tham khdo nhiéu gido trinh khdc, nhung chic chin sé khong trdnh khéi
nhiing han ché nhat dinh. R4t mong nhan dudc y kién déng gdp cia cdc nha chuyén
mon, cac anh chi dong nghiép va cac ban doc dé gido trinh dugdc hoan thién hon .

Xin trn trong cam on.

Bién soan : Ths. Bui Nit Thanh Ha



CHUONG 1

GIGI THIEU VE KE TOAN

1.1 SUHINH THANH VA PHAT TRIEN CUA HACH TOAN KE TOAN
1.1.1 Hach todn - y nghia va vai tro ciia né trong nén kinh té

Ngay tui thdi nguyén thuy, khi chi méi biét hai lugm va sin bén con ngudi da
quan sat, do ludng, tinh toan va biu thi sy ton tai hay bién mét cta cdc clia cai san bin
hodc hai lugm dugc dudi nhiéu hinh thiic khdc nhau. Clng véi sy tién bd dan cla xa
hoi loai nguidi, su quan sat, do ludng, tinh toan da dugc ghi chép khong nhiing bing céc
cong cu thd so ma con thuc hién bang ca nhiing phuong tién mdy mdc hién dai. Song
du 1a bi€u thi dudi hinh thiic tho so hay hién dai thi cac dong tdc quan sdt, do liong,
tinh todn va ghi chép tri qua cac thdi ky kinh té xa hoi khac nhau déu cé cing mot y
nghia, do la:

Nhim théng bdo thuong xuyén, chinh xdc va kip thoi cdc théng tin vé tinh
hinh kinh té xa héi trén tdm vi mé va vi mé - ma chuing ta goi la Hach todn

Hach toan Iic du chi don thudn 1a cong cu dudc con ngusi st dung dé quan ly
tai sin lam ra trong c4c diéu kién thién nhién khic nghiét va su bap bénh cta cudc
séng. Cang vé sau, theo da phat trién cta nén kinh té xa hoi cung vdi su tién bo khong
ngting ctia khoa hoc k¥ thuat, hach toan ciling ngay cang phat trién da dang va phong
phu ¢4 vé noi dung 1an hinh thic.Trong d6é c6 mot loai hach toan dugc xem la phuong
tién khong thé thiéu dugc ddi vdi su ton tai va phat trién cla tit ca cac chi thé trong
mot nén kinh té: ho gia dinh, t3 chifc tai chinh trung gian, céc td chuic tai chinh qudc té,
ngan sach Nha nudc va dic biét 1a cac doanh nghiép. Chinh 13 Hach todn ké todn.

1.1.2 Su' ra doi va phat trién ciia hach toan ké toan

Qua4 trinh phat trién clia hach toan néi chung va hach todn ké toan néi riéng
luén gin lién vdi tién trinh phat trién cda xa hoi loai ngudi.

Nhiéu nha nghién ciju lich st kinh té déu théng nhat ring: Hach todn ké toan
thyc su xuét hién va ¢ ddu hiéu phat trién ti khi ¢d sy hinh thanh chi viét va sé hoc
s0 cAp ma trudc hét 1a sy phat minh ra hé dém thap phan va viéc st dung rong rai chii
s& A rap da tao ra nhiing tidn dé cn thiét cho su ra doi cdia hach todn ké toan.

That vay nhiéu thé ky trudc day, K& toan da tré thanh mot mon khoa hoc doc
1ap va theo mot sé nha nghién ctiu khio ¢d hoc thi ngudi ta di tim ra nhiing di tich
bing gém hodc sanh trén dé cé ghi khic nhiéu tai liéu chiing té khodng 2000 nim
tridc cong nguyén ngudi dan Babylonienne di biét nhiing khai niém so khéi vé ké



toan nhu viéc ghi chép vé trao déi hang hoa, cho vay va thiéu ng...hodc nhu & Ai cap
c6 dai ngudi ta di tim thiy cdc loai gidy dung dé ghi chép su ting gidm tai san, ta goi
1a gidy papirus, con & La ma c6 dai thi lai tim thdy cac bang nhé bing sép dung dé ghi
chép tinh toan.

Qua phan tich so sanh gitfa cac di vat véi cac tai liéu ké toan hién nay, ta c6 thé
d& dang nhan thdy dic diém cia cac vat dung dé ghi chép d6 1an luct anh hudng dén
céc loai s6 sach chiing tii ngay nay, chng han nhu:

Khi phan tich cdc td gidy papirus ngudi ta nhan thdy két cdu va céach st dung
clia chung gén lién véi su ra doi cda cdc t6 roi hach toan téng hop ngay nay, con ddi
vdi cac bang bing sap thi ta lai phat hién thdy chung lién quan truc tiép dén su xuat
hién clia s6 sach ké todn va cudi cung 1a cac bang ghi chép bing gém lai ¢ két cdu
gén lién vdi cdc td chi phiéu hién nay.

Vao nhiing ndm ctia thap nién cudi thé ky XV (1491 - 1495), mot nha toan hoc
ngudi Y c6 tén 1a Fra Luca Pacioli da viét nén cuén sach trinh bay cdc nguyén tic cin
ban vé mot phuong phap ghi chép cac quan hé kinh té phat sinh, goi l1a ghi kép. Sau
nay ngudi ta goi 1a hé thdng ké toan kép. Cho dén ngay nay chung ta phai thia nhan
ring viéc phat minh ra hé thong ké todn kép 1a mot trong nhiing kham pha 13i lac cho
su phét trién xa hoi loai ngudi.

Ngay nay, cung véi su tién bo clia khoa hoc k¥ thuat tuy ké todn da phat trién &
muc do cao, con ngudi da biét ap dung may vi tinh va cdc cong cu hién dai khac vao
cong tac ké todn song cling chua thé va khong thé khong dua vao nguyén ly ké toan
kép dugc viét trong sach cia Ong Luca.

Ban vé viéc nghién ciu khoa hoc ké toan c6 kha nhiéu trudng phai 1y luan song
can nhin manh mot diéu ring:" Hach todn ké todn khéng phdi ra doi ti khi cé ké
todn kép ma hach todn ké todn ra doi cung véi nén kinh té hang hod". Diéu nay da
dudc céc trudng phai nghién ctiu déu cong nhan. Trén co sé két hop cdc trudng phai ly
luan chinh, mot s6 nha nghién ciu kinh té da duc két lai nhu sau:

Trong thdi ky Nguyén thuy, san xudt tu cung ty cap thi hach todn da xuét hién
nhung chua phai 1a hach toan ké toan, viéc hach todn chi dugc thuc hién mét cach don
gian nhu danh du 1én than cay hay budc nut day...Trong thdi ky nay hach toan chi la
hach toan bang hién vat va dudgc st dung phuc vu cho 1gi ich cda toan xa hoi.

Sang thoi ky Chiém hifu né 18, y nghia cla hach toan da thay doi, hach toan
dugc st dung trude hét dé theo doi nod 18 va dét dai, ngoai ra hach toan con dudc si
dung dé theo déi viéc doi chéc tién, Iuc bay gic khong chi hach toan bing hién vat ma
con hach toan bing tién - sau nay goi 1a hach toan ké todn. Ciing trong thdi ky nay s6
ké toan da xuét hién



Dén thoi ky Phong kién, su phat trién clia ndng nghiép da lam xuét hién dia to
phong kién va ché do cho vay ning ldi clia dia chl ddi v6i nong dan. Chinh nhiing
budc phat trién nay da lam cho hé thdng s6 sach hach toan ké toan cang phong pht, chi
tiét hon va hoan thién hon.

Sang thoi ky cht nghia Tu ban, véi su phat trién nhanh chong cta khoa hoc k¥
thuat, su phan cong lao dong xa hoi ngay cang sau sic hon, din dén quan hé trao doi
mua ban phét trién manh, dong théi qud trinh dich chuyén tu ban ngay cang gia ting va
cang 1am mé rong hon cac mdi quan hé kinh té mdi.

Su xuét hién cdc quan hé kinh té nay chinh 1a tién dé cho khoa hoc hach toan ké
toan phat trién ¢ muc do cao hon mot cdch nhanh chong vudt bac. Dic trung tiéu bicu
cua thoi ky nay dé chinh 1a su ra doi ctia hé thdng ké toan kép va su xudt hién cta hé
thong tai khoan ké toan.

Néi tiép theo sy kién trén thi mot s6 cac phucng phap hach toan ké toan khac
cling da 1an lugt ra doi va tao thanh mot hé théng phucng phap riéng clia hach toan ké
toan.

Trong ché do xa hoi Xa hoi chi nghia, hach toan ké toan cang tré thanh cong cu
phuc vu déc Iyc cho cdc thanh vién trong quan ly kinh té xa hoi.

Can luu y ring hach toan ké toan 1a mot khoa hoc, cho nén bat ky & ché d nao
khoa hoc ké todn ciing s& phat trién cung véi su phat trién ctia khoa hoc k¥ thuét.

CO thé két lugn réng:

Hach todn ké todn la mot khoa hoc kinh 1€ ra doi va phdt trién cing vdi qud
trinh phdt trién ciia nén sén xudt xa hoi va phuc vu triic tiép cho nén sén xudt xa hoi.

Tuy nhién gidi thich thuat ngli nay nhu thé nao con tiy thudc vao cach dién dat
ngon ngii va diéu kién cu thé cta mdi nude. Ching han theo diéu 4 clia Luat K& toan
Viét Nam da duge Qudc hoi thong qua ngay 17/06/2003, thi thuat ngli Ké toan dudc
giai thich nhu sau:

Ké todn la viéc thu thdp, kiém tra, phan tich va xif Iy thong tin kinh té, tai chinh
dudi hinh thiic gia tri, hién vdt va thoi gian lao dong.

Khi sin xuat xa hoi phat trién véi quy mé ngay cang cao cung véi cac quy luat
kinh té mdi phat sinh s& tao diéu kién cho hach todn ké todn phat trién khong ngting vé
moi mit: ci ndi dung phuong phap 1an hinh thiic t6 chiic, nhim cung cip thong tin vé
cac hoat dong kinh té x4y ra dén cdc chil thé mot cach tét nhét, hiéu qua nhét theo tiing
muc dich cu thé cia ddi tugng st dung thong tin.

Dic biét 1a trong thdi dai cong nghé thong tin phat trién nhu hién nay, hach toan
ké toan da din chuyén sang hé théng xii ly tuy dong hod va khong ngting phat trién
cung véi su phat trién ctia khoa hoc k¥ thuét.



1.2 CHUC NANG, NHIEM VU CUA HACH TOAN KE TOAN

Trudc khi di vao chic ning va nhiém vu clia hach toan ké toan, can phai khing
dinh lai dinh nghia vé K& toan.

1.2.1 Dinh nghia vé hach todn ké todn

Ko gidc do 1a mot mon khoa hoc thi ké toan 1a mot hé thong thong tin thuc hién
viéc phan dnh va gidm déc moi dién bién cia qud trinh hoat dong thuc té lién quan dén
linh vuc kinh té, tai chinh clia mot t6 chic cy thé.

T4 chic cu thé c¢6 thé 1a c6 quan nha nudc; don vi sy nghiép, t chiic c6 hoic
khong st dung ngan sich ctia nha nude; doanh nghiép thudce cdc thanh phan kinh té;
chi nhanh vén phong dai dién cta nudc ngoai; hgp tdc xa va ca cac ho kinh doanh ca
thé.

* O gidc do 1a mot nghé nghiép thi ké toan dugc hiéu 1 mot nghé thuat tinh
toan va ghi chép nhiing hién tugng kinh té - tai chinh phat sinh lién quan dén c4c don
vi thong qua viéc quan sat, do ludng nhim cung cip mot cach toan dién céc thong tin
vé tinh hinh va két qua hoat dong, tinh hinh sif dung vén clia don vi.

Tu hai cach dinh nghia trén, cho phép chung ta tiép tuc nghién ctu cdc chic
ning va nhiém vu ctia hach toan ké todn mot cach thuan lgi hon.

1.2.2 Chiic niing ciia hach toan ké todn

Xuét phat tu dinh nghia ké todn trén, c6 thé thiy ring ké todn c¢d 2 chiic ning
lién quan dén cong tac quan ly, d6 1a: chiic ndng phén dnh va chiic ndng giam déc
a. Chiic nding phan dnh (hay con goi la chiic ndng thong tin)

Chuic ning phan anh dudc biu hién § viéc ké toan theo doi toan bo cac hién
tugng kinh té, tai chinh phat sinh trong qua trinh hoat dong clia don vi thong qua viéc
tinh toan, ghi chép, phan loai, xii 1y va tong két cac dif liéu lién quan dén hoat dong st
dung vén va tai san clia don vi.

b. Chiic nang giam doc (Chiic nang kiém tra)

Chiic ning giam ddc thé hién & viéc thong qua s lieu di dudc phan 4nh, ké
toan s& ndm dudc mot cach cé hé théng toan bd qua trinh va két qua hoat dong clia don
vi 1am co s cho viéc dénh gia ding din va kiém sodt chit ché tinh hinh chdp hanh luat
phép cta cdc don vi trong cong tac quan ly ké toan - tai chinh. Chic ning nay nhim
giup cho hoat dong cia don vi ngay cang dat hiéu qua cao hon.

c. M6i lién hé giiia cdc chiic nang

Chiic ning phan dnh va chiic ning gidm déc c¢é mdi lién hé chit ché véi nhau,
thé hién nhu sau:

Chiic nang phdn dnh 1a doi tugng cua chiic ning gidm déc, chic ning gidm déc
13 cong cu don ddc chiic ning phdn dnh duge chinh xdc, 16 rang va day dd hon.



Vi cac chiic ning trén, ké toan da trd thanh cong cu hét sic quan trong trong
cong tac quan ly cua ban than don vi t3 chiic ké todn va céc chiic ning nay cling rat
can thiét d6i vdi cac ddi tugng khac cé quyén 16i truc tiép hodc gian tiép ddi vdi hoat
dong clia don vi t6 chic ké toan, nhu : ngudi cht sé hilu vén cla don vi, ngudi cung
cap tin dung, hang hod - dich vu, cac nha diu tu, cdc co quan tai chinh hoidc cdc co
quan chic nang khac.

1.2.3 Nhiém vu ciia hach toan ké todn

Theo diéu 5 Luat ké toan, nhiém vu clia K& toan dugc dit ra mot cach tong quat
nhu sau:

- Thu thap, xti ly thong tin, sé liéu ké toan theo ddi tuong va ndi dung cong viée
ké toan, theo chuan muc va ché do ké toan.

- Kiém tra gidm sat cac khodn thu chi tai chinh, cac nghia vu thu, ndp, thanh
toan ng ; kiém tra viéc quan ly, st dung tai san; phat hién va ngin nguia cac hanh vi vi
pham phép luat vé tai chinh, ké todn.

- Phan tich thong tin, s6 liéu ké toan; tham muu, dé xuit céc giai phap phuc vu
yéu ciu quan tri va quyét dinh kinh té, tai chinh ctia don vi ké toan.

- Cung cip thong tin, s6 liéu ké toan theo quy dinh ctia phap luat.

Trén ¢ sé vin ban Luat quy dinh c6 thé phan tich nhiém vu ctia ké toan theo
tiing loai cong tac ké toan. Xuat phat tii yéu cau quan ly va cung cap thong tin cho cac
déi tugng khac nhau, ké toan dudc chia thanh ké toan quan tri va ké toan tai chinh.

MB&i loai ddm nhan nhiing nhiém vu cu thé khac nhau:

* Nhiém vu ciia ké todan tai chinh 1a theo doi (quan sét), tinh todn va phan dnh
tinh hinh vé tai san, ngudn vén ciing nhu tinh hinh va két qua hoat dong cla don vi
nhim phuc vu cho cdc ddi tuong st dung thong tin bén trong va bén ngoai don vi,
nhung chii yéu 1a cdc ddi tugng bén ngoai.

Ké todn tai chinh cung cdp nhiing thong tin vé sy kién da xy ra nén phdi cé do
chinh xdc va tin cdy cao. Mit khdc nhiing thong tin nay dudc thu thip trén co sé chiing
tli va cac bing chiing thuc té, do vay thong tin do ké todn tai chinh cung cip c6 tinh
phap 1énh.

* Nhiém vu ciia ké todn qudn tri 1a qua sé liéu clia ké toan tai chinh, xti ly va
cung cap thong tin vé qua trinh hinh thanh, phat sinh chi phi, tinh hinh quén trj tai san,
ngudn von va cdc qua trinh hoat dong khac nhim hd tr¢ dic Iyc cho nha quan ly cta
don vi trong viéc hoach dinh, ki€ém sodt va ra quyét dinh.

Ké toan quan tri c6 dic diém co ban 1a khong nhiing phan anh nhiing sy kién da
xdy ra, ma con phan anh nhiing sy kién dang va s€ xay ra trong tuong lai.



Théng tin cta ké toan quan tri cung cip gin lién vdi tiing bd phan chic ning
hoat dong trong don vi. Mt khdc ké todn quan tri ¢ tinh linh hoat va thich ting cao.

Nhiém vu cta ké toan tai chinh va ké toan quan tri tuy c6 khac nhau nhung déu
phuc vu chung cho mét muc dich ctia ngudi st dung ké toan.Vay, ¢ thé tém tit nhiém
vu clia hach todn ké toan ndi chung 1a cung cdp thong tin mang tinh xuyén suét nhdm
phdn dnh théng tin vé cdc su kién kinh té da xdy ra, dang xdy ra va sdp xdy ra trong
mot don vi dén cdc doi tigng quan tam.

1.3 YEU CAU POI VOI HACH TOAN KE TOAN VA MOT SO NGUYEN TAC
KE TOAN CHUNG PUQC THUA NHAN

1.3.1 Yéu ciu ddi véi hach todn ké toan

DE thuc hién diy du chic ning va phat huy vai tro cla ké toan, Chuan muc ké
toan chung s 01 ban hanh kém theo Quyét dinh cla Bo trudng Bo tai chinh sb
165/2002/QD-BTC ngay 31/12/2002 va Luat Ké toan dudc Quéc hoi nude Cong hoa
Xa hoi chi nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2003 da dua ra mot sé yéu cau doi
v6i cong tac ké todn, co thé tong hop va khai quat lai thanh cdc yéu ciu nhu sau:

* Thong tin hach todn ké toan cung cdp phai phan anh chinh xdc, trung thuc va
khéch quan thuc té hoat dong cua don vi.

Nghia 1 c4c thong tin va s6 liéu ké toan phdi dugc ghi chép, bao cdo trén co sé
cdc bing chiing day du, khach quan va ding véi thuc t& vé hién trang, ban chat noi
dung cling nhu gia tri cta nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh. Mt khéc, céc thong
tin va sé liéu ké todn phai dudc ghi chép va bdo cdo ding vdi thuc t&, khong bi xuyén
tac, khong bi bop méo.

Khong nén quan niém viéc ghi s6 ké toan 1a chi d& déi phd véi nhiing yéu cau
clia Nha nudc, ma phai xem hach todn ké toan nhu kim chi nam clia ngusi quan ly
trong moi hoat dong cua don vi.

Nhd vay don vi khic phuc duge nhiing tdn tai, phat huy nhiing thé manh dé dat
dugc muc dich véi hiéu qua cao.

* Thong tin hach toan ké toan phai dudc sip xép, phan loai va khi cung cip phai
dam bao so sanh dugc.

Cac thong tin va sé liéu ké toan gitia cac ky ké toan trong mot doanh nghiép va
gitia cdc doanh nghiép phai dugc tinh toan va trinh bay nhat quan dé cé thé so sanh
dugc khi can thiét. Trudng hop néu tinh toan va trinh bay khong dugc nhat quan thi
phdi gidi trinh trong phin thuyét minh dé€ ngudi sii dung bdo cdo ¢d thé nim dugc
thong tin gitia cac ky, gitia cac doanh nghiép hoic gitia s6 lidu thuc hién vdi so licu ké
hoach hay du toan.



Cu thé la:

- Dam bdo tinh thdng nhét vé ndi dung va phucng phdp tinh todn gitia cac ky ké
toan. Thong nhat gitia tai liéu ky nay vdi tai liéu cla cac ky trudc, bao dam cho viéc so
sanh, phan tich va nhan biét xu thé bién dong ctia cdc chi tiéu kinh té.

- Dam bao thong nhat vé sé liéu gitia thuc hién véi ké hoach, ddm bao cho viéc
thuc hién kiém tra, gidm sat tinh hinh thuc hién nhiém vu ké hoach.

- Thong nhat tai liéu thuc té cta don vi vdi tai liéu cla cdc don vi trong cing
nganh, cung linh vic hoat dong, dam bao cho viéc tong hop s6 liéu theo tiing nganh va
toan bo nén kinh té, tao diéu kién thuan lgi cho viéc so sanh két qua gitia cac don vi.

* Thong tin hach todn ké toan dugc ghi chép va bao cdo hay phan 4nh kip thoi
cdc hoat dong kinh té tai chinh x4y ra, bdo ddm dung hoic trudc thdi han khong dudc
cham tré, gitp cho nha quan ly va cdc co quan Nha nudc nhan biét kip thdi hoat dong
cta don vi.

Yéu cdu nay doi héi ké toan phai dudc t6 chic khoa hoc va tng dung nhiing
tién bo cia khoa hoc vao cong tac ké toan.

* Thong tin hach toan ké toan cung cip phai phan 4nh day du, toan dién vé moi
hoat dong kinh té tai chinh ctia don vi. Trén co sé nhiing thong tin dugc cung cip day
di do, nha quan ly mdi c6 thé ra cac quyét dinh dung din, thic ddy su phét trién cla
don vi.

* Thong tin va s liéu ké todn dudc cung cdp hodc trinh bay trong bdo cdo tai
chinh phai r6 rang, d& hiéu, ddm bio cho cdc déi tuong st dung théng tin déu nhin
nhan dung vé thuc trang hoat dong cia don vi.

Nhiing thong tin va sé liéu vé nhiing van dé phiic tap trong bdo cdo tai chinh
phai dugc giai trinh trong phan thuyét minh.

1.3.2 Mt s6 nguyén tic ké toan chung dugc thia nhéin

Nguyén tic ké toan chung dudc thtia nhan 1a nhiing nguyén tic dugc Uy ban
xay dung cac chuan muc ké toan qudc t& (IASC - International Accounting Standard
Committee) ban hanh nhdm dua ra nhiing tuyén b6 chung, tiéng ndi chung vé phuong
phép, vé cdc quy dinh, cdc hudng dan trong qu4 trinh thuc hién nhiém vu hach toan ké
toan.

Trong cong tac ké toan can phai cé cdc nguyén tic chung dudc thiia nhan trén 1a
vi hoat dong clia cdc don vi khong chi déng khung trong pham vi méi nudc ma con
ngady cang c6 xu hudng hoi nhap trong khu vuc cling nhu trén toan thé gidi, diéu dé doi
héi phdi tim dudc ngdn ngli chung trong cong tac ké todn tai chinh, d6 1a cdc nguyén
tic ké toan chung dugc thiia nhan.



Cac nguyén tic ké toan nay thudng xuyén dudc nghién cuu, stia déi, bd sung va
khong nguing hoan thién ctng vdi qué trinh phat trién cia khoa hoc ky thuat va nhiing
tién bo clia loai nguidi.

Ciac nguyén tic ké todn chung dudc thtia nhan gdm ¢ cdc khai niém co ban va
cdc nguyén tic co ban da dudc thiia nhan trong cong tdc ké toan. Sau day xin trinh bay
so lugc mot sd nguyén tic co ban chi phdi cong tac ké toan clia don vi, dic biét 1a cac
nguyén tic dudc dé cap dén trong chuin muc ké toan chung s 01 ctia Viét Nam dudc
B¢ Tai chinh ban hanh ngay 31/12/2002 .
1.3.2.1- Khdi niém thuc thé kinh doanh (hay con goi la don vi ké todn)

Pay 1a khdi niém co ban nhim dé ra cho ké toan pham vi gidi han ctia mot thuc
thé kinh doanh (hay don vi ké todn) trong viéc ghi chép, phan anh va cung cip thong
tin mot cach ddy du, toan dién. Khong dudc 14n 16n thuc thé kinh doanh véi bat ky mot
chtl thé nao khéc.

Khai niém nay con chi ra ring don vi ké todn 1a mot t6 chiic doc 1ap vdi céc
chil thé, ca nhan khac va doc 1ap ngay ca véi ban than ngudi chd sé hiiu don vi kinh
doanh.
1.3.2.2 -Khdi niém hoat déng lién tuc (gid thiét hoat dong lién tuc)

Khai niém nay chi 1a mot gia thiét nhung mang tinh bit budc, dudc ap dung cho
cdc don vi ké toan.

Theo d6 bao cdo tai chinh phai dugc 1ap trén co sé gia dinh la cac don vi dang
hoat dong lién tuc va sé tiép tuc hoat dong binh thudng trong tuong lai gan. Nghia 1a
don vi ké toan khong co y dinh ciing nhu khong budc phai ngting hoat dong hodc phai
thu hep déng k& quy mo hoat dong ctia minh.

Tai san cta don vi 13 may mdc thiét bi, cong cu - dung cu phai dung dé phuc vu
cho hoat dong ctia don vi chii khong phai dé ban.

Gia thiét nay con nhin manh ring tai sin clia don vi khong can phai danh gia
theo gia thi trudng tri trudng hop cd su giam gia hé thdng va lién tuc, ta sé st dung
nguyén tic khac dé chi phdi. Néu don vi c6 nguy co bi phd san, chuan bi ngung hoat
dong thi gid thi trudng lai tré nén can thiét khi 1ap bdo cdo tai chinh.
1.3.2.3-Khdi niém thudc do tién té

Thudc do tién té 1a dic trung co ban cua hach toan ké toan. T4t ca cac ddi
tugng, cac qud trinh hoat dong cling nhu cdc nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh déu
phai phan anh théng qua mét thudc do tién t& thdng nhit - goi 1a don vi tién té.

Chi ¢4 thude do tién t& thdng nhit mdi 1a don vi tinh toan, tong hop céc chi tiéu
phuc vu cho cong viéc phan tich, so sanh, danh gia.
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Khai niém nay con gia thiét ring su thay ddi stic mua cia don vi tién t& xem
nhu khong dang ké. Trii tridng hop c6 lam phat 16n, dong tién mét gia dong loat thi ké
toan s 4p dung giai phap riéng dé giai quyét.
1.3.2.4- Khdi niém ky ké todn

Khéi niém nay cho ring thdi gian hoat dong clia cac don vi ké toan can phai
dudc chia thanh nhiéu ky ké toan ndi tiép nhau.Va ky ké toan dugc hiéu 1a khoang thoi
gian xdc dinh ttf théi diém don vi bt ddu ghi s6 ké toan dén thoi diém két thuc viéc ghi
s0 ké toan, khda so ké toan dé 1ap bao cdo ké toan, tai chinh.

Bdo c4o ké todn, tai chinh phai phan anh dugdc tinh hinh va két qua hoat dong,
tinh hinh tai san, ngudn vén...nhdm phuc vu cho yéu cu so sanh, tong hop, kiém tra va
danh gia cla cac ddi tugng khac nhau.

Ky ké toan c6 thé 1a ky ké toan thang, ky ké todn quy (3 thang) va ky ké toan
nim. Ky ké toan bit dau tinh ttf ngay dau thang ( quy, nim) dén hét ngay cudi thang
( quy, nam).

Péi véi don vi mdi thanh 1ap ky ké toan dau tién tinh tii ngay dudc cdp gidy
chiing nhan ding ky kinh doanh dén hét ngay cudi ky.
1.3.2.5- Nguyén tic gid vén ( con goi la gid phi, gid goc)

Day 1a nguyén tic cd ban dudc van dung trong cong tac hach toan ké toan, dic
biét 12 ké todn gid c4c loai tai sin trong don vi.

Nguyén tic nay yéu cau khi x4c dinh gia clia cac tai san phai cin ct vao so tién
ho#ic tuong duong tién don vi da chi phi thyc t& d€ hinh thanh nén tai san- goi la gia
phi, gia gdc hay gid vén ban dau.

Gia géc khong dugc thay doi theo thoi gian trii khi ¢ quy dinh khéc trong
chuan muc ké toan.

Vay dé theo doi va phdn dnh gid tri ciia tai sén ké todn phdi dia vao gid géc
hay gid von chii khéng dvia vao gid thi triong.
1.3.2.6- Nguyén tic thin trong

Nguyén tic than trong xudt hién khi don vi can udc tinh hoic phan dodn nhiing
van dé trong diéu kién khong chic chin. Nguyén tic ndy yéu ciu nha quin ly 13 khi
ding trudc nhiéu giai phdp phdi lua chon thi hay lya chon gidi phép it anh hudng nhat
dén von chi s hitu.

Nguyén tic con nhic nhé ngudi lam cong tic ké todn phai chu y: chi ghi nhan
thu nhap khi ¢d dd ching cii chic chin, nguge lai cdc khodn chi phi phdi dugc ghi
ngay khi chi mdi cé ddu hiéu phét sinh.
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Van dung nguyén tic nay, cong tac ké toan phai: 1ap du phong nhung khong
qua 16n, khong danh gia cao hon gid tri cia cac khoan tai san va thu nhap, khong danh
gia thap hon gid tri clia cdc khoan ng phai tra va chi phi.

Puing trudc bién dong ting gia ca khéng cdn thiét phai diéu chinh ting, ngudgc
lai diing trudc bién dong gidm gia ca cdn phdi ldp ngay cac khoan du phong giam gia.
1.3.2.7- Nguyén tidc phu hop (tuong xiing)

Nguyén tic phu hop yéu ciu viéc ghi nhan doanh thu va chi phi phdi phu hop
vGi nhau.

Ghi nhian mot khoan doanh thu thi phdi ghi nhan mot khodn chi phi tuong ting
c6 lién quan dén viéc tao ra doanh thu do.

Chi phi tuong ting vdi doanh thu bao gém chi phi clia ky tao ra doanh thu va chi
phi ctia cdc ky trude hodc chi phi phai trd nhung lién quan dén doanh thu ky do.

Ngoai ra d€ so sanh cdc chi tiéu cung ky nim trudc vdi nim nay hay sé liéu bao
cdo, ta phai st dung céc thong s6 va phuong phdp xdc dinh phu hop gitfa cdc chi tiéu
mdéi ddm bao duge do chinh xac.
1.3.2.8- Nguyén tic ghi nhdn doanh thu (dp dung cho cong tdc ké todn ciia cdc
doanh nghiép)

Nguyén tic nay quy dinh cach xdc dinh thdi diém ghi nhan doanh thu.

Thoi diém ghi nhan doanh thu 13 thdi diém don vi chuyén giao cho ngusi mua
quyén sé hiiu hang hod, sdn pham, lao vu...va ngudc lai don vi dugc sé hitu mot khoan
tién hay mot khoan ng tucng ting.

Tuy theo ting trudng hop cu thé doanh nghiép cé thé chon mét trong cac
phuong phép sau: ghi doanh thu theo s6 tién thuic thu; ghi doanh thu theo phucng phap
trd gop va ghi doanh thu theo phan trim hoan thanh.
1.3.2.9- Nguyén tic nhdt qudn

Nguyén tic ndy yéu ciu trong cong tac ké todn phai bdo dim cdc khdi niém, cdc
nguyén tic, cac chuin muc, cac chinh sach va cac phuong phép ké toan don vi da chon
dudc thuc hién nhit quan (thdng nhat) tii ky ké toan nay sang ky ké toan khac.

Cac khai niém, cdc nguyén tic, cac chudn muc, cdc chinh sach va cac phuong
phép ké toan don vi di chon phai dudc ap dung it nhat trong mot ky ké todn nim.

Nguyén tic nay khong cé nghia 1a mot don vi khong dugc thay déi céc khéi
niém, cdc nguyén tic, cac chuin muc, cdc chinh sach va cac phuong phéap ké toan da
chon, tri lai khi can thiét don vi vin cd thé thay doi.

Trudng hop néu cd thay déi cac khdi niém, cac nguyén tic, cac chuan muc, cdc
chinh s4ch va cdc phucng phap ké toan doanh nghiép da chon thi phai giai trinh ly do
va anh hudng clia su thay déi d6 trong thuyét minh bdo cdo tai chinh.
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1.3.2.10- Nguyén tdc khdch quan

Nguyén tic khich quan doi héi céc tai liéu do ké toan cung cip, cac sd licu do
ké toan phan anh can phai mang tinh khach quan, khong bi bop méo, xuyén tac va cé
di co sG dé tham tra khi cAn thiét.

Nguyén tic ndy nhim dam bao do tin cdy cao trong cong tac ké toan, dic biét 1a
vé ngudn thong tin cung cip cho nha quan ly don vi.

DE thuc hién yéu ciu cta nguyén tic nay, ké toan don vi phéi st dung cac thudc
do hién vat tiéu chuan. Mt khac phai xem gid vén 1a co sé quan trong d€ phan anh vao
s0 sach, con gid thi truong chi sti dung mot cach han hiiu khi can thiét.
1.3.2.11- Nguyén tdc trong yé’u

Nguyén tic trong yéu cho ring nha quan ly chi nén quan tim nhiing vin dé
trong yéu mang tinh quyét dinh dén ban chét va noi dung cta cong tac ké toan, khong
nén quan tdm dén nhiing yéu té khong trong yéu, khong co ban, khong phan anh ban
chét clia van dé.

Thoéng tin dudc xem la trong yéu trong trudng hdp néu thiéu thong tin hoic
thong tin d6 thiéu chinh xdc c6 thé lam sai 1éch ddng ké bdo cdo tai chinh, 1am anh
hudng dén cac quyét dinh kinh té clia ngudi st dung bdo cdo tai chinh.

Tinh trong yéu phu thudc vao do 16n va tinh chét cta thong tin hodic cac sai sot
dudc danh gia trong hoan canh cu thé. Tinh trong yéu dugc xem xét ¢ vé dinh lugng
va dinh tinh.

Mot thong tin, mot vAn dé hay mot yéu td dudc xem la trong yéu hay khong
trong yéu tuy thudc vao dic diém kinh t& ky thuat clia don vi, vao trinh d6 cia nha
quan 1y va co ché quan 1y vi mé cla Nha nudc.
1.3.2.12- Nguyén tic céng khai

Nguyén tic cong khai yéu ciu cac bdo cdo tai chinh phai phan anh day du cdc
thong tin quan trong lién quan dén hoat dong ctia don vi va phai dudc cong khai theo
luat dinh.

Nhiing thong tin trén bdo cdo phai ré rang, d& hifu va phéi c6 cac giai trinh can
thiét phuc vu cho cdc déi tugng quan tam.

1.4 DOI TUONG CUA HACH TOAN KE TOAN

Dé thuc hién tét cong tac ké toan thi van dé dau tién dugdc dit ra 1a phai xdc
dinh ding déi tugng clia hach todn ké toan.

Khi xem xét mot don vi bat ky du 1a mot c¢o quan nha nudc, mot doanh nghiép,
mot don vi hanh chinh su nghiép hay mét t6 chic xa hoi ...ta déu bit gidp mot sé céc
ddi tugng can thiét cho hoat dong cla don vi, d6 chinh 1 cdc loai tai san.
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Céc loai tai san trén thudc quyén sé hiu, quan ly hoic sti dung lau dai cla don
vi nhdm thuc hién cdc nhiém vu sdn xuat kinh doanh ciing nhu c4c nhiém vu khéc theo
nhiing muc tiéu da dudc quy dinh hodc di xac dinh déi vdi don vi.

Trong qua trinh hoat dong ctia don vi, céc loai tai san thudng xuyén bién dong
ddng thdi ngudn hinh thanh tai san cling bién dong. Su van dong clia tai sdn va ngudn
hinh thanh tai sin (ngudn vén) 1a thé hién su tn tai va dang hoat dong cia mot don vi.
Bén canh dé d€ tai san va ngudn vén thuc su van dong dudc can phai c¢é méi trudng
kinh doanh va méi trudng phap ly.

Trong khi diéu hanh don vi nha quan ly da phai nhé dén hach toan ké todn dé
theo doi va phan danh toan bd cac déi tugng tai san, ngudn vén, su van dong cua tai
san- ngudn von cling nhu cac quan hé phap ly. Vay c6 thé két luan ring:

Déi tuong co bin cia hach todn ké todn la: tai sdn, nguon vén va su vin
dong cua chung va cdc quan hé phap ly trong qud trinh hoat dong cva don vi.

Trong thuc t& ddi tugng hach toan ké todn co su khdc biét gilia cac loai hinh
hoat dong khac nhau, nhu 1a: don vi thudc khdi hanh chinh sy nghiép, cac don vi ¢ st
dung kinh phi ngan sach nha nidc; cac don vi thudc t6 chiic hoat dong khong st dung
kinh phi ngan sich nha nudc; cidc don vi kinh doanh trén nhiéu linh vic khdc
nhau...Song trong pham vi mén Nguyén ly ké todn, sinh vién chi can nim ving déi
tuong cta hach todn ké toan trong mot don vi ké toan mang tinh dién hinh.

Sau day ta di vao tim hi€u cu thé vé déi tuong cta hach toan ké toan trong don
vi ké toan dién hinh 1a doanh nghiép san xuit.

1.4.1 Tai san

Trong qué trinh hinh thanh, ton tai va phét trién, cdc don vi néi chung va cac
doanh nghiép sin xuét kinh doanh ndi riéng ludn cin nhiing thiét bi, may mdc sin
xuat, nha xudng, mit bing... goi chung 1a tu liéu sin xuat. Mit khéc, cac doanh nghiép
chi ¢6 thé hoat dong dudc khi c6 ddy dui cdc déi tudng san xudt nhu nguyén vt liéu,
nhién liéu, cong cy, dung cu...va mot lugng tién mit nhat dinh.

Cin cti vao dic diém luan chuyén gid tri, tai san dugc chia thanh hai nhém 16n
13 tai sdn c6 dinh va tai san liu dong. Trong do:
* Tai sdn cd dinh

Tai san cd dinh 1a nhiing tu liéu lao dong thoa man hai diéu kién:

- V& thdi gian st dung: ¢6 thdi gian st dung dai thuong 1a trén mot ndm

- Vé gid tri: phai 16n hon mot gid tri quy dinh.

Gia tri quy dinh nay tuy thudc vao ting thsi ky, cin cu vao diéu kién thuc tién,
nhu cau st dung céc loai tai sin va mit bing gid cd ma co quan chic ning clia Nha
nudc sé ban hanh mic gia cu thé. Vi dy, hién nay ché do quy dinh 1a tii 5 triéu dong tré
1én.
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Tai san ¢d dinh dudc chia thanh cdc loai:

- Tai san ¢6 dinh hifu hinh 13 nhiing tai san c6 hinh thai bi€u hién dudi dang vat
chét, cu thé nhu nha xudng, mdy mdc thiét bi.Ching han trong xay dung ¢ mdy dao,
may dam dit, may tron bé tong...

- Tai san c6 dinh v6 hinh 1a nhiing tai san ¢d hinh thai biéu hién & dang phi vat
chét , nhu: bing phat minh sang ché, quyén st dung dit, nhan hiéu thucng mai...

- Tai san c6 dinh tai chinh 1a nhiing loai chiing chi ¢6 gid vdi théi han dai trén
mot ndm va gid tri cling thod man theo quy dinh cta Nha nudc.

- Tai san ¢6 dinh khéc
* Tai sdn luu dong

Trong doanh nghiép san xuét kinh doanh, tai san luu dong dugc hiéu 1a céc loai
ddi tuong lao dong va mot sé tu lidu lao dong khong thod man diéu kién lam tai san cd
dinh, bao gém:

- Céc loai tién: tién mit (gém tién mit bing dong Viét Nam, bang cdc loai
ngoai t&, hoic bing vang bac kim da quy...); tién gii ngan hang (gém tién gli ngan
hang bing dong Viét Nam, béng cdc loai ngoai &, hodc bing vang bac kim d4 quy...);
tién dang chuyén.

- C4c khoan dau tu ngdn han: tin phiéu, ngan phiéu, thuong phiéu...

- Cac khoan phdi thu: day 1a tai san clia doanh nghiép dang bi cdc déi tudng
khéc chiém dung.

- Céc loai hang dy trif cho sin xut : nguyén vat liéu ( trong x4y dung : xi ming,
cat, dd, gach, thép, thiét bj xay dung cd ban...), cong cu lao dong (trong xay dung : da
gido, dung cu ga 1dp chuyén dung, quan do, gidy dép chuyén dung trong thi cong...),
san pham dé dang.

- Céc loai hang dy trif cho Iuu thong: thanh phim (trong xay dung l1a nhiing
cong trinh xay 14p chua tiéu thy, nhiing thanh pham phuc vu cho xay dung ¢ ban do
doanh nghiép san xuét...)

1.4.2 Nguén hinh thanh tai san (nguén vén)

Cac tai san clia doanh nghiép dudc hinh thanh ti nhiéu ngudn vén khac nhau.
Cac ngudn vén nay dude sip xép vao hai loai 16n: nguén vén chii s hitu va ng phdi
trd.

* Nguodn von chii sé hitu

Day 1a ngudn vén quan trong do ngudi chi s hifu doanh nghiép bé ra tii khi
thanh 14p doanh nghiép va hang nim thudng dudc bd sung tii Igi nhuan kinh doanh va
su déng gbp cua cdc chd sS hiu.
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Tuy thudc vao loai hinh doanh nghiép ma nguén vén chi sé hifu do mét hay
nhiéu ngudi cung tham gia dong gop.

Dic trung co ban cla ngudn von chii sé hitu 14 nguon von dai han va khéng cam
két phdi tra.

Ngudn vén chi s hilu bao gdm ngudn vén kinh doanh va cdc quy chuyén
dung, cac ngudn von diu tu va lgi nhuan chua phan phdi.

* No'phdi trd

Day 1a ngudn vén bd sung quan trong nhim ddp ting di cho nhu ciu vén san
xuat kinh doanh.

No phdi tri bao gdm cdc khoan n¢ ngin han, ng dai han ctia ngan hang, cta cdc
t6 chuc kinh té, clia cdc cd nhan...

Ngudn von ndy ludn ludn ton tai song song véi ngudn von chi s hitu, su hién
hifu clia nd nhu mot 16i nhic nhd cic doanh nghiép can phdi than trong va cé trach
nhiém trong viéc hoan tra.

Vé noi dung, cac ng phai tra chia thanh:

+ No¢ ngin han 1a nhiing khodn ng ¢6 thdi han dudi mot nim, goém:

- Vay ngén han ctia ngan hang va cdc déi tugng cho vay khac

- N¢ dai han dén han tra

- Phai tr cho nguéi ban

- Phai trd phai ndp cho ngan sach Nha nuidc

- Phai tra cho cong nhan vién

- Cac chi phi phai tra

- Phai tra ndi bd

- Phai trd khdc...

+ No dai han 13 nhiing khodn ng ¢ thsi han trén mot ndm, gom:

- Vay dai han ctia ngan hang va cdc déi tugng cho vay khdc.

- N¢ dai han

Vé nguyén tic ng phai trd 1 ngudn vén sl dung cé thsi han kém theo nhiéu
rang budc phai thé chip, phai hoan lai ca gdc 1an 13i khi ddo han. Tuy nhién trong thuc
té mot s6 khoan ng phai tra khong phai tra 13i nhu: phai tra cong nhan vién, phai tra noi
b0, phai tra phai ndp ngan sdch Nha nudc.

1.4.3 Su' vin ddng cia tai san va ngudn vén

Qua trinh kinh doanh 1a qu4 trinh sii dung tai san cta doanh nghiép theo ké

hoach da vach ra nhdm muc dich sinh lgi.

16



Qua hoat dong clia minh, doanh nghiép da lam cho cac tai san, ngudn hinh
thanh tai san van dong ting, gidm, chuyén doi ti hinh thai nay sang hinh thdi khac.

Su van dong d6 cd thé lam cho tong tai sin va tong ngudn vén clia doanh
nghiép 16n 1én, thu hep lai hodc khong d6i.Va su van dong nay la bi€u hién cda qua
trinh kinh doanh.

Nhiém vu clia hach toan ké toan 1a phai theo d6i moi su van dong cta tai san va
ngudn von néi trén.

Vi vay khong thé khong nhic dén mot ddi tuong tiép theo hét sic quan trong
ctia hach toan ké todn 13 cdc qua trinh kinh doanh ctia doanh nghiép ndi riéng hay qua
trinh hoat dong cua cdc don vi ndi chung.

1.4.4 Méi lién hé giiia tai san va ngudn von

Tai san va ngudn vén c6 méi lién hé mat thiét véi nhau, biéu hién § viéc ngudn
hinh thanh nén tai san.

Bat ky mot tai san nao cling dudc hinh thanh tif mot hodc mot sé ngudn nhat
dinh hoidc ngudc lai mot ngudn von nao do bao gié cling 1a ngudn dam bao cho mot
hodc mot s6 cac tai san.

Xét trén quan diém nghién cu cla triét hoc duy vat bién ching, tai san va
ngudn vén 1a hai mit cla mot ddi tugng goi chung 1a " TAI SAN .

Thuat ngdi " TAI SAN " khong hoan toan dong nhat vdi thuat ngii tai sin da dé cap
trude dé. N6 dudc st dung & diy dé chi mot thuc thé dang thuc té ton tai, thuc thé nay
c6 thé biéu hién dudi dang vat chit hodc phi vat chat. Khi diing trudc sy tn tai mot
TAI SAN " nhu thé ta phai nghi dén hai mit, dé la:

- Gid tri cla " TAI SAN " bing bao nhiéu (?).Tr4 16i cau hdi nay chinh la biéu hién
ciia mdt tai sdn

- " TAI SAN " nay dudc hinh thanh tii ngudn vén nao (?) hodc do ddu ma cé (?)
phuc vu cho muc dich gi, sti dung cho bd phan nao (?). Tra 16i cho cdc cau hdi nay
chinh la biéu hién ciia mdt ngudn von.

* Xuét phat tif viéc phan tich mdi quan hé gitia tai san va ngudn von nhu trén,
ta ¢ cac phuong trinh ké todn nhu sau:

- Phuiong trinh ké todn té?ag quat:

Téng gid tri tai san = Téng ngudn vén (1)
=>  Téng gia tri tai san = Tong NV chi s¢ hitu + Téng N¢ phai tra )

- Phiiong trinh ké todn co bdn:

Téng NV chii s hitu = Téng gid tri tai san - Tong ng phai tra 3)

Phuiong trinh s6 (3) dudc goi la phuong trinh ké toan co ban bdi vi qua phucng
trinh nay ta cd thé danh gia dugc kha ning tu chi vé tai chinh ctia mét doanh nghiép.

17



Viéc phan anh va gidm déc cdc loai tai san, ngudn vén va sy bién dong cilia cac
d6i tugng tai san, ngudn vén nhu trén viia 1 ndi dung co ban viia 13 yéu ciu khich
quan cua cong tac ké toan.

Thong qua do ké toan sé cung cap cho nha quan ly cling nhu cac ddi tuong khac
mot cach thuodng xuyén va hé théng nhiing sé liéu can thiét vé tinh hinh va két qua
hoat dong cta don vi.
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CHUONG 2

PHUONG PHAP CHUNG TU KE TOAN

2.1 NOI DUNG, Y NGHIA CUA PHUONG PHAP CHUNG TU KE TOAN

Dé cap vé hoat dong ké todn ctia mot don vi, khong thé khong dé cap dén
nghiép vu kinh té, tai chinh, b&i vi nghiép vu kinh té, tai chinh la nhiing hoat déng
phat sinh cu thé lam tang, gidm tai sén, ngudn hinh thanh tai sén ciia don vi k€ toan.

Nhiing nghiép vu nay c6 thé dién ra moi ltic, moi ndi trong qua trinh hoat dong
clia don vi, doi héi phai c6 mot phuong phap” sao chup” lai tiing nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh dé theo déi kip thdi va phan anh chinh xdc su bién dong cla ting déi
tugng tai san, ngudn hinh thanh tai sin- goi chung 1a thu thap thong tin ban dau.

Tuy céac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién quan dén tai san, ngudn vén
cia doanh nghiép rit da dang phong phu song khong phai cac bo phan, cdc ca nhan
déu quan tam vé tit ca cac nghiép vu di xay ra, ma mdi chi thé chi quan tAm dén mot
s6 loai nghiép vu nhit dinh trong pham vi cong viéc cta minh.Vay dé thong tin kip
thoi nhiing nghiép vu kinh té phat sinh va hifu ich cho tiing déi tugng st dung thong tin
ké todn clia don vi thi dong thdi véi viéc sao chup, ké toan con phai thiét 1ap dudc
duong day van dong cla nhiing thong tin da sao chup dudc phu hop véi nhu cau vé
thong tin ban dau cta cac doi tugng ¢ lién quan.

Tu nhiing 1y ludn trén, c¢6 thé khing dinh ring: cdn thiét phdi xdy ding mot
phiiong phap ddc trung nhdm thu thdp va xit Iy théng tin ban dau déi véi moi su vin
déng ciia doi tigng hach todn ké toan. D6 chinh la phiiong phdp chiing ti.

2.1.1 Noi dung phuong phap ching tw

Noi dung phiiong phdp chiing tit diige thé hién & hai cong viéc sau:

* "Sao chup" nguyén trang cdc nghiép vu kinh té, tai chinh phit sinh thudc
doi tuong hach todn ké todn phu hop véi dic diém va su vin déng ciia ting loai déi
tuong do.

V6i ndi dung nay, phuong phap chiing tii ¢4 hinh thiic biéu hién 1a hé théng ban
ching tii d& ching minh hop phép viéc hinh thanh cdc nghiép vu kinh té, tai chinh va
phén 4nh bang cdch ghi chép mot cach ro rang, ddy di, chinh x4c, trung thuc va khach
quan céc nghiép vu d6 theo thdi gian, dia diém phét sinh vao ban ching tu. Sau khi
hoan thanh viéc ghi chép dé ban ching tii chinh thiic dudc st dung 1am cin ci dé ghi
s0 ké toan.
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* Théng tin kip thoi vé tinh trang va su vin dong cia ting doi tuong hach
todn ké todn theo yéu cdu cia cong tic qudn 1y nghiép vu.

Vi ndi dung nay, phucng phap chiing tif ¢é hinh thic biéu hién 1a quy trinh
luan chuyén ching ti. Quy trinh ludn chuyén chiing tii diige dinh nghia la mot ké
hoach ludn chuyén chiing tii, nhdm ludn chuyén chiing ti giita cdc bo phdn lién quan
c6 nhu cdu théng tin vé cdc nghiép vu kinh té, tai chinh phdt sinh dioc phdan dnh trong
chiing tui, gilip cho cdc b phan lién quan do thu nhan, xif Iy va cung cdp nhiing thong
tin ban ddu cdn thiét vé su vdn dong cia cdc doi tugng hach toan ké toan cho nha
qudn Iy.

Quy trinh nay do ké toan thiét 1ap, né c6 thé dugc thay déi theo tiing théi ky
tuy thudc vao co cdu, vao yéu cau cong tac quan ly & cac don vi.

Vay:

Phiiong phdp chiing tii la phiiong phdp sif dung bdn chiing tii ké todn dé phén
danh cdc nghiép vu kinh té, tai chinh thic su da phdt sinh theo théi gian, dia diém va
néi dung kinh té, sau do cung cdp kip thoi nhiing théng tin trén bdn chiing tii cho cdc
bé phdn qudn Iy cd lién quan dong thoi cung cdp thong tin cho viéc ghi s6 k€ todn.
2.1.2 Y nghia ciia phuong phdp chiing ti

Phuong phap chiing ti ton tai trong hé théng cac phuong phdp hach toan ké
toan va co y nghia nhu sau:

- Vi tinh da dang va van dong khong ngting cia déi tuong hach toan ké todn,
chiing tti 1a phuong phap thich hgp nhat, nhdm "sao chup” nguyén hinh trang thai ctia
doi tugng hach toan ké todn thong qua viéc ghi chép lai nhiing nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh vao ban chiing tu.

- V& phép ly, chiing tif 1a bang chiing chiing minh sy hinh thanh cic nghiép vu
kinh té, tai chinh thudc ddi tugng hach todn ké toan. Qua dd, 1am cén cui cho viéc bao
vé tai san cla don vi, gidi quyét cdc mdi quan hé kinh té phap ly thudc ddi tugng hach
toan ké toan, phuc vu cho cong téc ki€m tra, thanh tra hoat dong kinh té, tai chinh tai
cac don vi.

- Chung tui 1a phuong tién thong tin nhanh cho cac nha quan ly va cong tac phan
tich hoat dong kinh té, tai chinh dot xuat, thudng xuyén hogc dinh ky.

- Chuing tti gén su phat sinh clia cac nghiép vu kinh té, tai chinh vdi trach nhiém
vat chat clia cac cd nhan, don vi c6 lién quan dén nghiép vu. Nho vay, ching tii gop
phan vao viéc ting cudng hach todn ndi bo gin lién véi lgi ich cling nhu trach nhiém
vat chat cta cdc d6i tugng lién quan.

- Péi véi hé thong hach toan ké toan, chiing tif 1a ¢o s6 cho viéc phén loai, tong
hop cédc nghiép vu kinh té, tai chinh dé vao s6 sach ké todn dong thoi theo ddi tiing déi
tugng hach toan ké todn cu thé.
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2.2 CHUNG TU KE TOAN VA CAC YEU TO CO BAN CUA CHUNG TU KE TOAN
2.2.1 Chiing ti ké to4n 1a gi (?)

Cin cud vao diéu 1, chuong III, phan thd nhat cla Quyét dinh 167/2000/QD-
BTC do B6 Trudng Bo Tai chinh ban hanh ngay 25 thang 10 nim 2000 vé " Ché do
bdo cdo tai chinh ":

Chiing ti ké todn la chiing minh bdng gidy to vé nghiép vu kinh té, tai chinh
phat sinh va thiic su hoan thanh, lam co sé ghi s6 k€ toan. Moi s6 liéu, thong tin ghi
trong s6 ké todn bdt budc phdi diige chiing minh béng nhiing chiing tii k€ todn hgp
phap, hop I¢.

Nhu vy thuc chét cla chiing ti ké todn 1a nhiing loai gidy td da in sin (hodc
chua in sdn) theo miu quy dinh, dudc st dung dé ghi chép nhiing ndi dung vén ¢ clia
cdc nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh va da thuc su hoan thanh trong qu4 trinh hoat
dong cta don vi, gdy ra su bién dong ddi vdi cac loai tai san, cac loai ngudn von ciing
nhu cdc déi tugng ké toan khac.

Chuing tti ké toan phai 1ap theo ding quy dinh trong ché do hién hanh va phai
ghi chép ro rang, day du, chinh x4c, kip thdi ding véi su thyc nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh.

Lap ching tii 1a mot phuong phap ké toan can thiét dudc sii dung dé€ phan anh
cdc nghiép vu kinh té, tai chinh da phat sinh hodc da thuc sy hoan thanh trén gidy to
theo miu quy dinh, theo thdi gian va dia diém phat sinh cu thé.

Lap ching i 1a khau dau tién trong toan bd cong tac ké toan cda don vi, né 1a
nhan té dau tién anh hudng dén chat lugng cong tac hach todn ké todn.Vi vay khi lap
chuing tti ké toan can phai dam bao céc yéu cau:

- R6 rang, day du, chinh xdc, kip thoi

- Hop 1€ va hop phap

Dam bo dugc cac yéu cau trén sé gilp cho cong tac ké todn phan 4nh day du,
chinh x4c va kip thdi moi su bién dong vé tai san va ngudn von trong don vi, cho phép
giam déc mot cach lién tuc va chit ché moi nghiép vu kinh té, tai chinh trong khi va
sau khi phat sinh cting nhu da hoan thanh.

Ngoai viéc dam bdo tinh phap 1y cho sé liéu khi ghi vao s6 ké toan, viéc 1ap
ching tif dung theo cdc yéu cau trén con cé tac dung gép phan ngin nglia cac hién
tuong vi pham, thoat ly cac chinh sach, ché do, thé 1& vé& quan ly kinh té tai chinh do
Nha nudc ban hanh; phat hién va ngidn chin kip thdi cac hanh vi tham 6, lang phi tai
san ctia Nha nudc, cta tap thé ..., cung cip nhiing s6 liéu phuc vu cho thong tin kinh té,
truyén dat va kiém tra viéc thyc hién cac ménh 1énh, chi thi cong tac trong don vi.
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2.2.2 Phan loai ching ti ké todn

Dé thuan tién cho viéc st dung chiing tu, ta tién hanh phén loai ching ti theo
nhiéu tiéu thiic khac nhau.

a. Phdn loqi theo cong dung

Can cu vao cong dung, ching tu dugc chia thanh chiing ti ménh 1énh, chung tu
chép hanh, ching tii thd tyc va chiing tii lién hop.

Chiing ti ménh Iénh 1a nhiing chiing tf chuyén tai cac quyét dinh cta chu thé
quan 1y, nd bi€u hién chi thi cho mot nghiép vu kinh té cin phai thuc hién, nhung
chiing tii nay chua chiing minh dudc nghiép vu kinh té, tai chinh da phat sinh hay chua.

Vi du: Lénh chi tién, Lénh diéu dong...

Chuing tir chdp hanh (thuc hién) 13 loai ching ti biéu thi mot nghiép vu kinh
té, tai chinh di dugc thuc hién va da hoan thanh. Thong qua chiing ttf ¢6 thé nhén thay
duge muc do thuc hién, dong thdi bi€u thi ca trach nhiém vat chit clia cdc chi thé lién
quan trong viéc thuc hién nghiép vu do. Loai chiing ti nay chiing minh cho cac nghiép
vu kinh t&, tai chinh da phét sinh ma nd sao chup va dudc sti dung 1am cin cti dé ghi s6
ké toan. Nhung d€ dam bdo tinh phap 1y, né thudsng phai ¢d chiing tii ménh 1énh dinh
kem theo.

Vi du: Phiéu xudt kho, Phiéu nhdp kho...

Chiing ti thii tuc ké todn 13 loai ching tii tdng hop cac nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh ¢4 lién quan theo tiing déi tugng ké toan cu thé nhim tao sy tién loi
trong viéc ghi s6 va déi chiéu véi céc tai liéu. Loai chiing tif nay chi 1a ching tui trung
gian nén phai c6 chiing tti ban dau dinh kém theo thi mdi di co sé phap 1y chiing minh
cho céac nghiép vu kinh té, tai chinh da phat sinh.

Vi du: Chiing tir ghi s6 trong hinh thifc ké todn chiing ti ghi s6 (sé digc trinh
bay trong chiiong 5)

Chiing tu lién hop 13 loai ching ti két hop nhiéu loai cong dung ké trén trén
mot chung tu.

Vi du: Hod don kiém phiéu xudt kho, Lénh chi kiém phiéu chi...

Cach phan loai nay nhim giup cho ké toan vién lua chon va st dung ching tui
hop ly , phu hop véi cong dung cua ting loai chiing tu.

b. Phdn loqi theo dia diém Idp ching ti

Theo dia diém 1ap chiing tii ngudi ta thudng chia ching thanh ching tti bén
trong (ndi bd) va chuing tu bén ngoai. Trong do:

Chiing ti bén trong 1a loai chiing ti dudc 14p trong pham vi don vi, t6 chtic ké
toan khong phu thudc vao dic diém clia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh. Cé mot
s6 chiing tii bén trong chi lién quan dén cdc nghiép vu kinh té, tai chinh gidi quyét
trong ndi bo don vi. Ching han : Phiéu xuit vat tu cho phan xudng san xuét, Bang ké
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thanh toan luong, Bién ban kiém ké ndi bo...Mot bd phan khéac cta chiing tii bén trong
dugc 1ap tai don vi ké todn, nhung gidi quyét cdc mdi quan hé kinh té véi cac don vi
bén ngoai.

Vi du: Hoa don ban hang, Bién ban ban giao tai san...

Chuing tw bén ngoai 13 loai chiing tii clia don vi ké todn, nhung dugc 14p tai cac
don vi khdc. Thong thudng 1a cdc ching tii lién quan dén viéc thu mua hang hoa, dich
vu hodc cdc loai tai san

Chéng han: Héa don mua hang, Hoa don thanh toan van chuyén thué ngoai...

Cach phan loai nay tao diéu kién thuan 16i cho viéc kiém tra, déi chiéu va xi ly
cac nghiép vu kinh té, tai chinh, phan biét mic d6 quan tim khac nhau trong viéc ki€m
tra d6i chiéu vdi tiing loai chiing t.
¢. Phin loai theo trinh d¢ khdi qudt cua tai liéu trong bdn chung tu

Theo trinh do khai quat cua tai liéu trong ban chiing tii, ching ti dugc chia
thanh chiing tii ban diu va chiing tii tdng hop.

Chiing tw ban ddu con goi la ching tw goc 1a nhiing ching tu duge 1ap khi
nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh, 1a "tdm hinh" chup lai toan bd nhiing dii liéu mo
t4 vé nghiép vu kinh té, tai chinh thuc té xay ra. Ching ti ban dau c6 day du gia tri va
hiéu luc phap ly déi véi cong tac ké toan va quan ly.

Vi du: Hoa don ban hang, Phiéu xudt kho, Phiéu thu...

Chiing ti téng hop dudc xem la phuong tién tong hop cac nghiép vu kinh té, tai
chinh phét sinh cung loai, nhim gidm nhe khéi lugng cong tac ké toan ghi so.

Chung tui tong hop khong ¢d y nghia phép 1y néu né diing doc 1ap mot minh va
chi dugc xem 1a cong cu thong tin. Néu khong ¢ ching tii gdc kém theo thi khi ¢6
tranh chép, chiing tii tdng hop khong cé ¥y nghia phap ly chiing minh cho nghiép vu
kinh té, tai chinh da phat sinh.

Vi du: Béng ké chiing tii, bang tong hop chiing tir.

Cach phan loai nay gitp cho viéc lua chon chiing tii trong cong tac ké toan cling
nhu trong cong tac thanh tra, kiém tra.

d. Phén logi theo néi dung kinh té ciia nghiép vu trén chiing tw

Theo ndi dung clia nghiép vu kinh té phan anh trén chiing tti, hé thong chiing tui
dugc chia thanh nhiéu loai, chdng han:

- Chuing tui vé tién mit;

- Chiing tui vé vat tu;

- Chung tii vé tiéu thy hang hda;
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- Chuing tif vé thanh toan: thanh toan vdi ngan hang, vdi ngan sach nha nudc,

vdGi cong nhan vién ...

- Chung tui vé tai san c6 dinh

- Cac chung tu khac

Cach phan loai nay tao thuan Igi cho viéc luu trli chiing tu va xac dinh théi han
Iuu trti cho tung loai chiing tti.

e. Phan logi theo tinh cap bdch ciia théng tin trong chiing ti

Theo cach phan loai nay ching ti dugc chia thanh chiing ti binh thudng va
chung tu bao dong.

Chung tu’ binh thuong 1a loai chiing tu chia dung nhiing thong tin binh thuong
vé nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

Chiing tii bdo déng (cdp bdch) 13 loai ching tii chiia dung nhiing thong tin vé
cdc nghiép vu kinh té, tai chinh ¢4 tinh bdo dong hoidc cac nghiép vu dién bién khong
binh thudng can phai ¢d cach xii ly ngay.

Vi du: Vat tu sit dung viigt dinh miic, Gidy bdo thanh todn tién vay qud han...

Cach phan loai nay giip cho viéc theo doi kip thdi tinh hinh bién dong tai san,
ngudn hinh thanh tai san clia don vi. Tt d6 nhanh chéng c6 quyét dinh xii ly kip thoi,
thich hop ddi vdi cac nghiép vu bat thudng.

2.2.3 Néi dung va cdc yéu td co ban ciia ching tu ké todn

Theo quy dinh ctia diéu 17 Luat Ké toan, ching tii ké toan phai c6 day di cac
cdc yéu t6 sau:

- Tén goi va s6 hiéu chiing i

- Ngay thang ndm lap chiing tu

- Tén goi, dia chi cua don vi hodc ¢4 nhan 1ap chiing tui

- Tén goi, dia chi cia don vi hodc ¢4 nhan nhan chiing tui

- Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh

- $6 lugng, don gia va sé tién cta nghiép vu kinh té, tai chinh ghi bing sé; tong
sé tién clia chiing tii dung d€ thu, chi tién ghi bing sd va bing chi

- Chti ky, ho va tén clia ngudi 1ap, ngudi duyét va nhiing ngudi ¢ lién quan dén
chung tu

Ngoai nhiing ndi dung chi yéu k€ trén, chiing tif ké todn c6 thé c¢6 thém nhiing
ndi dung khac tuy theo loai chiing tti.

a. Tén va sé hiéu chiing tii ké todn

-Tén ching tif 1a mot cum tif thudng thé hién noi dung khai quat cia nghiép vu

kinh t€, tai chinh phat sinh.
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Vi du: Nhin vao "Hoa don ban hang" ta c6 thé nhan thdy néi dung khai quat
clia nghiép vu 1a nhdm chiing minh mot nghiép vu ban hang da phat sinh, chii khong
phai 1a mot nghiép vu thu chi tién t&.

- S6 hiéu chiing tif thuc chat 13 s6 thi tu chiing tui. Viée thiét ké s6 hidu chiing tui
phdi tuan theo nhiing quy dinh cu thé déi vdi tiing nganh nghé, tiing linh vic hoat dong
clia don vi va tling loai nghiép vu kinh té, tai chinh phan 4nh trén chiing tu.

b. Ngay, thdng, nim ldp chiing tii ké todn

Ngay, thang, nim 1ap chuing tii 1a cdc yéu td x4c dinh vé thdi gian, thu ty nghiép
vu kinh té, tai chinh phat sinh, day ciing 1a mot yéu té quan trong phuc vu cho viéc
quan ly ching tii va thanh tra tai chinh.

Ngoai ra, ngay thdng nim trén ching tif con ¢d y nghia hét sic quan trong trong
cac vu tranh chép phdp 1y, cdc vu an dang xét xd.

c. Tén, dia chi ciia cdc bén ldp va nhén chiing ti ké todn

Cac bén 1ap va nhan ching ti ké toan ¢ thé 1a mot doanh nghiép, mét ¢o quan,
mot t6 chiic hodc mot ca nhan ...

Yéu t6 nay lam co sé cho viéc x4c dinh trach nhiém vat chat déi véi nghiép vu
kinh té, tai chinh phét sinh. Ddng thdi 1a co sé cho viée xdc minh, déi chiéu va kiém
tra vé cdc nghiép vu kinh té, tai chinh khi c6 tranh chdp xay ra.

d. Néi dung kinh té ciia chiing ti ké todn

Day 13 mot trong nhiing yéu t& co ban nhat cla ching tii. Néi dung kinh té clia
chiing tif chinh 13 ndi dung clia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh, né ¢6 tic dung
giai thich r6 hon vé y nghia kinh té clia nghiép vu, tao diéu kién thuan lgi cho viéc
kiém tra, thanh tra tinh hop 1y clia chiing tui .

Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh trén ching tii phdi dudc dién dat ngin
gon, 10 rang bing chii viét quy dinh thong nhét theo Luat ké todn va cc quy dinh lién
quan.

Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh khong dugc viét tit, khong dudc tay xda,
stia chtfa. Cdc thuat ngli dudc si dung trong ndi dung chiing tti phai dam bdo thong
dung va d& hiéu.

e. Chi tiéu 50 luong, don gid, sé tién va don vi tinh

Yéu t6 nay trudc tién c6 tac dung phan biét ranh gidi gitia chiing ti ké toan vdi
céc chiing tii khéc st dung trong céc linh vuc thanh tra, trong hanh chinh hodc linh vuc
ky thuat.

Chi tiéu s6 lugng va gia tri 1a yéu td co sG dé hach todn ké toan va ciing 1a c¢d sé
hay déi tugng cta cong tac thanh tra, ki€m tra.Trong mot s trudng hop, chi tiéu gia
tri, s6 lugng dudc bicu hién ca bing chil va bing sé ¢ kém theo don vi tinh.
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Don vi tinh sti dung trong ké toan phai dung theo quy dinh cta Nha nuidc, ching
han 6 nidc ta quy dinh:

- Pon vi tién té 1a dong Viét Nam, ky hiéu quéc gia 1a " d", ky hiéu quéc & 1a
" VND". Trong trudng hop nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh 13 ngoai té, phdi ghi
theo nguyén t& va dong Viét Nam theo ty gia héi doai thuc té hodc quy ddi theo ty gia
hdi dodi do Ngan hang Nha nudc Viét Nam cong bo.

- Pon vi hién vat va don vi thdi gian lao dong la cac don vi do luong dude quy
dinh chinh thiic cia Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

Xem xét vé sé lugng va gia tri phan anh trén chiing tui, ké toan ¢4 thé phat hién
tinh bat hop ly ciia nghiép vu kinh té, tai chinh hodc cia chiing tu.

f. Chit ky, ho va tén cia nguoi ldp, nguoi duyét va nhiing nguoi co lién quan dén
chiing ti ké todn

Yéu t6 nay nhdm dam bdo tinh phap ly va gin lién trach nhiém vat chat trong
tiing nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

M&i nghiép vu kinh té, tai chinh thudng gin lién véi viéc thay déi trach nhiém
vat chat cla doi tugng nay sang di tugng khdc, ciia b phan nay sang b phan khac,
do d6 chiing tui ké todn phai cd it nhat hai chii ky clia cac bén lién quan.

Nhiing ching tti ké toan thé hién mdi quan hé gitia cac phap nhan kinh t& véi
nhau nhét thiét phai ¢ chii ky ctia ngudi quan ly ¢6 thim quyén.

Vi du nhu chii tai khodn, ké todn tridng...

2.3 TRINH TU LUAN CHUYEN CHUNG TU KE TOAN

Trinh ty ludn chuyé?n chifng tii ké todn bao gom cdc budc sau:

- Lap chuing tui hodc tiép nhan ching tu

- Kiém tra chiing ti, phé duyét ndi dung nghiép vu

- Sti dung chuing tii (cin cui vao ching tii dé ghi s6 ké toan)

- Béo quan va luu tr ching tir ké todn
2.3.1 Lap hoiic tiép nhan chiing tw ké toan tu bén ngoai

Cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién quan dén hoat dong ctia don vi ké
toan déu phai 1ap chiing tii . M&i nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh chi dugc 1ap
chiing tti mot 1an.

Khi 1ap ching tif cAn phai cin cif vao ndi dung kinh té ciia nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh dé sif dung loai chiing tii ¢6 tén goi thich hop tuong ding. Tuy theo quy
dinh, yéu ciu clia cong tac quan ly ma sé ban chuing tii ¢6 thé dudc 14p khac nhau ( con
goi 12 s6 lién)
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Khi ldp chiing i cdn tudn theo cdc quy dinh sau:

- Lap r6 rang, day du, kip thoi, chinh x4c theo ndi dung quy dinh trén miu in.
Trudng hop chiing tii chua ¢ miu quy dinh, don vi ké todn ty 1ap véi day du cdc noi
dung cd ban theo quy dinh ctlia luat Ké toan.

- Khi viét phai dung but muc, sé va chii viét phai lién tuc khong dudc ngit
quang, phai gach chéo cdc phan trong.

- Trén chiing tti khong viét tit, khong tdy xod, stia chifa .Khi viét sai vao mau
chiing tii thi phai hiy bé bing cach gach chéo vao ching tui viét sai.

- Déi véi cac chiing i lién quan truc tiép dén tién, khi phat hanh sai can phai
gach dé€ hiy di nhung khong xé rdi khéi cudng chiing tu.

- Chiing tif ké toan phai dudc 1ap day du sé lien quy dinh. Néi dung gilia cac
lién phai gidng nhau. Ching tui ké toan 1ap dé€ giao dich vdi céc t8 chic, ca nhan ngoai
don vi, lién gtii cho bén ngoai phai cé ddu cia don vi.

- Chuing tii ké toan dudc 1ap dudi dang ching ti dién tf phai dugdc in ra gidy va
Iuu tri theo quy dinh cua tiing tridng hop cu thé.

2.3.2 Kiém tra chiing tii, phé duyét ni dung nghiép vu ching ti ké toan

D€ ting tinh than trong trong nghé nghiép ké toan, trudc khi lam cin cu ghi vao
s0 ké toan, cac chuing tui ké toan cn phai dugc kiém tra va phé duyét.

Noéi dung cila viéc kiém tra va phé duyét bao gom:

- Kiém tra tinh r6 rang, trung thuc va tinh day du cdc chi tiéu cling nhu céc yéu

td trén chiing tu.

- Kiém tra tinh hop phap, hop 1y va hop 18 cia nghiép vu kinh té phat sinh thong

qua cac yéu td co ban trén chiing t.

- Kiém tra tinh chinh xdc cta s6 liéu va thong tin trén chiing tu.

- Kiém tra viéc chdp hanh quy ché quan ly ching tui trong pham vi noi bo (déi
vGi chuing tu do don vi 1ap).

Trong tricng hop la don vi nhdn chiing ti ké todn, thi khi nhdn chiing tii cdn
kiém tra ky cac chit ky, cu thé nhu sau:

- Chuing ti ké toan phdi du chi ky, chii ky trén ching ti phai dudc ky bing but
muc, khong duge ky bing muc dé hodc dong dau chi ky khic sdn, chii ky cta cing
mot ngudi trén cac chiing tui ké toan phai thong nhat.

- Chit ky trén chiing tti phai do ngudi ¢ tham quyén hoidc ngudi dudc ty quyén
ky. Nhiing tridng hop ndi dung chiing tif khong quy dinh trach nhiém lién quan dén
tén nguoi ky khong thé dugc chip nhan.
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- Chting tui k& toan chi tién phai do ngudi c¢6 tham quyén hién hanh ky duyét chi
va ké todn trudng hodc do ngudi duge Uy quyén ky trudc khi thuc hién. Cdc chii ky
phai dudc ky truc tiép bang but muc trén tling lién.

Luu y: Khi phdt hién thdy cdc hanh vi vi pham chinh sdch, ché do kinh té tai
chinh ciia Nha midc ciing nhu cdc hanh vi vi pham quy dinh vé Idp va sif dung chiing
ti, ké todn vién phdi tir chéi thuic hién, dong thoi bdo cdo ngay cho ké todn tridng
hodic thil triéng don vi dé xit Iy kip thoi theo diing phdp ludt hién hanh.

2.3.3 Sit dung chiing tw ké todn

Sau khi bo phan ké todn da ki€m tra ky ludng cac yéu té co ban trén ching tu
tiép nhan bén ngoai hodc do don vi lap, néu xdc minh 13 hoan toan dung quy dinh thi
mdi dung nhiing ching tii d6 d€ ghi s6 ké toan.

Déi véi ching tii tiép nhan ti bén ngoai, néu 1ap khong ding vé thi tuc, noi
dung hoic s6 tién thi ngudi kiém tra phai thong béo cho ndi 1ap ching ti d6 biét dé 1ap
lai, sau khi da dugc diéu chinh xong, chiing tt mdi ¢6 thé trd thanh co sé cho viéc ghi
s0 ké todn.Chuing tui da qua kiém tra dugc st dung nhu sau:

- Cung cép nhanh nhiing thong tin can thiét cho quan ly nghiép vu cta cac bd
phéan ¢ lién quan.

- Phan loai ching ti theo ndi dung, tinh chat nghiép vu va déi tuong ké toan.

- Lap dinh khoan va vao s ké toan.

2.3.4 Bio quan va luu trit chiing tw ké todn

Chuing tif ké toan sau khi da sti dung dé ghi s6 ké todn phéi dudc sip xép, bao
quan va luu trii theo quy dinh hién hanh cla Nha nudc vé viéc bdo quin va luu tri
chung tu.

Moi trudng hop mat chiing tif géc déu phai bdo cdo vdi thd trudng va ké toan
trudng don vi d€ ¢ bién phap x ly kip thoi.

Riéng trudng hop mat hoa don ban hang, bién lai, sec tring phai bao ngay cho
cd quan Thué, Ngan hang va Cong an dja phuong ndi don vi mé tai khoan dé c¢d bién
phép vo hiéu hoa chiing tui bi mét.

Ngoai ra, trong trinh tu ludn chuyén con cé giai doan" sif dung lai chiing t "
Tuy khong dugc vin ban quy dinh, nhung giai doan ndy rat quan trong ddi véi qua
trinh luan chuyén chiing tu.

Muc dich clia viée bio quan va luu trif chiing tui cling chinh 1a dé€ st dung lai
chung tu vao nhtling cong viéc nhu:

- Truy tim béng chiing vé mot nghiép vu kinh té, tai chinh di phat sinh trong
qua khu.
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- Téng hop va phan tich chudi sé liéu théng ké dé danh gia qud trinh hoat dong
va phat trién clia don vi qua cac nam.

- Phuc héi hién trang cac nghiép vu kinh té, tai chinh da phat sinh trong qua khti
khi can thiét.

- Co s phap ly cho cdc vu tranh chdp xudt hién sau khi cdc nghiép vu kinh té,
tai chinh da dugc dua vao luu trii mot thdi gian dai.

2.3.5 Té chiic ludn chuyén ching tw

DE dam bdo cho viéc ghi so ké todn dugc nhanh chdéng va chinh xdc can phai td
chic luan chuyén chiing ttf mét cach khoa hoc.

T6 chifc ludn chuyén chiing tir la viée xdc dinh dviong di cu thé cila ting logi
chiing tii: méi loai chiing tii phdi di qua cac bo phdn nao, bé phdn nao cé nhiém vu
kiém tra, xit Iy va ghi s6 ké todn, thoi gian hoan thanh nhiém vu bao ldu va bé phdn
nao chiu trach nhiém luu trii ching tu.

Nham ting cudng hiéu qua viéc st dung chiing tti, ddm bdo tinh kip thsi va hop
ly, bd phan ké toan phai xay dung sé dd luan chuyén cho tiing loai ching tii cu thé.
Viéc xay dung so d6 luan chuyén ching tti, ngoai viéc bi€u hién mdi quan hé vé cung
cap s lieu ké todn con cho phép xdc dinh dugc nhiing ludng thong tin dién ra thudng
xuyén trong don vi, xdc dinh dugc nhiing nguyén nhan 1am cho sé liéu chiing i thiéu
chinh x4c hodc thiéu kip thdi.Nhd vay mdi dua dudc cong tac ching ti ké toan vao né
nép, ky cuong.

D€ ting cudng quan ly cong tac ching ti ké toan, don vi ké toan can phai ban
hanh cac vin ban c6 tinh phdp ly noi bo vé hoat dong luan chuyén ching tii, van hanh
song song, thong nhat vdi nhiing quy dinh trong Ché do Ké toan ./.
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CHUONG 3

PHUONG PHAP TAI KHOAN KE TOAN

3.1 NOI DUNG VA Y NGHIiA CUA PHUGNG PHAP TAI KHOAN KE TOAN
3.1.1 Su can thiét khach quan ciia phuong phap tai khoan

Nhu da trinh bay & chuong trude, ddi tugng clia hach toan ké todn ¢ hinh thai
biéu hién rit da dang, phong phu dudi nhiéu hinh thic khac nhau va thudng xuyén van
dong theo nhiing chiéu hudng khac nhau. Tinh van dong clia d6i tugng hach toan ké
toan dugc thé hién qua céc nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh trong qua trinh hoat
dong ctia don vi ké toan.

Cdc nghiép vu kinh té, tai chinh ndy dién ra thudng xuyén, lién tuc doi héi phai
dugc ghi chép kip thoi, ddy du qua phuong phap ching tii. Tuy nhién phuong phap
chiing tif chi mdi cung cdp nhiing thong tin ban dau c6 tinh don 1& vé tting nghiép vu
kinh té, tai chinh, chua thé cung cdp dugdc nhiing thong tin c¢d tinh tdng hgp, dong thoi
cling chua phan anh dugc mdi quan hé bién dong gitfa cac ddi tugng hach toan ké toan
khi nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

Trong khi d6, nha quan ly rit cin nhiing thong tin tdng hop theo tiing déi tugng
ké toan va bat ky su bién dong clia mot ddi tugng hach toan ké todn nao ciing can dudc
xem xét trong mdi lién hé véi cac ddi tugng khéc.

Tu nhiing yéu cau trén cla cong tac quan ly doi hdi phai cé mot phuong phap
thich ting, c6 khd ning xti ly va tdng hop thong tin vé tinh hinh bién dong cta ting loai
dbi tugng hach toan ké todn cling nhu mdi quan hé gilia cdc ddi tugng hach toan ké
toan.

Do chinh la phuong phdp tai khodn va ghi kép vao cdc tai khodn (goi tdt la
phiiong phdp tai khodn ké todn).

Vay su hinh thanh phuong phép tai khoan va ghi kép 1a sy ndi tiép theo sau
phuong phép ching tif nhdm xi ly va cung cip thong tin cho nha quan ly vé tiing déi
tugng hach toan ké todn, tiing loai hoat dong kinh doanh, ciing nhu cidc mdi quan hé
gilia cac doi tugng khi nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

Déng thdi chi trén co sé phuong phap tai khoan va ghi kép vao tai khoan thi
thong tin mdi dugc hé thdng hoa thanh céc chi tiéu kinh té, tai chinh phuc vu cho viéc
1ap cdc bao cdo ké toan, ddm bao cung cép thong tin tdng hdp cho cac nha quan ly, cdc
cap 1anh dao Nha nudc va cac déi tugng quan tam khéc.
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3.1.2 N¢i dung va y nghia ciia phuong phap tai khoan

Phiiong phdp tai khodn la mét trong cdc phiiong phdp hach todn ké todn nhdm
thong tin va kiém tra vé trang thdi, vé sy van dong va moi lién hé giiia cdac doi tiong
hach todn ké todn theo tung loai tai san, nguon von ciing nhu tuing qud trinh kinh
doanh.

Noi dung ctia phuong phap tai khodn c6 thé cu thé héa nhu sau:

- Theo doi, phan anh tinh hinh bién dong ctia tting déi tudng hach toan ké toan

- Cung cép thong tin cho nha quan ly vé tinh hinh bién dong ting, giam va hién
c6 clia tiing ddi tugng hach toan ké toan trong mdi quan hé véi cac ddi tugng khéc.

Vi ndi dung nhu trén, phuong phap tai khoan c6 y nghia hét sic quan trong déi
vdi cong tac hach toan ké toan:

- Thong qua phucng phap tai khoan, cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh
dudc sdp xép, phan loai theo ting déi tugng hach toan ké toan, ting loai hoat dong
kinh doanh nhim gitip cho viéc hé thdng hda va tdng hgp thong tin dudc thuan 1gi hon.

- Thong bdo cho nha quan ly vé tinh hinh tiing loai tai san, ngudn vén va tiing
loai hoat dong ctia don vi trong mdi quan hé tuong hd véi nhau.

- La cd s dé thuc hién phuong phép tong hop - can déi ké todn.

Dé thuc hién dugc nhiing ndi dung ctia phucng phap tai khoan ké toan, trudc hét
can phai ¢6 nhiing hiéu biét nhat dinh vé tai khoan ké todn.

3.2 TAI KHOAN KE TOAN
3.2.1 Kh4i ni¢m tai khodn ké to4n

Nhu néi dung trudc da trinh bay, biéu hién co ban ctia phucng phép tai khoan
ké toan 1a sy phan anh cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh vao s6 ké todn, tuy
nhién dé thuan I¢i trong cong tac nghién cfu ngudi ta mo phong s6 ké toan bing mot
hinh anh ¢é dang nhu ky hiéu " T" - goi 1a tai khoan ké toan.

Tai khodn ké todn la hinh thiic mé phdng ciia s6 ké todn; la biéu hién cia
phiiong phdp tai khodn k€ todn diige sit dung dé phdn dnh tinh hinh vé su vdn dong
cila tuing doi tuong hach todn ké todn theo ting logi tai sdn, tiing logi nguon von, tiing
loai qua trinh hoat dong.

Hay, tai khodn ké toan 1a cong cu phuc vu cho viéc hé théng hda cac nghiép vu
kinh té, tai chinh phat sinh theo tiing loai déi tugng ké toan cu thé va phan dnh thudng
xuyén, lién tyc su hinh thanh, su van dong cta tling loai ddi tugng hach toan ké toan.
3.2.2 Co s¢ va nguyén tic thiét ké tai khoan ké toan

Viéc thiét ké tai khoan ké toan 13 mot van dé hét sic quan trong déi vdi cong
tac hach toan ké toan, do vy khi thiét ké tai khoan ké toan hau hét cac qudc gia déu
phai cin cti vao nhiing nguyén tic cé tinh nguyén ly nhit dinh. Ban than cac nguyén
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tdc nay cling dudc xay dung trén nhiing co sé khoa hoc nhét dinh, mdi ¢ s khoa hoc
s& c6 mot nguyén tic thiét ké tuong ting.

Sau day la nhiing co sd va nguyén tdc co ban:

CO SO NGUYEN TAC
1/ Cén cti vao noi dung clia déi tuigng hach — 1/ Hé théng tai khodn phai phan
toan ké toan anh dugc ba loai co ban cia déi tuong

L. ’ £ ’ Py . 4 A 4 S A % %,

Déi tuong hach toan ké toan goém ba loai co = hach toan ké toan nhu da néu 6 co so:
\ , . , N N ? A A ) r \

ban dé 1a tai san, ngudn vén va qua trinh | Tai san, Nguon von va qua trinh hoat

hoat dong ctia don vi. dong.

2/ Cén cu tinh van dong cla d6i tugng hach —» 2/ Tai khoan ké toan phai dudc thiét

toan ké toan ké theo kiéu hai bén déi xing nhau dé
Céc d6i tuong hach toan ké toan luon ¢d hai | theo doi su van dong ting giam cua tling
chiéu hudng van dong ngudc nhau: doi tugng hach toan ké toan .

hodic tdng lén hodc gidm xudng.

3/ Can cu vao tinh da dang cta déi tugng |—» 3/ Tai khodn ké toan phan anh mbi

hach toan ké toan ddi tuong phai dudc thiét ké gdm tai
M&i déi tugng thudng duge chia thanh  khoan tong hgp va cdc tai khoan phan
nhiéu déi tugng chi tiét hon. tich dé theo doi noi dung chi tiét cua

tting déi tudng tong hop.

4/ Can ct vao tinh van dong khong dong bd —» 4/ Bén canh cdc tai khodn ké toan
gitia gia tri va hién vat cia mot s6 déi tucng  thong thudng can phdi cd cdc tai khoan
hach toan ké todn trong mot sd trudng hop = diéu chinh dé bifu hién chinh xéc céc déi
dic biét. tuong hach toan ké todn c6 su thay doi
gid tri nhung khong thay ddi vé hién vat.

5/ Can ¢y vao tinh déi 1ap tuong d6i clla hai —» 5/ Tai khoan ké toan phan anh tai
ddi tugng hach toan ké toan co ban la: san dugc thiét ké ngudc chiéu véi tai
Tai sdn va nguon von khodn phan anh nguon von.
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3.2.3 Két cau tai khoan ké toan
3.2.3.1. Két cdu chung

Trén co sé cac nguyén tic thiét ké tai khoan ké todn da trinh bay & phan 3.2.2,
ta c6 két cdu chung ctia tai khoan ké todn nhu sau:

Tén tai khoan...
Sé hiéu tai khoan...
No Co

V& hinh thic tai khoan dugc biéu hién hinh chd "T".
Mot tai khodn gdm co:

- Tén tai khodn phan dnh khai qudt ndi dung déi
tuong hach todn ké toan.

- S6 hiéu tai khoan ky hiéu béi céc chii s6 va c6 thé
kém theo chii cai ( khi can thiét).

- Phan bén trai cta tai khodn goi 1a bén Ng, phan bén phai cla tai khoan goi 1a
bén C6. Ching dugc dung dé theo doi su bién dong ting, giam (hodc ngudc lai) cia
cac ddi tuong hach todn ké todn dudc phan anh vao tai khoan;

- S6 du d4u ky hodc cudi ky biéu hién gia trj hién c¢d clia déi tugng hach toan ké
toan tai thoi diém du ky hodic cudi ky. Cac sé du c6 thé dugce phan anh & bén Ng hoic
bén C6 tuy thudc vao tinh chat clia d6i tugng hach toan ké toan duge phan anh;

Néu 1a tai san thi s6 du dugc phan anh 6 bén Ng cta tai khoan, trai lai néu la
ngudn von thi sé du dugde phan anh  bén C6 cta tai khoan;

- Su bién dong ting giam cla cac déi tugng trong ky dugc biéu hién bdi sé phat
sinh trong ky, bao gdm s phat sinh ting va sé phat sinh gidm. S6 phat sinh ting va s6
phat sinh gidm ludn luén dudc bifu thi & cc bén ngude nhau. Néu déi tugng nao cé sb
phat sinh ting dudc hach todn vao bén Ng thi phat sinh gidm sé dugc hach todn vao
bén C9 va ngugc lai.

Theo nguyén tdc cdn doi gitia dau ra vdi dau vao, gitia tdng va gidm ta luén co:

S6 du cudi ky = Sé du dau ky + S phat sinh ting trong ky - S6 phat sinh gidm trong ky

Tui két cdu chung clia tai khoan ké todn, ta xem xét két cdu ting loai tai khoan
phan 4nh cdc ddi tugng hach toan ké toan co ban, gdm cé tai khoan phan anh tai san,
tai khodn phin anh ngudn von va tai khoan phan 4nh qud trinh kinh doanh.

33



3.2.3.2. Két cdu cia tai khodn phdn dnh tai sdn

Cac tai khoan phan anh tai san

No Co
SO duddu ky:  Gia tri tai san hién ¢4 tai
thoi diém dau ky L
S6 phiit sinh ting: Phin anh gid tri tai sdn 80 phat sinh giam:Phan anh gia tri
ting trong ky tai san giam trong ky
S6 dw cudi ky:  Gid tri tai san hién c6

N e oge R Lo 1
vao thoi diém cuoi ky

Nhin vao két cu tai khodn phan anh tai sin c6 thé rit ra cac két luan nhu sau:

- S6 du dau ky va sé du cudi ky dudc phan anh vao bén Ng ctia tai khoan.

- S8 phét sinh ting dudc phan 4nh vao bén Ng cia tai khoan.

- S8 phét sinh gidm dugc phan anh vao bén C6 cta tai khoan.

- Céch xdc dinh s6 du cudi ky van tuéin theo cong thiic tong quét nhu phan trinh
bay & két cdu chung ctia tai khodn ké toan.

3.2.3.3. Két cdu ciia tai khodn phdn dnh nguén von

Csc tai khoin phan anh nguén vén
Ng Cé

S6 dwddu ky :  Gia tri ngudn vén tai
thdi diém dau ky
S0 phit sinh gidm:Phan 4nh gid tri S0 phit sinh ting: Phin anh gia tri nguén
ngudn vén gidm trong ky von ting trong ky
S0 du cudi ky :  Gia tri ngudn von tai
thoi diém cudi ky

Tu két cdu tai khodn phan anh ngudn vén c6 thé rit ra céc két luan nhu sau:

- S6 du dau ky va sé du cudi ky dugc phan anh vao bén C4 ciia tai khoan.

- S6 phét sinh ting dudc phan anh vao bén C4 clia tai khoan.

- S6 phét sinh giam dugc phan anh vao bén Ng cta tai khoan.

- C4ch xdc dinh s6 du cudi ky van tuan theo cong thic tong quat nhu phan trinh
bay & két cu chung clia tai khodn ké todn.
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3.2.3.4. Két cdu ciia tai khodn phdn dnh qud trinh kinh doanh

Tai khoan phan 4nh qu4 trinh kinh doanh 1a cdc tai khodn phan 4nh sy van dong
phdi hop gitia cac ddi tugng hach toan ké todn trong cdc qud trinh hoat dong cta cac
don vi kinh doanh cu thé, vi du nhu qud trinh mua hang, qua trinh san xuit san pham,
qua trinh tiéu thu san pham...

Qua trinh kinh doanh chf 1a qua trinh trung gian lam cho tai san va ngudn vén
bién d6i, do vy cdc tai khodn phan anh qua trinh kinh doanh sé khong ¢6 sé du dau ky
ho#ic cudi ky nhu c4c tai khodn phan anh tai sin hoic ngudn vén. Chiing chi 13 nhiing
tai khoan cd tinh chit chuyén hda trung gian gitfa cac déi tuong tai sin va ngudn hinh
thanh tai san.

C6 thé chia cdc tai khodn phan anh qua trinh kinh doanh thanh ba nhém: nhém
cac tai khodn ¢ ngudn gdc tui tai khodn phan 4nh tai sin, nhom cac tai khodn cé ngudn
gbc tui tai khoan phan anh ngudn vén va nhém céc tai khoan mang tinh hdn hop.

Nhiing tai khodn cé ngudn gdc ti tai khodn phan 4anh tai san 13 nhom cac tai
khoan chi phi, chung c6 két cdu tucng tu nhu cdc tai khoan phan anh tai san nhung c6
mot diém khac so vdi tai khodn phan anh tai san 1a khong c6 s6 du dau ky, cudi ky.

Chang han: Tai khoan Chi phi nguyén vat liéu truc tiép (621), tai khoan Chi phi
sin xuat chung (627), tai khodn Chi phi ban hang (641), tai khodn Chi phi quan ly
doanh nghiép (642), tai khoan Chi phi hoat dong tai chinh (635) ...

Nhiing tai khodn cé ngudn gdc tii tai khoan phin danh ngudn vén thudng 1a cdc
tai khoan phan anh thu nhap hoic doanh thu, ching cé két cdu tuong tu nhu tai khoan
phan anh ngudn vén nhung khong c6 s6 du dau ky, cudi ky, nhu 1a:

Tai khoan Doanh thu ban hang va cung cip dich vu (511), tai khoan Doanh thu
ndi bod (512), tai khodn Doanh thu hoat dong tai chinh (515), tai khodn Thu nhap khac
711) ...

Nhiing tai khoan mang tinh hdn hop 1a nhiing tai khodn ¢ két ciu phdn 4nh ca
chi phi, doanh thu va thu nhap cla qua trinh kinh doanh. Chiic ning c6 ban cia nhiing
tai khodn nay 13 so sanh va xdc dinh két qui. Cling nhu két cdu cla cac nhém trén,
nhom tai khodn nay ciing khong ¢d s6 du dau va cudi cudi ky.

Ching han: tai khodn " Xac dinh két qu kinh doanh " (911).

Két cu clia tai khoan nay kha phuic tap nén s& dudc trinh bay cu thé § cudi muc
sau (3.3)

3.3 HE THONG TAI KHOAN KE TOAN VA PHAN LOAI TAI KHOAN Kf TOAN
3.3.1. H¢ thong tai khoan ké toan

3.3.1.1. Khdi niém va y nghia ciia hé thong tai khodn ké todn

a. Khdi niém hé théng tai khodn ké todn

Hé thong tai khodn ké todn la toan bé cdc tai khodn ké todn diigc sif dung trong
hach todn ké todn nhdm phdn dnh toan bg cdc doi tugng hach todn ké todn ciia don vi
theo mot trdt t sdp xép nhdt dinh.
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D& dim bao tinh théng nhét trén toan qudc trong cong tac ké toan, mdi nudc
thudng ban hanh mot hé thong tai khodn thdng nhét 4p dung trén toan qudc, ap dung
chung cho nhiéu nganh cé tinh chat tuong dong nhau va dp dung chung cho nhiéu
thanh phan kinh té.

G Viét Nam, hé théng tai khoan ké todn 13 bo phan quan trong nhét trong ché
do ké toan. N6 quy dinh thdng nhat mot sé tiéu chi vé s6 lugng tai khodn, sé hidu tai
khodn, ndi dung ghi chép cua tiing tai khodn ... Cdc don vi khong duoc tuy tién dit ra
hoic stia d6i cach ghi chép cho tiing tai khoan.

b. Y nghia ciia hé théng tai khodn ké todn

Viéc ban hanh va 4p dung thong nhat hé thong tai khoan ké toan trong cac don
vi, cdc thanh phan kinh té hodc céc linh vyc hoat dong trong mot nudc cé y nghia hét
stic to 16n ddi véi su quan 1y diéu hanh va phat trién cta nén kinh té .

* gidc do vi mo hé théng tai khodn thong nhdt gop phdn:

- Lanh dao thong nhat cong tac ké todn trén toan quéc

- Tao diéu kién thuén Igi cho viéc kiém tra, thanh tra kinh té tai chinh déi vdi
cac don vi

- Gitip cho viéc tdng hdp sé lidu thdng ké cta cac don vi ké toan thuc hién mot
cach dé dang.

- Dao tao nang cao trinh do ké toan cho can bo trong toan qudc
* O gide dg vi mé hé théng tai khodn théng nhdt gép phan:

- Nang cao hiéu suit cong tac ké toan trong don vi.

- Théong tin cung cdp cho quan ly dudc kip thdi, nhanh chdng

- Nang cao tinh phdp ly va tinh chinh xdc ctia thong tin ké toan.
3.3.1.2 Nguyén tidc xdy dung hé théng tai khodn ké todn

Dé xay dung hé théng tai khoan céc co quan chiic ning phai tuan theo cdc
nguyén tic nhat dinh. Mdi nudc tuy thudc vao dic diém cla minh sé ¢d nhiing nguyén
tdc khac nhau, déi vdi Viét Nam hién nay khi xay dung hé thong tai khoan ké toan can
tuan theo cac nguyén tic sau:

* Khi xay dung hé thong tai khoan ké toan phai dya trén cac nguyén tic thiét ké
tai khoan nhu da trinh bay é phan 3.2.2 clia chucng nay:

Hé théng tai khoan ké toan gdm ba loai co ban 1a tai khoan phan anh tai san, tai
khoan phan anh ngudn von va tai khoan phan 4nh qu4 trinh kinh doanh; déng thdi phai
bao gdm tai khoan tong hdp, céc tai khoan phan tich.

* Hé thong tai khoan théng nhét phai gén lién véi co ché quan ly kinh té hién
hanh. Méi thoi ky khdc nhau co ché quan 1y ¢d nhiing dic tring khac nhau, dnh hudng
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khong nhd dén cdc ddi tuong hach toan ké toan va cong tac hach toan ké toan, doi hoi
hé thong tai khodn phai dugc diéu chinh phu hop.

That vay, xét mot sé doanh nghiép Nha nudc dién hinh cd thé thdy ring: trong
thoi ky co ché ké hoach hda tap trung, gia ca do Nha nudc quy dinh, do vy trong qua
trinh hach todn & cdc doanh nghiép Nha nudc khong cé su ting gidm gid ca.

Trai lai sang thdi ky co ché thi trudng, gid ca do thi trudng quyét dinh, do vay
khi gid ca cd xu hudng gidm xudng, dic biét 1a gid cdc loai hang ton kho va c4c khoan
dau tu, doanh nghiép phai nhanh chdéng c6 nhiing thay doi nhat dinh trong ting xi, viéc
thay déi ting xu dugc thé hién ngay trong hé thdng tai khoan ké toan thong qua cach
dua ra cdc tai khoan dy phong, nhu: tai khodn dy phong gidm gia hang ton kho, tai
khodn dy phong gidm gi4 dau tu ngin han, dai han ...

* Khi xay dung hé thong tai khodn phai tinh dén kha ning phét trién cla hé
thong tai khoan trong tuong lai.

Trong diéu kién cdc chinh sach kinh té xa hoi thudng cé nhiing thay d6i cho phu
hop véi ting thoi ky, din dén doi hdi phéi ¢ su thay déi tuong ting vé tai khoan ké
toan.

Song dé giti dugdc tinh on dinh tuong déi 1au dai cho hé théng tai khodn, khi xay
dung hé thong tai khoan phai dy doan trudc kha ning bd sung thém tai khoan va can
tao nén nhiing khoan tréng can thiét nhiim thuan 16i cho viéc bd sung thém tai khoan
vao hé thong tai khodn ma khong gay ra su xdo tron 16n déi véi hé théng tai khoan.

D6 chinh la viéc dy tinh dén khd nang phdt trién trong tuong lai.
3.3.1.3 H¢ théng tai khodn ké todn doanh nghiép hién hanh
a. Tong quan vé hé théng tai khodn ké todn doanh nghiép hién hanh

Hé thong tai khoan ké todn doanh nghiép hién hanh dudc Bo Tai chinh ban
hanh theo quyét dinh s6 1141TC/QD/CDKT ngay 01/11/1995 ap dung thdng nhat
trong ca nudc tii ngay 01/01/1996. Tu d6 dén thang 12/2002 Bo Tai chinh da ban hanh
trén mudi van ban sta doi bo sung vé ché do ké toan doanh nghiép cho phu hgp vdi
chinh sach tai chinh mdi ban hanh, dic biét 1a luat thué gia tri gia ting, thué thu nhap
doanh nghiép.

Mot cach tong quat, hé théng tai khoan ké toan doanh nghiép hién hanh ap dung
trong ca nudc gdm bay mudi sdu tai khoan ké toan kép dudc sip xép thanh chin loai tu
loai 1 dén loai 9 va bay tai khoan ké toan don dudgc xép vao loai 0. Cu thé nhu sau:
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Loai 1: Tai san lviu dong Loai 6: Chi phi sin xuét, kinh doanh

Loai 2: Tai san ¢ dinh Loai 7: Thu nhap khac

Loai 3: N¢ phai tra Loai 8: Chi phi khac

Loai 4: Ngudn von chu sé hifu Loai 9: Xdc dinh két qua kinh doanh
Loai 5: Doanh thu Loai 0: Tai khoan ngoai bang

* §6 hiéu cua tai khodn cap 1 cé dang " abc ", trong dé méi chii s6 déu phan

anh mot thy ty clia d6i tugng cin phan anh:

abc

"

Chii s6 thii nhit phan dnh loai tai khoan

Chif s6 thif hai phin dnh nhém tai khoan trong loai tai khoan
>

L Chii'sé thii ba phan dnh chi tiét cdc déi tugng ké todn trong nhom

* S6 hiéu tai khoan cip 2 gdm c6 4 chii s6 dang " abed " trong d6 3 chii s6 dau

13 s6 hiéu cta tai khodn cap 1, chii s6 thif tu chi thif tf clia tling ddi tudng chi tiét trong
mdi déi tugng dudc tai khoan cip 1 phan 4nh:

" abcd"

> Chit s6 thif nhét phén dnh loai tai khoan

Chit s6 thii hai phan anh nhém tai khoan trong loai tai khoian

»  Chiisd thii ba phan dnh chi tiét cac ddi tugng ké toan trong nhém

Chit s6 thif tu’ phan dnh thi tu ddi tugng chi tiét trong ddi tuong dugc tai
—— khoan cip 1 phin dnh

b. Hé thong tai khodn ké todn doanh nghiép hién hanh ¢ Viét Nam

Danh muc tai khoan ké toan doanh nghiép théng nhat hién hanh ¢ Viét Nam da

stia doi theo thong tu 89/2002/TT-BTC ngay 09/10/2002 va thong tu sé 105/2003/TT-
BTC ngay 04/11/2003 hudng dan thuc hién cac chudn muc ké toan ban hanh theo QD
s6 149/2001/QD-BTC ngay 31/12/2001& Qb s6 165/2002/QD-BTC ngay 31/12/2002
cta Bo truéng Bo Tai chinh
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sO HIEU TAI
KHOAN

TEN TAI KHOAN GHI CHU
Cip 1 Cip 2
1 2 3 4
LOAI TAI KHOAN 1
TAI SAN LUU PONG
111 Tién mit
1111 | Tién Viét Nam
1112 Ngoai t&
1113 Vang bac, kim khi quy, dd quy
112 Tién giii ngin hang
1121 | Tién Viét Nam
1122 Ngoai t&
1123 Vang bac, kim khi quy, da quy
113 Tién dang chuyén
1131 Tién Viét Nam
1132 Ngoai t&
121 PAu tf chiing khodn ngiin han
1211 | C6 phiéu
1212 | Trai phiéu
128 PAu tu ngin han khic
129 Du phong giam gia ddu tu ngin han
131 Phai thu khdch hang Chi tiét theo ddi tuong
133 Thué gid tri gia ting dvgc khiu tri
1331 | Thué GTGT dugc khéu trii cta hang hod, dich vy
1332 | Thué GTGT dugc khdu trii cia TSCD
136 Phai thu ndi bd
1361 | Vén kinh doanh & céc don vi truc thude Dung 6 don vi cdp trén
1368 Phai thu noi bo khac
138 Phai thu khdc
1381 | Tai sn thiéu cho xii ly
1388 | Phai thu khdc
139 Du phong phai thu khé doi
141 Tam iing Chi tiét theo déi tugng
142 Chi phi tra trude
1421 Chi phi trd trudc
1422 Chi phi chs két chuyén DN ¢6 chu ky KD dai
144 Thé chip, ky cuge, ky quy ngin han
151 Hang mua dang di duong
152 Nguyén liéu, vat liéu Chi tiét theo y/cau Qly

39




1 2 3
153 Cong cu, dung cu
1531 Cong cy, dung cu
1532 | Bao bi luan chuyén
1533 | D6 dung cho thué
154 Chi phi sin xuit, kinh doanh dé dang
155 Thanh phim
156 Hang hoa
1561 Gia mua hang hoa
1562 Chi phi thu mua hang hoa
157 Hang giii di ban
159 Dv phong giam gid hang ton kho
161 Chi su nghiép
1611 Chi sy nghiép nam trudc
1612 Chi sy nghiép nam nay
LOAI TAI KHOAN 2
TAI SAN CO PINH
211 Tai san ¢6 dinh hitu hinh
2112 | Nha ctia, vat kién tric
2113 | May mdc, thiét bi
2114 | Phuong tién van tai, truyén dan
2115 | Thiét bi, dung cy quan ly
2116 Cay lau nim, stc vat lam viéc va cho san phdm
2118 Tai san ¢6 dinh khic
212 Tai san ¢d dinh thué tai chinh
213 Tai san c6 dinh vd hinh
2131 | Quyén st dung dét
2132 Quyén phat hanh
2133 | Ban quyén, bing sang ché
2134 Nhan hiéu hang hoa
2135 Phan mém mdy vi tinh
2136 | Gidy phép va gidy phép nhugng quyén
2138 | Tai san c6 dinh v6 hinh khac
214 Hao mon tai san cé dinh
2141 | Hao mon tai sin ¢6 dinh hitu hinh
2142 | Hao mon tai san ¢6 dinh thué tai chinh
2143 Hao mon tai sdn ¢d dinh vé hinh
221 PAu tu chiing khoan dai han
2211 | C6 phibu
2212 | Trai phiéu
222 Gop von lién doanh
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1 2 3 4
228 PAu tif dai han khdc
229 Dy phong giam gid diu tu dai han
241 XAy dung co ban dé dang
2411 Mua sim tai san ¢ dinh
2412 | Xay dung co ban
2413 Stia chia 16n tai san ¢ dinh
242 Chi phi tra trude dai han
244 Ky quy, ky cuge dai han
LOAI TAI KHOAN 3
NO PHAI TRA
311 Vay ngin han
315 No dai han dén han tra
331 Phai tra ngusi ban
333 Thué va cdc khoan phai nop Nha nue
3331 | Thué gia tri gia ting
33311 | Thué GTGT déura
33312 | Thué GTGT hang nhap khau
3332 | Thué tiéu thu dic biét
3333 Thué xuét, nhap khiu
3334 | Thué thu nhap doanh nghiép
3335 Thu trén vén
3336 Thué tai nguyén
3337 | Thué nha dét, tién thué dat
3338 | Céc thué khac
3339 | Phi, I& phi va céc khodn phdi nop khac
334 Phai tra cong nhin vién
335 Chi phi phai tra
336 Phai tra ndi bd
337 Thanh todn theo tién dé ké hoach hop ddng XD
338 Phai tra, phai nép khdc
3381 | Tai san thia chd xi ly
3382 | Kinh phi cong doan
3383 | Béo hiém xa hoi
3384 | Béo hi€my té
3387 Doanh thu chua thuc hién
3388 | Phai trd, phdi nop khéc
341 Vay dai han
342 N¢ dai han
343 Trai phiéu phdt hanh
3431 | Ménh gi4 trdi phiéu
3432 | Chiét khéu trai phiéu
3433 Phu troi trai phiéu
344 Nhan Ky quy, ky cuge dai han 344
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1 2 3 4
LOAI TAI KHOAN 4
NGUON VON CHU S6 HUU
411 Nguén vén kinh doanh
412 Chénh léch ddnh gia lai tai san
413 Chénh Iéch ty gia
4131 | Chénh léch tf gi4 héi doai dénh gid lai cudi nim TC
4132 Chénh léch ty gid hdi dodi trong giai doan DTXDCB
4133 | Chénh léch ty gid hdi doai tif chuyén déi bao cdo TC
414 Quy déu tu phat trién
415 Quy dv phong tai chinh
416 Quy du phong vé trg cip viéc lam
421 Lo¢i nhuin chuia phin phéi
4211 Lgi nhudn ndm trudc
4212 Lgi nhuén ndm nay
431 Quy khen thudng, phiic lgi
4311 | Quy khen thudng
4312 Quy phuc lgi
4313 | Quy phic Igi di hinh thanh tai san cd dinh
441 Ngudn vén diu tu xdy dung co ban
451 Quy quin Iy cip trén Dung cho TCty, T.doan
461 Ngudn kinh phi su nghiép
4611 | Ngudn kinh phi sy nghiép ndm trudc
4612 Ngudn kinh phi su nghiép nim nay
466 Nguén kinh phi da hinh thanh tai sin cé dinh
LOAI TAI KHOAN 5
DOANH THU
511 Doanh thu ban hang va cung cip dich vu Chi tiét theo y/cdu q.ly
5111 Doanh thu ban hang hoa
5112 Doanh thu bén c4c thanh pham
5113 Doanh thu cung cép dich vu
5114 Doanh thu trg cp, tr gid
512 Doanh thu ndi b
5121 Doanh thu ban hang hoa
5122 | Doanh thu ban céc thanh phim
5123 Doanh thu cung cip dich vu
515 Doanh thu hoat dong tai chinh Chi tiét theo hoat dong
521 Chiét khau thuong mai
5211 Chiét khau hang hoa
5212 | Chiét khiu thanh pham
5213 Chiét khau dich vu
531 Hang ban bi tra lai
532 Gidm gia hang ban
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1 2 3 4
LOAI TAI KHOAN 6
CHI PHI SAN XUAT, KINH DOANH
611 Mua hang Ap dung cho P.P KKDK
6111 Mua nguyén liéu, vat liéu
6112 Mua hang hoa
621 Chi phi nguyén liéu, vat liéu trvc tiép
622 Chi phi nhén c¢ong trvc tiép
623 Chi phi st dung may thi cong
6231 Chi phi nhan cong
6232 | Chi phi vat lidu
6233 | Chi phi dung cu san xuét
6234 Chi phi khdu hao mdy thi cong
6237 Chi phi dich vu mua ngoai
6238 | Chi phi bing tién khac
627 Chi phi sin xuét chung
6271 | Chi phi nhan vién phan xuéng
6272 | Chi phi vat lidu
6273 | Chi phi dung cu san xudt
6274 Chi phi khiu hao TSCD
6277 | Chi phi dich vy mua ngoai
6278 | Chi phi bing tién khac
631 Giz thanh sin xuét Ap dung cho P.P KKDK
632 Gid vén hang ban
635 Chi phi tai chinh
641 Chi phi ban hang
6411 Chi phi nhan vién
6412 | Chi phi vat liéu, bao bi
6413 Chi phi dung cy, bao bi
6414 Chi phi kh4u hao TSCD
6415 Chi phi bo hanh
6417 Chi phi dich vu mua ngoai
6418 Chi phi khic bing tién
642 Chi phi quan ly doanh nghiép
6421 | Chi phi nhan vién quén ly
6422 | Chi phi vat liéu quan ly
6423 | Chi phi dé dung vin phong
6424 Chi phi khiu hao TSCD
6425 | Thué, phi va 1& phi
6426 Chi phi dy phong
6427 | Chi phi dich vy mua ngoai
6428 | Chi phi bing tién khéc
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1 2 3 4
LOAI TAI KHOAN 7
THU NHAP HOAT PONG KHAC

711 Thu nhip hoat djng khac

LOAI TAI KHOAN 8

CHI PHI HOAT PONG KHAC

811 Chi phi hoat dong khac

LOAI TAI KHOAN 9

XAC PINH KET QUA KINH DOANH

911 Xac dinh két qua kinh doanh

LOAI TAI KHOAN 0

TAI KHOAN NGOAI BANG
001 Tai san thué ngoai
002 Vit tu, hang hoda nhin giw hd, nhin gia cong
003 Hang hoa nhin ban hd, nhin ky gii
004 Ng khé doi da xit 1y
007 Ngoai té cac loai
008 Han muic kinh phi
0081 Han muic kinh phi thudc ngan sach TW
0082 Han mutic kinh phi thudc ngan sach DP

009 Ngudn vén khdu hao co bin

3.3.2 Phan loqi tai khodn trong hé théng tai khodn ké todn

Phan loai tai khodn ké todn 13 viéc sdp xép céc tai khoan ké toan thanh tiing
loai, tling nhdm theo nhiing tiéu thiic nhét dinh.

Viéc phan loai tai khoan nhim gitp cho cac don vi ké toan hi€u va van dung
trong cong tac ké todn cling nhu viéc st dung cdc thong tin trén tai khodn ké toan.

Ngu6i ta thudng cin cti vao cac dic trung cla tai khoan ké toan dé phan loai.
Cic dic trung chi yéu cia tai khoan 1a:

- Bic trung vé ndi dung kinh t& phan anh trong cac tai khoan

- Dic trung vé cong dung va két cdu tai khoan.

- bic trung vé mic do phan anh cta tai khoan vé cac déi tuong ké toan.

- Dic trung vé mdi quan hé gitia tai khoan ké todn vdi hé thong cdc bao cdo tai
chinh .
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Dui¢i dy sé trinh bay cach phén loai tai khoan theo mét sé dic trung nhat dinh.
3.3.2.1 Phan loqi tai khodn theo néi dung kinh té phén dnh trong tai khodn

Theo cach phan loai nay, tai khodn ké toan dudc chia thanh ba loai: tai khoan
phan 4nh tai san, tai khoan phin d4nh ngudn vén va tai khodn phin 4nh qud trinh kinh
doanh.

a. Tai khodn phdn dnh tai sdn

La nhiing tai khoan phan 4nh toan bd cdc loai tai san clia don vi, bao goém tai
san c6 dinh, tai san luu dong.

* Tai khoan phdn 4nh tai sin luu dong gém céc tai khoan thudc loai tai khoan 1,
chflng han:

Tai khoan Tién mit (111), tai khoan Tién gii ngan hang (112), tai khoan Pau tu
chiing khoan ngin han (121), tai khodn Dau tu ngén han khéc (128), tai khoan Nguyén
vat liéu (152), tai khoan Cong cu dung cu (153), tai khodn Hang hda (156), tai khoan
Phéi thu khac hang (131) ...

* Tai khoan phan 4nh tai san c6 dinh gém céc tai khoan loai 2, nhu 1a: tai khodn
Tai sn c6 dinh hdiu hinh (211), tai khoan Tai sén c¢6 dinh v6 hinh (213), tai khodn Dau
tu chiing khodn dai han (221), tai khoan Dau tu dai han khac (228) ...

b. Tai khodn phdn dnh nguén von

La nhiing tai khoan phan 4nh toan bd céc loai ngudn vén cta don vi, bao gdm
hai nhom :

* Nhom tai khoan phan anh ngudn vén chu sé hitu

+ Céc tai khoan phan anh nguén vén kinh doanh: tai khoan Ngudn vén kinh
doanh (411)

+ Cdc tai khoan phan anh quy chuyén dung: tai khoan Ngudn vén dau tu xay
dung co ban (441), tai khoan Quy ddu tu phat trién (414), tai khoan Quy du phong tai
chinh (415)

+ Cac ngudn vén chi sé hitu khdc: tai khodn Lgi nhuan chua phan phdi (421) ,
tai khoan Chénh léch danh gid lai tai san (412) ...

* Nhom tai khodn phan anh ng phai tra

+ Cdac khoan ng tin dung: tai khodn Vay ngin han (311), tai khoan Vay dai han
(341), tai khodn Ng¢ dai han (342) ...

+ Cdc khodn ng trong thanh todn: tai khodn Phdi tra nguidi ban (331), tai khoan
Thué va cdc khoan phai nop Nha nudc (333), tai khoan Phai trd cong nhéan vién (334) ..
c. Tai khodn phdn danh qud trinh kinh doanh

La nhiing tai khodn phin 4dnh tinh hinh vé chi phi, vé doanh thu, thu nhap va vé
két qua hoat dong kinh doanh clia doanh nghiép. Ching han:
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+ Nhom tai khodn phan anh chi phi: tai khodn Chi phi nguyén vt liéu truc tiép
(621), tai khodn Chi phi nhan cong truc tiép (622), tai khoan Chi phi sin xuat chung
(627), tai khoan Chi phi tai chinh (635) ...

+ Nhom tai khodn phan dnh doanh thu, thu nhap: tai khoan Doanh thu ban hang
va cung cap dich vu (511), tai khodn Thu nhap khéc (711), tai khodn Doanh thu hoat
dong tai chinh (515) ...

+ Nhom tai khodn x4c dinh két qua kinh doanh ¢4 tai khoan Xac dinh két qua
kinh doanh (911)

Viéc phan loai tai khodn theo ndi dung kinh t& phan dnh trén tai khodn giup
cho ké toan chon lya tai khoan ké toan theo ndi dung va van dung vao cong tac ké toan
dudc chinh xdc, phu hop vdi dic diém hoat dong kinh doanh cta don vi.
3.3.2.2 Phan logi tai khodn theo cong dung va két cdu

D€ phan loai, trudc hét cin ci vao cong dung dé€ chia tai khodn thanh nhiing
loai ¢6 cong dung gidng nhau, sau d6 trong tling loai cin cif vao két cdu cilia tai khodn
dé chia ching thanh nhiing nhém tai khoan cd két ciu giéng nhau.

Theo cach phan loai nay, tai khoan ké todn dudc chia thanh ba loai:

a. Loai tai khodn co bdn

Loai tai khoan nay c6 cong dung truc tiép phn anh tinh hinh bién dong ciia tai
san va ngudn vén. Cin e vao két cAu, loai tai khodn co ban nay lai dudc chia thanh ba
nhom:

a.1/ Nhom tai khodn cd sé du No
Nhom tai khoan c6 s6 du Ng bao gdbm nhiing tai khoan phan anh tai san cé két

cau nhu sau:

Cic tai khoan c6 s6 du Ng
N¢ Cé

SO du ddu ky :  Gia tri tai san dau ky

S0 phdt sinh ting: Gi4 tri tai san ting S6 phdt sinh gidm: Gia tri tai san giam
trong ky trong ky

SO du cudi ky:  Gia tri tai san cudi ky
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a.2/ Nhom tai khodn co s6 du Co

Nhom tai khoan ¢6 s6 du Co bao gobm nhiing tai khoan phan dnh ngudn von cé

két cAu nhu sau:

Cic tai khoan ¢6 s6 du Cé

Ng

Co

S0 phdt sinh gidm: Gia tri tai san giam
trong ky

a.3/ Nhom tai khodn cd sé du No - Co

S6 du ddu ky : Ngudn von hién ¢ dau ky

S0 phdt sinh ting: Ngudn vén ting

trong ky

86 du cudi ky : Ngudn von hién cé cudi ky

Thudc nhom nay gom c¢o cdc tai khoan phai thu va cdc tai khoan phai tra, goi

chung la tai khoan cong ng.

Sau day 1a két cdu cta hai tai khoan dic trung nhét trong nhdm céc tai khodn ¢

s du Ng - C6, dé la:

- Tai khodn Phai thu khach hang (131)
- Tai khoan Phdi trd ngud6i ban (331)

* Két cdu tai khodn Phdi thu khdch hang

TK Phai thu khach hang (131)

Ng

Co

SDDK: S6 con phai thu clia khach hang vao
dau ky.
SPS: - S6 phdi thu khach hang ting trong
3.

- Tri gia sdn pham hang hda giao cho
khach hang da dit trudc tién hang.

SDCK: S6 con phai thu khach hang cudi ky.
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SDDK: Sé tién khdch hang dit tridc con
dau ky.
SPS: - S6 phai thu khich hang gidm trong
Ky.

- S6 tién dit tride clia khdch hang
tang 1én trong ky.
SDCK: S6 tién khach hang dit trudc con
cudi ky.



* Két cdu tai khodn Phdi trd nguoi bdn

TK Phai trd ngudi ban (331)

No

Co

SDDK: Sé tién doanh nghiép da ung trudc
cho ngudi bén tai thoi diém dau ky.
SPS: - S6 P.trd ngudi ban giam trong ky
(da trd).
- Ung trudc tién mua hang cho ngudi
ban.
SDCK: Sé tién doanh nghiép da tng trudc
cho ngudi ban tai thdi diém cudi ky.

b. Logqi tai khodn diéu chinh

SDDK: S§ tién doanh nghiép con phai tra
ngudi ban tai thoi diém dau ky.

SPS: - SO phai trd ngudi ban ting 1én trong
ky.

- Gia tri hang hoa, vat tu doanh nghiép
nhan dugc tuong ting véi sb tién di ng
trudc.

SDCK: S§ tién doanh nghiép phdi tri ngudi
ban tai thdi diém cudi ky.

Cong dung cua loai tai khoan diéu chinh 1a giip cho viéc tinh lai so liéu ghi

chép trén tai khodn ma nd diéu chinh, xdc dinh chinh xdc cdc chi tiéu thyc té vé doi

tuong hach toan ké todn tai thdi diém tinh toan theo yéu ciu quan ly.

Tai khoan diéu chinh dugc chia thanh tai khodn diéu chinh ting, tai khoan diéu

chinh giam.

Céc tai khoan diéu chinh ting cd két ciu cung chiéu véi tai khodn duge diéu

chinh, trai lai céc tai khoan diéu chinh giam cd két cdu ngudc chiéu vdi tai khoan dugc

diéu chinh.

Hién nay trong hé thong tai khoan ké todn doanh nghiép khong cd tai khoan

diéu chinh ting, chi c¢ tai khoan diéu chinh giam va moét so tai khoan diéu chinh viia

ting vua giam.

+ Cdc tai khoan diéu chinh gidm gém: tai khodn Hao mon tai san c¢d dinh (214),

tai khoan Dy phong gidm gid dau tu ngin han (129), tai khoan Dy phong gidm gia
hang ton kho (159), tai khodn Dy phong gidm gia dau tu dai han (229) ...

+ Cdc tai khodn diéu chinh viia ting viia gidm gdém cd: tai khodn Chénh léch
ddnh gid lai tai san (412), tai khoan Chénh l&ch ty gid ngoai té (413) ...

* Mot s6 tai khodn diéu chinh gidm ddc trung

1/ Tai khodn 214" Hao mon tai sén cé dinh"

n .. . .. Yoy v a2 1R , .,
Cong dung cua tai khoan " Hao mon tai san c¢6 dinh" 1a dé diéu chinh, tinh gid

tri con lai cla cdc tai san c6 dinh cia doanh nghiép.

Ta co két cdu cila tai khoan nay nhu sau:
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TK Hao mon tai san ¢ dinh (214)
No Co

SDDK: Gia trj hao mon TSCD vao dau ky.

SPS: Gia tri hao mon TSCD giam xuéng SPS : Gid tri hao mon TSCD ting lén
trong ky trong Ky.

SDCK: Gi4 tri hao mon TSCD vao cudi ky.

Ta co cong thiic xdc dinh gid tri con lai ciia tai san co dinh nhi sau:

Gia tri con lai Nguyén gia cia Gia tri hao mon
cia TSCD - TSCD - cia TSCD

2/ Tai khodn 159 "Dy phong gidam gid hang ton kho"
Tai khoan nay dugc st dung dé diéu chinh gia tri thuc té cta cac loai hang ton
kho so véi s6 sach ké toan do sy bién dong giam gia trén thi trudng.
Két cau nhu sau:
TK Du phong gidm gid hang ton kho (159)
No Co

SPS: Gia tri du phong gidm gia hang ton SPS: Gia tri du phong gidm gia hang ton
kho hoan nhép ghi gidm gia v6n hang ban kho da 1ap tinh vao gia von

SDCK: Gi4 tri dy phong gidm giad hang
ton kho cudi ky.

Ta ¢6 cong thic xac dinh gia trj thuc t& cta hang ton kho c¢6 xu hudng gidm gia nhu

sau:

Gia tri thuc té _  Giatritrén s6 sach Gia tri du phong giam
ciia hang ton kho hang ton kho - gia hang ton kho

* Tai khodn diéu chinh viia tdng viia gidm
Thudc vé nhém tai khodn nay gom co céc tai khodn " Chénh léch danh gid lai
tai san "(412) va tai khodn " Chénh léch ty gid ngoai t&" (413).
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Cac tai khodn nay, sé cé hai kha ning diéu chinh: Néu gia tri déi tudng dudc
danh gia 1a ting lén, thi trén tai khodn 412 hodc tai khodn 413 phan dnh diéu chinh
tdng va ngudc lai néu gia tri ddi tuong dudc danh gid cd gidm xudng thi cdc tai khoan
ndy phan dnh diéu chinh gidm.
¢. Loai tai khodn nghiép vu

Loai tai khoan nay dudc st dung dé tap hop s6 liéu can thiét vé qua trinh hoat
dong kinh doanh ctia doanh nghiép, sau dé dung nhting phuong phdp thich hop c6 tinh
nghiép vu dé xi ly s liéu theo yéu cdu ctia cong tac quan ly.

Cac tai khoan nghiép vu dugc chia thanh bén nhém: nhom tai khoan phan phéi,
nhém tai khoan tinh gid thanh, nhém tai khodn theo doi - két chuyén doanh thu va
nhom tai khodn so sanh.

c.1/ Nhom tai khodn phdn phéi

Dugc st dung dé tap hop va phan phdi chi phi phat sinh rdi két chuyén hoic
phan bé cho céac ddi tugng lién quan. Trong nhom nay lai chia thanh hai nhom chi tiét
hon : nhém tap hop - phan phdi va nhém phan phdi theo dy toan

+ Nhom  tai khodn tdp hop - phdn phdi bao gém céc tai khoan loai chi phi nhu
tai khoan Chi phi nguyén vat liéu truc tiép (621), tai khoan Chi phi nhan cong truc tiép
(622), tai khodn Chi phi san xudt chung (627), tai khodn Chi phi tai chinh (635) ...Céc
tai khoan nay déu c6 chung két cdu nhu sau:

C4c tai khoan tap hgp - phan phdi

No Co
SPS: Tap hop cac chi phi phat sinh SPS: Két chuyén chi phi cho
trong ky cdc déi tuong.

Tai khoan nay cudi ky khong ¢6 so du

+ Nhom tai khodn phdn phdi theo du todn

La nhiing tai khodn dugc sti dung d€ phan 4nh cdc chi phi sé va da phat sinh
theo duy toan tinh tridc hodc cac khoan chi phi da phat sinh mot 14n nhuing cin phéan b
dan cho cdc déi tugng st dung.

Chéng han nhu tai khodn Chi phi tra trudc (142), tai khoan Chi phi tra trudc dai
han (242), tai khoan Chi phi phai tra (335). Trong do:

- C4c tai khoan Chi phi tra tride (142) , Chi phi tra trude dai han (242) dudc su
dung dé€ phan anh nhting chi phi thuc t& da phat sinh nhung khong thé tinh hét vao mot
chu ky san xuét kinh doanh do quy mé chi phi qua 16n va lién quan dén nhiéu chu ky
san xuat kinh doanh.
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Cdc tai khodan nay co két cdau nhi sau:

Céc tai khodn Chi phi trd tridc (142 va 242)

Ng

Co

SDDK: Chi phi tra trudc hién con dau ky

SPS:  Cdc chi phi trd tridc phét sinh
trong ky

SDCK: Chi phi trd trudc hién con cudi ky

SPS: Phan bd chi phi tra trudc tinh
vao chi phi trong ky

- Tai khodn Chi phi phai tra (335) dudc st dung d€ phan 4nh nhiing chi phi sé
phat sinh véi quy mo 1dn, lién quan dén nhiéu chu ky san xuét kinh doanh can phai

trich trudc theo ké hoach.

Tai khoan nay cd két cau nhi sau:

Tai khoan Chi phi phai tra (335)

Ng

Co

SPS: Céc chi phi phai trd thuc té phat
sinh trong ky

c.2/ Nhom tai khodn tinh gid thanh

SDDK: Chi phi phai trd hién con dau ky

SPS : Cdc chi phi phai trd trich trudc
theo ké hoach trong ky

SDCK: Chi phi phai tra hién con cudi ky

Cong dung clia nhom tai khodn nay 1a tap hop chi phi san xudt dé tinh gia thanh
san pham, dich vu hoan thanh hodc chi phi clia cac hoat dong khac trong doanh
nghiép. Thuoc nhém nidy gdm cd: tai khodn Chi phi sdn xuit kinh doanh dé dang
(154), tai khoan Gia thanh san xudt (631), tai khoan Xay dung co ban dé dang ( 241) ...

Két cdu tai khoan tiéu biéu clia nhom tai khoan nay dugc biéu hién qua tai
khodn Chi phi sin xuét kinh doanh d& dang (154)
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Tai khodn nay co két cdau nhu sau:

TK Chi phi sin xuét kinh doanh d§ dang (154)

No

Co

SDDK: Chi phi sin xu4t dé dang dau ky

SPS : Tap hop chi phi san xuét
phat sinh trong ky

SDCK: Chi phi sin xuit d§ dang cudi ky

SPS : Gia thanh clia sin pham,
dich vu hoan thanh trong ky.

¢.3 Nhom tai khodn theo déi va két chuyén doanh thu, thu nhdp

Nhém tai khodn nay theo ddi doanh thu, thu nhap dong thdi két chuyén doanh
thu, thu nhap thuan vao tai khodn x4c dinh két qua kinh doanh . Thudc nhém nay gém
c6 céc tai khodn : Tai khodn doanh thu ban hang va cung cép dich vu ( 511), Tai khoan
doanh thu hoat dong tai chinh (515), Tai khoan thu nhap khdc (711) ...

Két cdu chung ciia nhom nay digc thé hién nhut sau:

Céc tai khoan Doanh thu , thu nhap

No

Co

- C4c khoan gidm trti doanh thu, thu nhap tai
chinh , thu nhap khac phat sinh trong ky.

- Cudi ky két chuyén doanh thu thun, cac
khoan thu nhap thuan vao tai khoan xéac dinh
két qua .

- Doanh thu ban hang, thu nhap tai
chinh, thu nhip khac phat sinh trong
ky

Cudi ky céc tai khodn nay khong c6 so du

c.4 Nhom tai khodn so sanh

Nhom tai khoan nay dudc st dung dé xdc dinh két qua hoat dong san xuat kinh
doanh clia doanh nghiép vao cudi ky, bing cach so sanh gilia bén Ng vdi bén C6 cta
tai khodn. Thudc nhom tai khodn nay chi cé maot tai khoan dd 1a tai khoan Xdc dinh két

qua kinh doanh (911).

Tai khodn nay co két cdau nhu sau:
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TK Xdc dinh két qua kinh doanh (911)

Ng Co

- Gia von hang ban trong ky “Doanh thu thuin ban hang &cung cp d.vu
- Chi phi tai chinh - Doanh thu hoat dong tai chinh

- Chi phi ban hang

- Chi phi quan ly doanh nghiép

- Chi phi khac -Thu nhap khac

- Cong phat sinh N¢ - Cong phat sinh Co
- Két chuyén 1ai (2) - Két chuyén 15 (3)
Luu y:

(1) : Cong dung ciia tdi khodn néy cho phép doanh nghiép ¢d thé xdc dinh két qud
chung cho cdc hoat dong hodc xdc dinh riéng két qud ciia tung hoat dong bao
gom: hoat dong chinh ciia doanh nghiép( hoat déng sdan xudt kinh doanh +
hoat dong tai chinh) va cdac hoat dong khac.
(2) : Doanh nghiép dat két qud lai khi
T o”?ng thu nhdp hodc doanh thu ( thudn) > T 0‘?ng chi phi,
tic la Cong phat sinh Ng < Cong phat sinh Co.
(3) : Doanh nghiép dat két qua 16 khi
Téng thu nhdp hodc doanh thu ( thudn) < Téng chi phi,
tiic la Cong phat sinh No > Cong phat sinh Co.
(4) : Doanh thu thudn bdn hang &cung cdp d.vu sé diigc trinh bay & chuong 6
3.4 PHUONG PHAP GHI KEP VAO TAI KHOAN KE TOAN
3.4.1 Céc quan hé déi ving ké todan
3.4.1.1 Khdi niém quan hé déi ving
Quan hé déi ting ké toan 1a khai niém dung dé biu thi méi quan hé hai mit gitta
tai san va ngudn von hogc gitia tinh hinh ting va tinh hinh gidm cta cac ddi tuong ké
toan cu thé trong mdi nghiép vu kinh té phat sinh.
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Vi du: C6 cac nghiép vu kinh té, tai chinh sau:

1/ Chuyén tién guii ngan hang thanh todn tién mua xe tai :20.000.000 dong (1)
2/Mua xi ming thanh to4n bing khodn vay ngin han :30.000.000 dong  (2)

Phan tich cac nghiép vu kinh té, tai chinh trén:
Nghiép vu s6 (1) biéu thi mdi quan hé gitia hai mit tdng - gidm cta hai déi tugng déu
la tai san:

TS " Tién gii ngan hang" gidm xudng<> TS " Gid trj tai san c6 dinh" ting lén
Nghiép vu s6 (2) biéu thi mdi quan hé cung ting 1én cla hai ddi tuong tai sdn - nguon
von :

TS " Nguyén vat liéu - xi mang" ting 1én <> NV " vay ngin han" ciing ting Ién.

Trong qua trinh hoat dong clia cdc don vi cd rat nhiéu quan hé déi ting ké toan
khac nhau, biéu hién dudi nhiéu hinh thai khac nhau, tuy nhién sau khi phan tich k¥ thi
thuc chat chung déu thudc mot trong bon loai co ban, sé dé cap & phan dudi day.
3.4.1.2 Cdc logi quan hé déi ving ké todn
a. Logi 1: Gid tri tai san nay tang lén dong thoi gid tri tai san khdc gidm xudng vdi
cung mot lugng gia tri

Loai quan hé déi ting nay thé hién xu hudng chuyén hod tai sin cta don vi tu
dang nay sang dang khac, song diéu dé chi 1am cho tai sin ctia don vi thay doi két cdu,
con tong gia tri tai san va ngudn von thi vin khong thay doi.

Vi du minh hoa

Tai Xi nghiép xay ldp c6 cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh nhu sau:

Mua mdy tron bé tong thll cong, thanh toan bing tién mit: 3.000.000 VND
( cong cu lao dong)

Trong nghiép vu kinh té nay, cong cu lao dong cla doanh nghiép ting lén
3.000.000 VND < tién mit gidm 3.000.000 VND, => 1am cho két c4u tai san cta don
vi thay ddi nhung tdng gia tri tai sin vin khong doi bdi vi tién mit di chuyén hoa
thanh cong cu lao dong.

b. Logi 2: Nguén von nay tdng lén dong thoi nguon von khdc gidm xudéng cing mot
lugng gia tri.

Loai quan hé déi ting nay thé hién xu hudng chuyén hoa ngudn vén cta don vi
tti loai nay sang loai khéc, nhung diéu d6 chi 1am cho ngudn vén ctia don vi thay déi
két cdu chu khong lam thay doi tong ngudn vén va gid tri tai san .

Vi du minh hoa : Vay ngin han trd ng cho ngudi ban vat liéu xay dung :
15.000.000 VND

O nghiép vy kinh té niy, ngudn vén " Vay ngin han" ting 1én 15.000.000VND,
<> ngudn vén " Phai trd cho ngudi ban" gidm xudng 15.000.000 VND, => két cdu
ngudn vén cua don vi thay doi nhung tdng ngudn von va gia tri tai san van khong doi
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bdi vi sau khi két thic, nghiép vu chi lam chuyén hoa nguén vén phai trd cho ngudi
ban thanh ngudn von vay ngin han.

c. Logi 3: Tai san tdng va nguoén von ciing ting lén vdi cung mét hiong gid tri

. A Lo o, N N N 2. e “ N o . . N
Loai quan hé do6i ting nay viia lam thay doi co ciu via lam ting gid tri cda tai
N 2 Ve A PO 2 . . N 1 A A 74 -
san va nguon von, do vay s€ lam cho tong gia tri cla tai san va tong ngudn von tang
1én cung mat lugng gia tri.

Vi du : Mua mét mdy dam dét tri gia 100.000.000VND, chua tra tién cho ngudi
ban.

Khi nghiép vu kinh t& ndy phat sinh, tai san cd dinh ting 1én 100.000.000VND,
<> ngudn vén " Phai trd cho ngudi ban" cling ting 1én 100.000.000 VND, din dén gia
tri va két cdu tai san cling nhu ngudn vén clia don vi thay déi theo chiéu hudng ting
1én do vay tong tai san va ngudn von cta don vi sé ting 1én vdi cting mot lugng gid tri
la 100.000.000 VND
d. Loqi 4: Tai san gidm va nguon von ciing gidm vdi ciing mét higng gid tri

Loai quan hé déi ting nay viia lam thay d6i co cdu viia lam giam gia tri cla tai
san va ngudn von, do vay sé lam cho tong gid tri cla tai san va ngudn vén gidm xudng
cung mot lugng gia tri.

Vi du : Chi tién mit thanh todn luong cho cong nhan vién 55.000.000VND

Trong nghiép vu kinh té ndy, tién mit cla don vi gidm xudng 55.000.000VND,
<> ngudn von " Phai tra cho cong nhan vién " cling gidm xudng 55.000.000 VND, lam
cho gia tri va két cAu cia tai sin cling nhu ngudn vén trong don vi thay déi theo chiéu
hudng gidm xudng, do vy téng tai san va ngudn vén cta don vi sé gidm xudng

55.000.000VND.

Cdc quan hé déi ving trén cd thé diige biéu dién dudi dang so dé nhu sau:

Loai 1

TAI SAN < ) TAI SAN
ting giam
Loai 3 Loai 4
NGUON VON < R NGUON VON
ting giam
Loai 2
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3.4.2 Ghi kép vao tai khoan

Ghi kép vao tai khoan 1a viéc phan anh nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh
vao cdc tai khoan lién quan ( it nhat phai c6 hai tai khoan) theo dung quan hé déi ting
ké toan.Thuc chat ghi kép 1a ghi vao bén Ng clia tai khoan ndy dong thdi ghi vao bén
C6 cta tai khodn khdc vdi cling mot so tién tuong ting.

Dé thuc hién viéc ghi kép vao tai khodn ké todn, ké toan vién phai tién hanh xdc
dinh ghi N¢ vao tai khodn nao va ghi C6 vao tai khoan nao, vdi sé tién bao nhiéu (?).
Thuic hién cong viéc nay goi la "Dinh khodn".

Trong thuc té khi mot nghiép vu kinh té phét sinh ¢ thé lién quan tu hai dén ba
déi tuong trd 1én. Néu mot dinh khoan lién quan dén hai ddi tugng thi goi 1a dinh
khoan don, néu mot dinh khodn lién quan ti ba déi tugng tré 1én goi 1a dinh khoan
phuc.

Nhuing cho du 1a dinh khoan don hay dinh khoan phiic thi déi véi mdi dinh
khoan ké todn van phai thuc hién mot 14n ghi chép vao s6 ké toan (tai khoan), viéc ghi
chép mot dinh khoan vao tai khoan ké toan hay s sach ké toan dugc goi 1a thuc hién
mot " But toan"".

Qua viéc phan tich cdc loai dinh khodn, va cdc khai niém vé but toan hay ghi
kép ta ¢ thé rit ra mot vai diém cin luu y nhu sau:

- Trong cung mot dinh khodn ké toan thi tdng sé tién ghi vao bén Ng ctia cac tai
khoan ludn ludn bing véi sé tién ghi vao bén C6 cia cdc tai khoan déi ting.

- Viée ghi kép vao tai khoan ké toan din dén trong mot ky ké toan: tdng sé phat
sinh bén No clia tt ca cdc tai khoan bing tdng phat sinh bén CG clia tit ca cac tai
khoan ké todn m& ra trong don vi ké toan.

3.4.3 Ké toan tong hop va ké todn chi tiét
3.4.3.1 Tai khodn téng hop va tai khodn phén tich

Tai khoan tong hop 1a tai khodn dugc st dung dé phan anh cac déi tugng ké
toan theo tiing loai nhit dinh nhdm cung cAp nhiing thong tin c6 tinh chit tdng hop vé
déi tuong do, ching han: tai khoan Tién gui ngan hang (112) 1a mot tai khoan tdng hop
bdi vi né cung cdp cho nha quan ly cdc thong tin tong hop vé tinh hinh s du va sb
phat sinh cla tién gii ngan hang ndi chung chif chua cung cdp dudc thong tin vé tliing
loai tién giii ngan hang cu thé.

Tai khoan phan tich 1a tai khoan cdp 2 tré di, dudc st dung d€ phan anh mot
cach chi tiét vé cac ddi tuong ké toan da phan 4nh trong cac tai khoan tong hap.

Vi du: Tai khodn tong hop " Tién mit" ¢d cdc tai khodn phan tich 1a tai khoan
" Tién mat bing VND", " Tién mit bing ngoai t&", " Tién mit bing vang, bac da quy".

Nhu da phan tich  phan diu cta chuong nay, tai khoan tong hop va céc tai
khoan phan tich ctia né c¢é mdi quan hé hét sic chit ché véi nhau, sau day xin dugc
nhan manh lai cdc diém noi bat trong méi quan hé dé:
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* MOi tai khoan tong hop va céc tai khoan phan tich cta né déu cung phan anh
mot déi tugng hach todn ké todn nhung & muic do khac nhau.

* Cac tai khoan phan tich phan anh cung ndi dung véi tai khoan tong hop vé
cuing mot déi tudng ké todn nén chuing cé cuing két cdu véi nhau.

* Trong cung mot déi tugng hach toan ké toan thi tai khoan tdng hop cd chiic
ning cung cip thong tin tdng hgp vé ddi tugng, con cac tai khoan phén tich thi c¢6 chic
ning cung cdp thong tin c¢d tinh gii thich, phan tich chi tiét hon vé d6i tugng. Do vay
s6 du ctia tai khoan tdng hop sé bing tong sé du ctia cac tai khoan phan tich tucng ting.

* Gitfa tai khoan tong hop va céc tai khodn phan tich clia né s& khong c¢é quan
hé déi ting ké toan ké toan. Nhung gitia céc tai khoan phan tich ctia mot tai khoan tong
hop van c6 quan hé déi ting ké todn.
3.4.3.2 K¢ todn téng hop va ké todn chi tiét

Theo quy dinh clia Luat Ké toan, noi dung ké todn tdng hop va ké todn chi tiét
dugc hiéu nhu sau:

+ K& toan tong hop phai thu thap, xi ly, ghi chép va cung cip thong tin tong
quat vé hoat dong kinh té, tai chinh cta don vi.

Ké toan tong hop st dung don vi tién t& dé phan anh tinh hinh tai sin, ngudn
hinh thanh tai san, tinh hinh va két qua hoat dong kinh té, tai chinh cta don vi ké toan.

Vay ké toan tong hop 1a viéc thuc hién ghi kép vao tai khoan ké todn tong hop
hodc phan tich trong d6 chi yéu 1a tai khodn t6ng hop.

Noi theo cach khac, ké toan tong hop chinh 1a thuc hién cac but toan trén ¢ sé
cac dinh khoan da xdc dinh cta cdc nghiép vu kinh té.

MB&i 14n thuc hién mot bt todn ké toan tdng hop, ké toan phai thuc hién mot 1an
ghi kép tiic 1a ghi N¢ vao tai khodn nay dong thsi ghi CS vao tai khoan khac.

Trong khi thuc hién ké todn tong hop ké todn hau nhu chi quan tam dén thudc
do gia tri hay con goi 13 thudc do tién té.

+ K& toan chi tiét phai thu thap, xi ly, ghi chép va cung cip thong tin chi tiét
béng don vi tién t&, don vi hién vat va don vi thdi gian lao dong theo tling ddi tuong ké
toan cu thé trong don vi ké toan.

Ké toan chi tiét minh hoa cho ké toan tong hop. Sé lidu ké toan chi tiét phai
khdp dung vdi s6 liéu ké toan tdng hop trong mot ky ké toan.

Vay ké toan chi tiét 1 viéc ké todn ¢4 tinh chét don 1é trén tiing déi tugng hach
toan ké toan.

Thudng ké toan chi tiét dugc thuc hién trén cac tai khodn phan tich tic 1a ghi
chép va theo ddi trén céc loai so chi tiét.

Trong khi thuc hién ké toan chi tiét, ké toan hau nhu khong quan tam dén quan
hé déi ting ké todn ma chd yéu 1a quan tim dén su bién dong ting gidm cilia d6i tugng
dang dugc ghi chép theo doi ca vé mit hién vat 1an gid tri.

57



Do vay ké toan chi tiét khong nhiing chi st dung thudc do gid tri ma con st
dung ca cac thudc do hién vat va thudc do lao dong tuy theo tling loai déi tugng hach
toan ké todn.

3.5 KIEM TRA VIEC GHI CHEP TREN CAC TAI KHOAN KE TOAN

Qua trinh ghi chép trén tai khoan ké toan c6 thé bi sai sét, nhadm 14n do nhiéu
nguyén nhan chi quan, khach quan khac nhau. Néu 13 sai sét do chli quan tit nhién
chung ta sé khong ty kiém tra ma cin phai c6 déi tac bén ngoai tham gia vao viéc kiém
tra.

Vay trong pham vi chuong nay chi dé cap dén cong tac tu kiém tra clia nhan
vién ké toan nhim ting do chinh xdc cta thong tin ké toan cung cip cho nha quan ly
va cac ddi tugng cé nhu ciu dude cung cip thong tin.

Viéc kiém tra ghi chép trén tai khoan dugc tién hanh thudng xuyén bing nhiéu
cach qua tiing cong doan ctia cong tac ké toan:

- Déi chiéu s lidu gitfa chiing tii gdc va s6 lidu da ghi chép trén tai khoan.

- Déi chiéu s6 lidu trén tai khoan vdi cac so sach chiing tii trung gian trudc khi
1ap bdo cdo ké toan, dua trén tinh chat can ddi von co ctia ddi tuong hach todn ké toan.

- Dé6i chiéu s6 lieu ghi chép trén cac tai khoan tdng hop vdi nhau va déi chiéu
s6 lidu ghi chép trén tai khoan tong hop véi so liu tdng hop dudge tu cac tai khoan
phan tich.

Thong thudng ké toan c6 thé st dung mét trong ba phucng phap ddi chibu sau
dé ting cudng cong tac kiém tra ghi chép trén tai khoan ké toan.

3.5.1 Sit dung bang cn ddi tai khoan
Mau: BANG CAN DOI TAI KHOAN

Tén tai khoan ké toan S6 du dau ky S6 phét sinh | S6 du cudi ky
(Hoac ky hiéu TK) ( SDDK) trong ky ( SDCK)

No Co No Co No Co
1. Tién mit
2. TGNH
3. Tién dang chuyén
4. .
5.
Téng cong (1) 2) A3) “4) (5) (6)
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* Cdch ldp bdang

Can ¢t vao sb lidu cta céc tai khoan tong hop, ta liét ké 1én bang can ddi tai
khodn, méi tai khodn dugc phan dnh trén mot dong:

- D4i vdi s6 du dau ky: Néu tai khoan c6 sé du dau ky 6 bén Ng thi ghi vao cot
s6 du dau ky bén Ng, néu tai khoan c6 sé du dau ky & bén C6 thi ghi vao cot sé du dau
ky bén C6 ctia bang can déi tai khoan theo tiing hang (dong).

- Déi véi sé phat sinh trong ky: Cin cif vao tong s6 phat sinh bén Ng cua tling
tai khoan d€ ghi vao bén N¢ clia cot " SO phat sinh trong ky ", dong thdi tong s6 phat
sinh bén C§ clia tiing tai khodn dé ghi vao bén C4 clia cot " S6 phat sinh trong ky "

- Tuong ty ta cling ghi chép vao cot sé du cudi ky nhu déi véi cot sé du dau ky.
* Cdch kiém tra

Déi chiéu gitfa tong bén N¢ va tdng bén C4 theo tiing cot:

- Déi chiéu s6 du dau ky bén N¢ véi sé du dau ky bén C6

- Déi chibu gitia tong s phat sinh trong ky bén N vdi tong sé phat sinh trong
ky bén Co.

- Déi chiéu s6 du cudi ky bén N¢ vdi s du cudi ky bén C6.

Yéu cau dit ra 1a s6 liéu cla tiing cip d6i chiéu phai can bing véi nhau. Néu
dbi chiéu gilia tiing cip s6 liéu xuét hién truong hdp cdc cip sb lidu déi chiéu khong
can bang nhau, diéu dé chiing té viéc ghi chép ké toan da cé sy nham lan, sai sét can
tim va stia chda.

* Co's¢ déi chiéu ciia bing bdng cdn doi tai khodn

Bang can déi tai khodn dua trén co s6 can ddi von co cia cdc déi tugng hach
toan ké toan va k¥ thuat ghi kép ké toan.

+ Ddi véi s6 du dau ky, do tinh can déi gitia hai mit ctia ddi tuong hach todn ké
toan, ta cé tong gia tri tai sin ludn can ddi vdi tdng ngudn vén trong don vi cho nén
tong sé du dau ky bén No clia céc tai khoan bing tdng s du dau ky bén C6 cta céc tai
khoan. Do vay Sé liéu & ¢t sé (1) = Sé liéu & cét (2)

+ D4i véi s6 phat sinh trong ky, nhu ta da biét theo nguyén tic ghi kép vao tai
khoan thi khi mot nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh sé c¢d s6 tién ghi vao bén Ng
cla cdc tai khodn bing s tién ghi vao bén C6 clia cdc tai khoan ddi ting, cho nén néu
tong hop tit ca cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong ky thi ta luén cé:

Tong s6 phat sinh bén Ng clia cac tai khoan bing tong sé phat sinh bén C6 ctia
cac tai khoan. Do vay 86 liéu & cét s6 (3) = S0 liéu & cét (4)

+ Dai véi s6 du cubi ky cling ly luan tuong tu nhu déi véi s6 du dau ky két hop
vdi cong thic xdc dinh s6 du cudi ky déi véi mdi tai khoan nhu sau:

S6 du cudi Ky =S80 du ddu ky + S6 phdt sinh ting - S6 phdt sinh gidm
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Trong dé sb phat sinh ting va s phat sinh gidm c6 thé thudc vé bén N¢ hoic
bén C6. Do vay 86 liéu & cét 56 (5) = S6 liéu & cét (6)

Cach déi chiéu nay kha don gian, d& thyc hién, d& d6i chiéu kiém tra nhung c6
han ché 1a phai kiém tra d6i véi tit ca cac tai khodn, khong gidi han dugc pham vi
kiém tra.

Mit khac, phuong phap nay con cé han ché 1a kha ning phat hién sai sét khong
dugc triét dé.

Chéng han nhu: mot sd trudng hop sai sot do ghi nhdm dinh khoan, ghi tring
dinh khoan ho#c dinh khoan chua chinh xdc tai khoan ddi ting nhung nhiing sai s6t nay
khoéng 1am pha v tinh can déi clia bang can déi tai khoan.

Cho nén qua cach déi chiu kiém tra bing bang can déi tai khoan van khong
phat hién dudc cac truong hop sai sét nhidm 14n ké trén.

Ddc biét la doi vdi cdc triong hop ghi nhdm dinh khodn, ghi trung dinh khodn
1a bi€u hién han ché r6 nét nhat clia phuong phap kiém tra ghi chép ké toan bing céch
st dung bang can déi tai khoan.

Sau day, 1a mot phuong phap tiép theo cling phuc vu cho cong tac kiém tra viée
ghi chép ké toan - phuong phép st dung bang déi chiéu kiéu ban cd.

3.5.2 Bang ddi chiéu kiéu ban co

Miu: BANG POI CHIfU KIEU BAN CO
SDPK |Tién |TGNH | .. NVKD | Cong SDCK
bénng | mat SPS N¢ | bén N¢

TK ghi No

SDDK bénco | x,,

Tién mit

TGNH

NVKD

Cong SPS Co Xn-1,n-1

SDCK bén Co Xn,n
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* Cach ldp bdang

Can ¢t vao s6 lidu tif tit ca cac tai khoan dé vao bang:

- Lay s6 du dau ky cta tt ca cdc tai khoan ghi vao bang, néu sd du bén Ng thi
ghi vao cot " S du dau ky bén N¢", néu sé du bén C6 thi ghi vao dong " S6 du dau ky
bén Co".

- L4y s6 phat sinh bén Ng¢ cta tiing tai khodn c6 quan hé déi ting véi bén C6 cla
tai khodn khac ghi vao 6 giao di€m cot vdi hang c¢6 tai khoan ghi No, ghi C6.

- S6 cong phat sinh bén N¢ cta tiing tai khoan ghi vao cot " Cong sé phat sinh
Ng", s6 cong phat sinh bén C6 cua ting tai khoan ghi vao dong " Cong so phat sinh
Co"

- Lay s6 du cudi ky cta tat ca céac tai khodn ghi vao bang, néu sé du bén Ng thi
ghi vao cot " S6 du cudi ky bén N¢", néu sé du bén C6 thi ghi vao dong " S6 du cudi
ky bén C6".

* Cdch kiém tra

- Cong s6 du dau ky bén Ng, s6 du dau ky bén Cé néu bing nhau ta ghi s liéu
bang nhau dé vao 6 X ,,

- Cong tong s6 phat sinh bén Ng, tdng sé phat sinh bén CS néu ching bing
nhau ghi s6 liéu béng nhau dé vao 6 X, , |

- Cong s6 du cudi ky bén Ng, sé du cudi ky bén C6 néu bing nhau ta ghi s6 liéu
bang nhau dé vao 6 X

Khi thyc hién so sanh cdc cip s6 ndi trén, néu ¢é sy phat sinh chénh léch s6
liéu & trong tling cip, ching té da cd sy sai sét, nham 1an trong qua trinh thuc hién
cong viée ghi chép ké toan. CAn nhanh chdng kiém tra ra soat dé tim va diéu chinh
nhiing chd con sai sot.

Vé ¢o sG dé thuc hién kiém tra, d6i chiéu clia bang nay cling dudc 1y luan tuong
tuy nhu ddi véi bang can ddi tai khoan.

Béang ddi chiéu kiéu ban cd ngoai viéc ¢d y nghia ddi chiéu kiém tra nhu trén
con c6 y nghia trong viéc phan anh méi quan hé ddi ing gitia cdc tai khoan, cu thé biéu
hién nhu sau:

S6 tién ghi Ng clia tai khoan nay déi ting C6 vdi nhiing khodn nao, s tién doi
tng C6 cua tiing tai khodn la bao nhiéu...

Qua viéc ddi chiéu con c6 thé di vao ting tai khoan trong quan hé déi ving véi
cdc tai khoan khac va ting thém dugc thong tin cho quan ly.
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Tuy nhién cach déi chiéu nay ciing gip mot sé nhuge diém nhu:

- Khé 4p dung véi cdc don vi ¢ quy md 16n, st dung nhiéu tai khoan vi khi 1ap
bang rat phtc tap.

- Mot s6 trudng hop sai sét, nham 1an van khong dudgc phat hién, 1y do tuong tu
nhu ddi véi bang can doi tai khoan.

Trong thuc té tii nguyén tic két cdu cta bang déi chiéu ki€u ban cd, ngudi ta da
van dung dé thiét k& nhiéu loai s6 c6 quan hé déi chiéu chit ché, phuc vu cho cong tac
ké toan.

3.5.3 Bang téng hop chi tiét

C6 hai dang bang tong hop chi tiét chi yéu dé la: bang tong hop chi tiét vé
thanh toan va bang tong hdp chi tiét vé hang ton kho.

a. Bdng tong hop chi tiét vé thanh todn.

Mau: BANG TONG HOP CHI TIET VE THANH TOAN
STT | Tén dédi Sé dudauky | SO phatsinhtrongky |  S6 du cudi ky
tuong No Co No Co No Co
Cong

b. Bdng téng hop chi tiét vé hang tén kho

Mau: BANG TONG HQP CHI TIET VE HANG TON KHO
ST | Tén déi | DVT | Tdn ddu ky Nhap trong ky Xudt trong ky Tdn cudi ky
T | tigng SL |Don |TT |SL |Pon |TT |SL |[Don|TT |SL |Don|TT
gia gia gia gia
Cong

S6 liéu 6 dong tong cong s& duge ddi chiéu vdi cac sé lidu tuong ting & tai
khodn t6ng hdp. Néu ¢ su chénh 1éch sé lidu gitia cac bang tdng hop chi tiét véi cac
s0 ké toan tong hop thi ¢6 nghia 1a viéc ghi chép ké toan da c6 sai sot, nhdm 14n can
dugc kiém tra va sta sai.

Thyc chét ddi chiéu ki€m tra qua bang tdng hop chi tiét chinh 1a sy déi chiéu
kiém tra gitfa hach todn tong hgp va hach toan chi tiét.
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CHUONG 4

PHUONG PHAP TiNH GIA VA
KE TOAN CAC QUA TRINH KINH DOANH

4.1 SUCAN THIET VA Y NGHIA CUA PHUONG PHAP TINH GIA

Nhu § chuong 1 da dé cap, tai san cta cic don vi ¢ tinh hai mit, tinh da dang
va tinh van dong thudng xuyén lién tyuc. Ching bao gdm nhiéu loai khac nhau dudc
biéu hién dudi nhiéu hinh thic khac nhau. Mdi loai dugc do ludng bdi mot loai thude
do khac nhau nhu: mét, cdi, chiéc, tan, lit, ki-16-gam, ddng ...Vi vay dé biét dudc quy
md hoat dong ctia don vi, ké toan can phai danh gid tiing loai tai san theo chi tiéu gia
tri va tong hop dudc tit ca tai sin bing chi tiéu gid tri.(1)

Trong qué trinh hoat dong cta cac don vi, tai san van dong va bién doi khong
ngting. Su vin dong va bién déi khong ngting dé cudi cung phai dugc ké toan phan anh
vao so ké todn tong hop bing thude do gia tri.(2)

Chi phi san xuét kinh doanh phat sinh gdm nhiéu yéu t6 bi€u hién dudi nhiéu
hinh thai khac nhau, nhu: nguyén vat liéu, cong cu dung cuy, chi phi tién luong, khau
hao may mdc thiét bi... D& tong hop chi phi d phat sinh, ké todn phai danh gid cac yéu
t6 chi phi theo thude do gia tri, ddng thdi tong hop thanh chi tiéu chi phi hoat dong
kinh doanh.(3)

Mit khdc dé xac dinh gid tri thuc t& cta mot tai sdn mua ngoai hodc ty ché bao
gbm nhiéu yéu 8 chi phi két hop lai, ké todn phai biéu hién cic yéu té chi phi dé dudi
hinh thifc gid tri va tong hop chung lai.(4)

Cac ndi dung (1), (2), (3) va (4) néu trén chinh 13 mot sb biéu hién cia phuong
phdp tinh gia.Vay, mot cach khdi quat c6 thé hiu phucng phép tinh gia nhu sau:

Phiiong phdp tinh gid la phiiong phdp sit dung thiide do tién té dé tinh todn, do
luong va biéu hién cdc doi tugng hach todn ké todn.

Trong cong tac hach toan ké toan, phuong phép tinh gia dudc biéu hién dudi hai
hinh thiic 1a cdc bdng tinh gid va trinh ty tinh gid.

Phuiong phép tinh gid cé y nghia hét stic quan trong ddi véi hoat dong cilia tt ca
cac doanh nghiép thudc moi hinh thiic s hifu va moi loai hinh hoat dong, thudc céc to
chuc khac.
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Sti dung thudc do tién té d€ tinh toan, phan anh cac ddi tugng hach toan ké todn
s& gitp cho céc don vi kiém tra, giam sat mot cach hiéu qua tinh trang va su van dong
clia tai san, gidm ddc tinh hinh va két qua hoat dong kinh doanh. Mit khdc ciing thong
qua tinh gia, ké toan tong hop dudc cac chi phi bd ra trong qué trinh sin xuét kinh
doanh. Tt dd, so sanh vdi két qua thu dugc dé danh gid hiéu qua kinh doanh cudi cing
cua doanh nghiép .

Tinh gid 1a mot trong cac phuong phap hach todn ké toan , do vay né cé mdi
lién hé chit ché véi cdc phuong phdp khic. Thong qua tinh gid, x4c dinh gia tri tai san
bing tién, ké toan mdi cd thé ghi chép cac ddi tugng ké toan vao chiing tui, s6 ké toan
cling nhu t6ng hop tinh hinh tai sin, doanh thu, chi phi va két qua hoat dong kinh
doanh cua don vi.

Ngudgc lai, phai dua trén cdc phuong phap khac nhu phuong phap chiing tu,
phuong phdp tai khoan thi phudng phdp tinh gid mdi ¢ thé tap hdp, tinh todn va xdc
dinh dugc gia tri cta cdc déi tugng hach todn ké todn dudgc hinh thanh, trong dé tai san
1a déi tuong dudc quan tAm hang dau, thudng bao gdm: tai sin cd dinh, vat tu, hang
hoa, cong cu lao dong....

Dé thuc hién tét viéc tinh gid céc loai tai san, vat tu, sin phdm, hang hod...ké
toan can phai tuan theo nhiing yéu ciu va nguyén tic nhit dinh nhim xdc dinh ding
gid tri cua déi tugng can tinh gia.

4.2 YEU CAU, NGUYEN TAC VA TRINH TU TINH GIA
4.2.1 Yéu cau tinh gia

D€ phan 4nh ding dén gia trj clia déi tuong ké toan, nhdm cung cip thong tin vé
cac déi tugng hach toan ké toan mot cach chinh xdc, trung thuc va khach quan, khi
thuc hién viéc tinh gia phai ddm bdo dudc cdc yéu cau sau:
4.2.1.1. Tinh chinh xdc (xdc thuc)

Viéc tinh gi4 cdc déi tuong phdi dam bdo tinh dung, tinh dd va phu hop véi dbi
tudng. Yéu cau nay doi héi ké todn phai hach toan cn than, nhu sau:

- Khi x4c dinh chi phi thudc cdc déi tucng, ké todn can phai cin ci vao cac
chiing tu hop 1y, hdp 1& va hop phap. Ngoai ra ké toan phai st dung cac thudc do ding
tiéu chudn, ding quy dinh

- Tap hop day di chi phi trdnh tinh trang bd sét chi phi hodc nhim déi tugng
chiu chi phi.

- Phan b hop ly chi phi cho tiing ddi tugng khi mot khoan chi phi phat sinh lién
quan dén nhiéu déi tuong. Trong khi phan b3 can xdc dinh chinh xdc pham vi céc ddi
tugng can phéan bé chi phi, tranh tinh trang phan bé thiéu hoic thuia déi tugng.
4.2.1.2. Tinh théng nhdt

Tinh théng nhit trong yéu cdu tinh gia thé hién nhu sau: ké toan phai st dung
thong nhat cac phuong phap, cic chinh sach tinh toan gid tri cia cac ddi tuong gilia cac
ky ké toan vdi nhau.
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Yéu ciu vé tinh thdng nhat nay khong chi dudc dit ra trong pham vi mot don vi
ma con dudc dit ra gitia cdc don vi cung nganh. Nhd tinh thdng nhat ma viéc so sanh,
phan tich danh gia hoat dong cia cac don vi thuc hién dugc thuan I1¢i hon va chinh xéc
hon.

Diéu nay sé dugc thé hién r6 trong phin cdc nguyén tic ké todn chung dudc
thtia nhan anh hudng dén phuong phap tinh gia.

4.2.2 Nguyén tic tinh gia

Néi dung phdn nay con goi la cdc nguyén tdc ké toan chung diigc thiia nhdn
anh hidng dén phuiong phdp tinh gid.

Trong cong tdc ké todn, khi tinh gid cdc déi tuong ké todn doi hdi phdi am hiéu
va vdn dung diing ddn cdc nguyén tdc ké toan chung sau:
4.2.2.1. Nguyén tic gid phi

Nguyén tic ndy yéu cau khi xdc dinh gia cla c4c tai san phdi cin cu vao s tién
hoic tuong duong tién doanh nghiép da chi phi thuc té dé hinh thanh nén tai san- goi la
gia phi, gid gdc hay gid von ban dau.

Gia gbéc khong duge thay doi theo thoi gian trii khi ¢ quy dinh khéc trong
chuan muc ké toan. D€ theo d6i va phan anh gid tri cta tai san ké todn phai dua vao gid
gdc hay gid von chui khong dua vao gia thi trusng.

Van dung nguyén tic nay doi hdi khi mua sdm tai san hoic tao 1ap tai san dudi
nhiéu hinh thiic khac nhau thi phai ghi s6 theo toan bé chi phi thuc t& phat sinh tai thoi
diém xay ra viéc mua sdm, tao 14p dd va cdc chi phi lién quan dén viéc tao nén tai san
dS. Gia tri ghi s6 nay sé khong thay doi khi gid trén thi trudng thay doi tri trudng hop
danh gia lai tai san theo quy dinh clia nha nudc hoic yéu cau chung clia cong tic quan
ly va cong tac quan tri doanh nghiép.
4.2.2.2. Nguyén tdc khdch quan

Nguyén tic khach quan doi hdi cac tai liéu do ké toan cung cip, cac sé lidu do
ké toan phan anh can phai mang tinh khach quan, khong bi bop méo, xuyén tac va cé
i co s6 d€ thdm tra khi cin thiét.

Nguyén tic ndy nhim dam bao do tin cdy cao trong cong tac ké toan, dic biét
1a vé ngudn thong tin cung cdp cho céc nha quan ly.

Dé thuc hién yéu ciu clia nguyén tic, ké toan don vi phai st dung cac thudc do
hién vat tiéu chuan. Mt khac phai xem gia von 1a ¢o s6 quan trong dé phan anh vao s
ké todn, con gid thi trudng chi st dung mét cach han hifu khi can thiét.

Nguyén tic nay bd sung cho nguyén tic gia phi. N6 doi héi céc s lidu ghi so
phai dua trén nhiing su kién c6 thé kiém tra dugc.Vi vy trong trudng hop tai san c6
dugc do biéu ting hodc trao déi truc tiép véi mot tai san khéc, gid tri ghi s6 cla tai san
c6 dudc cin cin cui vao gia tri thuc té trén thi trudng tai théi diém phat sinh.
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4.2.2.3. Nguyén tic nhdt qudn

Xét trén géc do phuong phap tinh gid, nguyén tic nhat quan yéu cau ké toan
don vi phai stf dung théng nhat cac phuong phap, cac chinh sach tinh todn gid tri cta
cac doi tugng gitia cac ky ké toan véi nhau. Vi vay, nguyén tic nhét quan con hd trg
cho ké toan thuc hién tét nguyén tic phu hop trong khi tinh gid.

Trong thuc t& néu vi ly do nao dé budc phai thay doi phuong phap, chinh sach
tinh gia thi cdc don vi van c6 thé thay doi phuong phap, chinh sach tinh gid clia minh
nhung phai néu rd trong phan thuyét minh bdo cdo tai chinh, d& ngudi doc bao cdo tai
chinh ¢6 thé nhin nhan danh gia chinh xac vé tinh hinh tai san ciing nhu tinh hinh hoat
dong cua don vi.
4.2.2.4. Nguyén tdc thin trong

Nguyén tic than trong xuat hién khi don vi can udc tinh hodc phan dodn nhiing
van dé trong diéu kién khong chic chin. Nguyén tic ndy yéu ciu nha quin ly 13 khi
ding trudc nhiéu gidi phdp phdi lua chon thi hay lua chon gidi phép it anh huidng nhat
dén von chi s hitu.

Van dung vao phuong phdp tinh gid, nguyén tic than trong yéu cau khi tinh gia
néu phuong phép nao tao ra thu nhap nhé hon hay gia tri tai sin thu dudc nhd hon sé 1a
phuong phap dudc lya chon.Vi nhu vy, viéc ddm bao cho mét khoan thu nhap hoic tai
san dudc chic chin hon.

Chadng han nhu khi xdc dinh gia vén cla lugng hang ban ra trong ky, ta phai
nghi dén anh hudng clia né déi vdi 1¢i nhuan dat dugdc trong ky. Gia von cang 16n thi
thu nhip cang nhd, cho nén néu cé nhiéu phuong 4n tinh gid vén ta khong nén lua
chon phuicng 4n mang lai 1¢i nhuén 16n nhat.

4.2.3 Trinh tu tinh gia

Xuat phat tti yéu cau khach quan déi véi cong tac tinh gid, ta ¢ thé phan chia
trinh ty tinh gia thanh hai budc.
4.2.3.1 Budc 1: Tip hop va phén bé chi phi thiic té phiit sinh

Trong budc nay cin cuf vao cac chiing tii hop 1y, hop 1& va hop phap, ké todn tap
hop toan bd cdc chi phi thuc té phat sinh theo ting déi tuong tip hop chi phi. Cac
khodn chi phi nay c6 thé lién quan dén mét hosc nhiéu déi tugng tinh gid.

Nhiing chi phi ndo chi lién quan dén mét déi tugng tinh gid thi tap hop truc tiép
cho déi tuong d6, nhiing chi phi ndo lién quan dén nhiéu ddi tugng thi sau khi tap hop
xong ké toan con phai phan b cho tting déi tugng theo nhiing tiéu thtic hop ly.

Cong thiic phan bé tong qudt nhu sau:

S6 tiéu thiic

Chi phi Téng chi phi ciAn phan bé .
phén bé cho = phan bé ciia
déi tugng i Téng sé tiéu thiic phan bé ciia doi tugng i

cdc déi tugng
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4.2.3.2 Budc 2: Téng hop cdc chi phi da tdp hop duoc cho tung doi tuong tinh gid,
xdc dinh gid thuc t¢ @é ghi sé

Sau khi tap hop dudc cac chi phi thyc t& phdt sinh cho tiing d6i tuong tinh gia,
ké toan tién hanh tinh toan, tdng hop chi phi va xdc dinh gia tri cta tai san hinh thanh.

Do dic diém hinh thanh cda céc loai tai san c¢6 khac nhau nén viéc xac dinh chi
phi da chi ra cdu thanh nén gid cua tiing di tugng cling khac nhau. Dudi day xin néu
cach tinh gia ctia mot sé loai déi tugng chi yéu trong doanh nghiép.
4.2.4 Tinh gida mot s6 ddi tugng chi yéu

Trong phan nay sé gidi thiéu nhiing nét chung nhét vé ndi dung phuong phap
tinh gia ddi vdi hai nhom déi tugng chi yéu, do 1a : tai sdn mua ngoai va tai san tu ché.
4.2.4.1 Tinh gid tai sdn mua ngoai

Tai san mua ngoai gdm cd: tai san luu dong mua ngoai ( nhu: nguyén vat liéu,
cong cu dung cy, hang hda, ban thanh pham) va tai san ¢d dinh...khi van dung trinh ty
tinh gid vao trudng hop nay, budc tdp hop va phédn bé chi phi thudng dude két hop
chung véi budc tong hop chi phi va tinh gid , nhu sau:

* Tai sdn ¢é dinh mua ngoai

Gid ghi s6 diigc goi la nguyén gid, xdc dinh theo cong thiic:
Nguyén gia = Gid mua thuic té + chi phi truée khi sit dung

Vi chi phi tridc khi sti dung 1a cac chi phi ngoai gia mua, phat sinh tti khi mua
cho dén khi bit diu dua vao st dung, bao gdm: chi phi van chuy®n, chi phi béc dé, chi
phi 13p dit, chay thi...

* Tai sdan luu dong mua ngoai

Gid ghi s6 khi mua vé nhdp kho xdc dinh theo cong thiic:

Gii th Chi ohi Ciac khoan
;a t Al'fc _ Gid mua trén hoa don h 1 pit giam tri gia
t€ nhap + U mua mua (néu c6)

+ Chi phi thu mua bao gdm: chi phi van chuyén, chi phi béc dd, bio quan, luu
kho luiu bai, chi phi bao hiém...

+ Cac khoan gidm gia hang mua 1a cdc khodn doanh nghiép dudc ngudi ban
gidm trii vao gid mua do mua s6 nhiéu ( chiét khau thuong mai), hang khong dung chat
lugng hodc miu ma quy dinh ...

* Luu y: DOi vdi tai san mua ngoai, gid mua thudc loai chi phi lién quan dén
tiing ddi tugng mua vao, nén chi phi vé gid mua dudgc tap hop tryc tiép cho tliing déi
tugng. Chi phi thu mua phat sinh c6 thé lién quan dén mot hay nhiéu déi tugng mua
vao. Néu chi phi thu mua lién quan dén tiing déi tugng mua vao thi cling tap hop truc
tiép nhu chi phi nhu chi phi gia mua. Néu chi phi thu mua lién quan dén nhiéu déi
tugng mua vao, thi viéc tap hdp chi phi nay phai dugc tién hanh bing cach tinh toan,
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phan b chi phi cho tiing déi tugng theo tiéu thiic hop 1y nhu da trinh bay & budc 1 ctia
trinh ty tinh gia.

Khi tinh gid tai sin mua ngoai can chd y dén thué gia tri gia ting. Ddi vdi cac
doanh nghiép ndp thué theo phucng phap khau trii thi thué gia tri gia ting khong tinh
vao gid tri cua tai sdn mua ngoai, ddi vdi doanh nghiép ndp thué theo phuong phép truc
tiép thi thué gia tri gia ting dugc tinh chung vao gid tri cla tai sdn mua ngoai.
4.2.4.2 Tinh gid tai sin tu ché

Tai san tu ché trong doanh nghiép bao gdm: thanh pham, ban thanh pham, tai
san ¢d dinh xay dung mdi..., trinh ty tinh gia biéu hién nhu sau:

* Tai sdn c6 dinh xdy dung mdi

Nguyén gia = Gia thanh thuc té dugc duyét + chi phi trude khi sit dung

Trong d6 d€ tinh gid thanh thuc t& dugc duyét clia tai sin ¢ dinh xay dung mdi,
c6 thé ap dung tucng ty nhu trinh ty tinh gid thanh thanh phim (sé trinh bay & phan
tiép theo)

* Tinh gid thanh phdm

Thanh phdm Ia tai sin do doanh nghiép tu sdn xudt, ché tao ra. Vi vay khi tinh
gid ¢ nhiing dic diém khac biét so véi cac déi tuong tai san do mua ngoai.

Dé san xudt, ché tao ra san pham, doanh nghiép phai bé ra chi phi, goi 1a chi phi
san xuat. Hién nay chi phi san xudt sin pham dugc phan thanh ba khodn muc 1a chi phi
nguyén vat liéu truc tiép, chi phi nhan cong tryc tiép va chi phi sn xuat chung.

Trinh ty tinh gia thanh san phdm ciing bao gém hai budc nhu trinh ty tinh gia
t6ng quat trinh bay & phan trudc.

+ Buide 1: Tap hop va phan bo chi phi san xuét phat sinh:

Cdn cii vao néi dung ciia ting khodn chi phi san xudt phdt sinh ta tdp hop theo
ba khodn muc sau:

- Chi phi nguyén vat liéu truc tiép 1a nhiing chi phi vé nguyén vt liéu dung truc
tiép cho san xudt sin pham, nhu: gd trong san phdm 1a ban ghé gb, sdi trong vai, xi
ming va sit thép trong két cau bé tong....

- Chi phi nhan cong truc tiép 1a chi phi vé lao dong truc tiép tham gia vao san
xuat sin pham bao gdm tién luong va cac khoan trich theo luong ma doanh nghiép
phai thuc hién nhu: bao hiém xa hoi, bao hiém y té va kinh phi cong doan .

Trong d6: Bao hiém xa hoi chiém 15% trén tong tién luong, Bio hiém y té
chiém 2% trén tong tién lucng va Kinh phi cong doan chiém 2% trén tong tién
luong. Ty 1& nay c6 thé thay doi tuy thudc vao quy dinh cla co quan chiic ning cho
tuing thoi ky cu thé.

- Chi phi san xuét chung 1a cac chi phi phuc vu cho sdn xuét san phim trong
pham vi phan xudng, nhu: tién luong cla nhan vién quan ly phan xudng, chi phi vat
liéu phuc vu cho cong tic quin ly phan xudng, chi phi cong cu dung cuy, chi phi khau
hao nha xudng, may mdc thiét bi.....
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Thoéng thudng chi phi sin xuét chung lién quan dén nhiéu ddi tugng tinh gia, vi
vay cin phai phan bé cho tiing déi tugng tinh gia tuong ty nhu cach phan bd trinh bay
§ budc 1 trong phan trinh tu tinh gia tdng quat.

+ Bude 2: Tong hop chi phi san xudt da tap hop theo ting déi tuong, xac dinh
gia thanh sin phdm hoan thanh theo trinh ty sau:

- Tinh t6ng chi phi san xudt tdp hop digc trong ky theo cong thiic:

. o Chi phi sin xuit Chi phi san xuit
Tong chi ph1san xuaf dé dang cudi ky phat sinh
tap hop dugc trong ky = trude chuyén sang + trong ky

- Tinh chi phi sén xudt dé dang cudi ky chuyén sang ky sau
- Tinh gid thanh sdn phdm hoan thanh theo céng thiic:

Téng gia thanh Chi phi sin xuit

) A . Téng chi phi N .
san pham SX hoan _ san xuit tap hop - do dang cuéi ky

thanh trong ky duge trong ky chuyén sang ky sau
Téng gid thanh Chi phi SX d¢ dang Chi phi SX Chi ph1 SX d¢ dang
san pham SX hoan _ cudi ky truée " phatsinh  _ cudi ky chuyén
thanh trong ky chuyén sang trong ky sang Ky sau

- Tinh gid thanh don vi sdn phdm hoan thanh:

Gia thanh don vi Téng gia thanh sian phim SX hoan thanh (trong ky)
san phim -
(trong ky) S6 ligng san pham hoan thanh (trong ky)
Hodc:
Chi ph1 SX d¢ Chi phi SX Chi ph1 SX d¢ dang
dang cudi ky phat sinh cudi ky chuyén

truge chuyén sang + trong ky - sang Ky sau

Gia thanh don vi
san phim =

(trong Ky) . .
So lugng san pham hoan thanh (trong ky)

Chu y: Chi phi san xuit d6 dang cudi ky trudc chuyén sang con goi 1a san phadm
san xuét dé dang ddu ky, chi phi sin xudt dé dang cudi ky chuyén sang ky sau con goi
13 chi phi sin xuat dé dang cudi ky.

69



D€ tinh gia thanh sin phim thudng ngudi ta phai l4p bang ( phiéu) tinh gid
thanh theo mAu sau:

Don vi: ..... BANG (PHIEU) TINH GIA THANH
B6 phan san xuit: ..... San pham: ............ , 8O lUgng: ...............
bon vi tinh: ..........
Khoan muc chi phi CPSX d§ | CPSXPsinh | CPSX dé | Tonggia | Gia thanh

dang d.ky trong ky dang c.ky | thanh SP d.vi SP

1. CP Nguyén vat liéu TT

- Ng.liéu, vat liéu chinh

- Vat liéu phu

2. CP nhan cong TT

- Luong, ...

- BHXH, BHYT, KPCD

3. CP san xuit chung

- CP nhan vién phan xuéng

- CP vat liéu

- CP dung cu san xuit

- CP khau hao TSCD

- CP dich vy mua ngoai

- CP khac bing tién

Cong

4.3. KE TOAN CAC QUA TRINH KINH DOANH CHU YEU

Sau khi da lam quen véi cac phuong phap hach toan ké toan, nhu : phuong phap
ching tii, phuong phap tai khodn va phuong phap tinh gid, ta c¢6 thé van dung céc
phuong phép ndy vao viéc hach todn ké toan cdc qua trinh kinh té chd yéu cta mot
doanh nghiép bat ky. Trudc hét ta can di€m qua cac qud trinh kinh doanh cht yéu cla
cac doanh nghiép.

Cac doanh nghiép hoat dong trén céc linh vuc khac nhau: san xuét, thuong mai,
dich vu, tai chinh- ngan hang... Mdi doanh nghiép cé mét sé qua trinh kinh doanh chi
yéu nhat dinh nhu:

* P6i v6i doanh nghiép san xuét, hoat dong kinh doanh thudng gdm cé ba qua
trinh do 1a:

- Mua hang ( mua céc yéu té dau vao- con goi 1a cung ung)

- Sén xuét san phdm ( con goi 1a ché tao sdn pham )

- Tiéu thu sin phdm (con goi 1 ban hang hodc luu thong).
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* POi v6i doanh nghiép thuong mai, thong thudng hoat dong kinh doanh chi
gdm c6 hai qua trinh chi yéu:

- Mua hang ( mua cdc loai hang hda, cac yéu t ¢ thé ban ra)

- Ban hang ( ban cac loai hang hoa da mua vao)

* P6i vdi doanh nghiép dich vu, hoat dong kinh doanh ciing gém c6 hai qua
trinh cht yéu dé 1a:

- Mua hang (mua vao mot s yéu té can thiét cho san xuét dich vu)

- San xuét dich vu va cung cip dich vu cho khach hang (qua trinh san xudt va

tiéu thu dugc ghép chung véi nhau).

* D61 vdi doanh nghiép kinh doanh tién té ( dién hinh 1a c4c ngan hang thucng

mai) thi qud trinh kinh doanh chd yéu la:

- Qua trinh huy dong vén

- Cho vay vén.

Phan tich hai qua trinh nay ta thdy thuc chit hoat dong cta cdc doanh nghiép
kinh doanh tién té cling bao gdm hai qua trinh kinh t& chi yéu d6 1a mua quyén st
dung vén va ban quyén st dung vén. Ngoai ra cac doanh nghiép nay con thuc hién qua
trinh sin xudt va cung cip dich vu ngin hang cho khich hang, nhu: dich vu chuyén
tién, dich vu méi gidi chiing khoan, dich vu tu van dau tu...

Nhin chung hau hét cac doanh nghiép déu cé chung mot sé qua trinh kinh
doanh chil yéu 1a mua hang va ban hang, riéng cdc doanh nghiép san xuit con cé qua
trinh san xuat.

Viy dé€ ndm dugc cong tac hach toan cdc qua trinh kinh doanh cht yéu ctia mot
doanh nghiép bat ky, mot cach tong quat ta chi cin nghién ctiu cdc qua trinh kinh
doanh chil yéu cta cac doanh nghiép san xut, vi doanh nghiép nay thuc hién diy dui
cac qua trinh kinh doanh chii yéu, gdm: qua trinh mua hang, qua trinh san xuét va qua
trinh ban hang.

4.3.1 Ké todan qua trinh mua hang
4311 Y nghia cia qud trinh mua hang

Day 1a qud trinh dau tién trong toan b qua trinh hoat dong san xuat kinh doanh
cua tit ca cac doanh nghiép.

Qua trinh mua hang nhim dam bdo cho hoat dong clia doanh nghiép dudc tién
hanh thudng xuyén va lién tuc. Thuc chét né chinh 1a qud trinh du tri yéu té dau vao
nhu: nguyén vat liéu, ban thanh phim mua ngoai, cong cu dung cu, hang hod...nhdm
chuan bj cung ting cho qua trinh san xuét hodc Iuu thong cla cdc doanh nghiép.

Yéu cdu clia qud trinh dy trf 13 phai dy trd mot cach hop ly. Hop ly c6 thé dugc
hiéu 1a viia du, nghia 1a néu lugng vat tu, hang hod dugc doanh nghiép du tril qud it so
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v6i nhu cdu st dung cho mét chu ky san xuét, luu thong thi sé din dén tinh trang gian
doan san xuét kinh doanh. Ngugc lai néu ludng vat tu, hang hod du tri qua nhiéu so
vdi nhu ciu st dung trong mot chu ky san xuat, Ivu thong thi sé gy ra tinh trang
dong von, lang phi von. Mt khac du trif qua nhiéu so vdi nhu cau thuc té con din dén
tinh trang hang duy tr bi gidm chét lugng, bi lac hdu vé miu ma va thong s6 k¥ thuat.

Dé& dam bio cho doanh nghiép tién hanh san xuit dugc thuong xuyén lién tuc
ma khong gy i dong vén va chiu cdc anh hudng tiéu cyc néu trén, doanh nghiép can
phai 1ap ké hoach du trii mot cach chinh x4c, hop ly va linh hoat.
4.3.1.2. Phuong phdp ké todn qud trinh mua hang
a. Tai khodn su dung

Hach toan qué trinh mua hang ké toan can st dung cdc tai khodn trong nhém
tai khodn hang tén kho va cc tai khodn lién quan dén hoat dong thanh todn, bao gdm:

- Céc tai khoan hang ton kho: tai khodn Hang mua dang di dudng (151),
tai khoan Nguyén vat liéu (152), tai khoan Cong cu - dung cu (153), tai khoan Hang
hoa (156).

- Cdc tai khoan Tién ( 111, 112, 113), tai khoadn Phai tra cho ngudi ban (331)...

- Tai khoan Thué gia tri gia ting dau vao dudc khau trui (133)

Sau day 1a ndi dung, két cdu clia mot sd tai khodn co ban dudc st dung trong
hach toan qua trinh mua hang:

* Tai khoan Hang mua dang di duong (151)

La tai khoan dudc st dung dé theo déi, phan anh tdt cd cdc loai hang mua chua
vé dén doanh nghiép hodc di vé doanh nghiép nhung chua hoan thanh thi tuc nhap
kho.

Két cdu cta tai khodn nay nhu sau:

Ng Tai khoan Hang mua dang di duong ( 151) Co

S0 dw ddu ky: Phan anh gia trj thuc té
hang mua chua vé dén doanh nghiép
hosc chua nhap kho dau ky

Phdt sinh: Phin 4nh gia tri hang mua Phdt sinh: Phin dnh gid tri hang
dang di dudng téng lén mua dang di dudng vé dén doanh
) ] nghiép da kiém nhan, nhap kho.

86 du cudi ky: Phan anh gid trj thuc té
hang mua dang di duong cudi ky chua
vé dén doanh nghiép hoic chua nhap
kho cuédi ky
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* Cdc tai khodn hang mua vao, gdm: tai khoan Nguyén vat liéu (152), tai khoan
Cong cu - dung cu (153) va tai khodn Hang hod (156). Tuy la nhiing tai khodn doc 1ap
v6i nhau nhung ching déu ¢ cung ban chét 1a tai sin luu dong mua vao, déu 1a hang
ton kho du trii cho qua trinh san xuét hoic luu théng va cé két cdu tuong tu nhau:

N¢g Tai khoan 152, 153, 156 Co

S0 dw ddu ky: Phan anh gid tri thuc
té nguyén vat liéu, cong cu dung cu
hodc hang hoa ton kho dau ky

Phdit sinh: Phan anh gid tri nguyén Phdit sinh: Phan anh gia tri nguyén
vat liéu, cong cu dung cu hodc hang vat liéu, cong cu dung cu hodc hang
hoé nhap kho hosc ting 1én do cac hod xuat kho hodc giam xudng do
nguyén nhan khac trong ky cac nguyén nhan khac trong ky

S0 du cudi kp: Phan anh gia tri
thuc t¢ Nguyén vat liéu, cong cu
dung cu hoic hang hod ton kho

cudi ky

b. S0 dé ké todn qud trinh mua hang

Trong qua trinh mua hang ké toan can chud y dén yéu t6 thué gia tri gia ting.

Néu doanh nghiép ndp thué gia tri gia ting theo phuong phap khau trui, thi ké
toan phai phan anh thué gia tri gia ting cla hang mua vao vao tai khoan 133 "Thué gia
tri gia ting dugc khdu trii " d€ dudc khéu trif vao cudi ky ké toan. Ddng thdi trén gia
mua clia hang mua vao khong tinh so thué gid tri gia ting da hach todn vao tai khoan
133 noi trén .

Ngudc lai néu doanh nghiép ndp thué gia tri gia ting theo phucng phép truc
tiép, ké todn khong can st dung dén tai khoan 133 "Thué gid tri gia ting dugc khau
tri", vi thué gid tri gia ting clia hang mua vao dudc ké toan tinh chung vao gia mua
cua hang mua vao.

Trong pham vi chuong trinh mon nguyén ly ké toan chi nghién ciju so d6 hach
toan trong trudng hop doanh nghiép ndp thué gia tri gia ting theo phucng phap khau
trii - 1a phuong phap dudgc 4p dung pho bién & cac doanh nghiép hién nay:

73



SO PO KE TOAN QUA TRINH MUA HANG
( déi vdi doanh nghiép nép thué GTGT theo phuong phdp khdu tri)

TK111.112.331... TK152.153.156...

Mua vat tu, hang hoa nhap kho
( Gid mua chua c¢6 thué GTGT + chi phi lién quan)

TK 151

Vat tu, hang hoa da mua Vat tu, hang hod da vé nhap
dang di duong kho

TK133

Thué GTGT dau vao phat sinh khi mua vat tu, hang hoa

Vi dy : Tai mét doanh nghiép xdy ldp va kinh doanh hang trang tri néi thdt, nop thué
gid tri gia tang theo phiiong phdp khdu trii co tinh hinh mua hang nhu sau:
1. Mua nguyén vat liéu thép ®18 nhdp kho, gia mua ké cd thué GTGT 10% la
11.000.000 déng. Da thanh todn béng tién gii ngan hang
2. Hai may khoan tay mua thang trudc chua vé dén doanh nghiép, trong thdng da vé
dén doanh nghiép va di kiém nhan nhép kho, tri gid 5.000.000 ddng.
3. Mua mdt 16 nguyén vat liéu va hang hoa nhap kho chua tra tién cho ngudi ban, bao
gdm:

- Xi ming: Tri gid mua theo hod don cd VAT 10 % 1a: 2.200.000 dong

- Dén trang tri ndi that: Tri gid mua hang hod theo hod don ca VAT 10% la:
5.500.000 dong

Tong chi phi van chuyén thanh toan bing tién mit phan bé cho Xi ming va dén
trang tri noi that theo gia mua chua tinh thué GTGT la 140.000 dong.
4. Mua mét s tm bac dung cho cong tdc bio quan, thanh toan bing chuyén khodan, tri
gia chua tinh thué GTGT 10% la 1.000.000 dong. Cudi thang hang van chua vé dén
doanh nghiép.
Yéu cdu : Hay dinh khodn cdc nghiép vu kinh té trén. Néu doanh nghiép nop thué
GTGT theo phiiong phdp triic tiép thi dinh khodn sé thay déi nhii thé nao ?
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Bai gidi:

I. Pinh Khoan cdc nghiép vu kinh té trén: (PVT : ddng)

Nghiép vu 1 Nghiép vu 2

No TK 152 10.000.000 No TK 153 5.000.000

No TK 133 1.000.000 Co TK 151 5.000.000
CoTK 112 11.000.000

Nghiép vu 3a Nghiép vu 3b

No TK 152 2.040.000 No TK 156 5.100.000

No TK 133 200.000 No TK 133 500.000
Co TK 331 2.200.000 Co6 TK 331 5.500.000
CoTK 111 40.000 CoTK 111 100.000

Nghiép vu 4

Nog TK 151 1.000.000

N¢ TK 133 100.000
CoTK 112 1.100.000

* Gii thich nghiép vu sb 1: 0 nghiép vu sé 1, dé bai cho gid mua ca thué GTGT
( VAT) 10% 1a 11.000.000 ddng, ta can phai xdc dinh gia chua c6 VAT nhu sau:
Cong thic:  Gid cd VAT = Gia chua VAT x ( 1+ thué suit), suy ra
Gia chua VAT = Gia ca VAT/ ( 1+ thué suat)
Vay gid nguyén vat liéu ghi vao TK 152 ctia nghiép vu s 1:
11.000.000/ ( 1 +10%) = 10.000.000
* Gidi thich nghiép vu s 3: 0 nghiép vu s6 3 ¢6 hai ndi dung dé 1a gid mua hang theo
hoa don va chi phi van chuyén can phai phan bé cho nguyén vt liéu va hang hoa theo
gia mua chua co VAT.
Trong do:
Gid mua chua cé VAT cua nguyén vat liéu la:
2.200.000/ (1+ 10%) = 2.000.000
Gid mua chua cé VAT cua hang hod la:
5.500.000/ (1+ 10%) = 5.000.000
Chi phi van chuyén phan b cho Xi ming:
140.000/ ( 2.000.000 + 5.000.000) x 2.000.000 =  40.000
Chi phi van chuyén phan b cho dén trang tri noi that:
140.000/ ( 2.000.000 + 5.000.000) x 5.000.000 = 100.000
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Gia tri Xi mang mua ghi vao TK 152:
2.000.000 + 40.000 =2.040.000
Gia trj den trang tri mua ghi vao TK 156:
5.000.000 + 100.000 =5.100.000
I1. Néu don vi ndp thué GTGT theo phuong phap truc tiép, cac nghiép vu kinh té
thay déi nhu sau:

Nghiép vu 1 Nghiép vu 2

No TK 152 11.000.000 No TK 153 5.000.000
CoTK 112 11.000.000 Co TK 151 5.000.000

Nghiép vu 3a Nghiép vu 3b

No TK 152 2.240.000 No TK 156 5.600.000
Co TK 331 2.200.000 Co6 TK 331 5.500.000
CoTK 111 40.000 CoTK 111 100.000

Nghiép vu 4

No TK 151 : 1.100.000
CoTK 112 : 1.100.000

Luu y: Khi doanh nghiép nép thué GTGT theo phiiong phdp tric tiép, ta bé di cdac TK thué
GTGT diige khdu trii (133)da sif dung & triong hop ndp thué theo phiiong phdp khdu trii, s6
thué da hach todn vao TK nay digc tinh chung vao gid mua va hach todn cac TK 152, 153
hodc 156.

4.3.2 Ké toan qua trinh sian xut
4.3.2.1 Y nghia cia qud trinh sin xudt

Hoat dong san xuit dugc xem la mot trong nhiing qué trinh quan trong nhat
khong chi déi vdi doanh nghiép sin xuat ma ca di véi nén kinh té qudc dan, nd thod
man nhu ciu tiéu dung cla toan xa hoi. Trong qua trinh nay, doanh nghiép da két hop
cac yéu td: tu liéu san xuét, sic lao dong va cac yéu té phu khac dé tao ra sin pham.

Duing trén giac do hach toan ké todn, cac yéu t6 trén dugc chia thanh ba khoan
muc: chi phi nguyén vt liéu tryc tiép, chi phi nhan cong truc tiép va chi phi san xuat
chung.

Két thuc qua trinh nay doanh nghiép thu dudc san pham hoan thanh va san
pham d& dang hay con goi 1a chi phi san xudt dé dang. D€ hach toan qua trinh sin xuat
ké toan phai van dung tong hop céc phucng phap: phuong phap chiing tii, phucng phap
tai khodn va phuong phép tinh gid, trong d6 quan trong nhat 13 phuong phap tinh gia.
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4.3.2.2 Phuong phdp ké todn quia trinh sin xudt

a. Tai khodn su dung
Dé ké toan qua trinh san xudt k& toan phai st dung cac tai khoan:
- Tai khodn Chi phi san xuit kinh doanh dé dang (154)

hoic tai khoan Gid thanh san xuét (631)
- Tai khoan Chi phi nguyén vat liéu tryc tiép (621)
- Tai khodn Chi phi nhan cong tryc tiép (622)
- Tai khoan Chi phi san xuét chung (627)
Sau day la két cAu clia mot s6 tai khoan dang luu y:
* Két cdu tai khodn " Chi phi sdn xudt kinh doanh dé dang" (154)

Tai khoan
Bén N¢ Chi phi SXKD dé dang ( 154) Bén Co

86 du ddu ky: Phan anh Chi phi SXKD d6

dang dau ky
Phiit sinh: Phén dnh Chi phi SXKD phat Phdt sinh: Phan dnh gid trj thanh
sinh trong ky pham nhap kho, gii di ban hodc xuat

; , . ) ban tryc tiép trong ky.
S0 du cudi ky: Phan anh chi phi SXKD do

dang cudi ky

* Két cdu cdc tai khodn chi phi

Cdc tai khoan chi phi nguyén vat liu truc tiép (621), tai khoan chi phi nhan
cong tryc tiép (622) va tai khoan chi phi san xudt chung (627) déu ¢ két ciu tuong ty
nhau nhu sau:

Cac tai khoan

Bén N¢ 621,622,627 Bén Co
Phadt sinh: Tap hop chi phi phat Phit sinh: - Cac khoan lam giam tru
sinh trong ky chi phi

- Két chuyén hoidc phan bo
chi phi phat sinh vao TK tinh gia
thanh theo tting ddi tudng cu thé

Cudi ky, cac TK nay khong c6 s du
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b. S0’ do ké todn quia trinh sdn xudt
SO PO KE TOAN QUA TRINH SAN XUAT

TK 152. TK 621 TK 154 TK 155
Nguyén vat liéu xuit kho
st dung truc tiép cho san Két chuyén chi phi Gid thanh san phim nhap
xudt san phim nguyén vat lidu tryc tiép kho
TK 334.338 TK 622 TK 157
Tién luong va cac khodn
trich theo luiong ctia Két chuyén chi phi nhan Gi4 thanh sdn phdm hoan
CNSX truc tiép cong tryc tiép thanh gii di bdn
TK lién quan TK 627 TK 632
Két chuyén, phan bé chi Gi4 thanh san phdm hoan

Tép hop chi phi san xudt

phi san xuit chung thanh xudt ban tryc tiép
chung

Vi dy: Mot doanh nghiép sdn xuit va kinh doanh , trong ky ¢4 tinh hinh vé sin xuat hai
loai san phdm A va B, ¢4 tinh hinh vé& san xut san phdm nhu sau:

1. Xuat kho nguyén vat liéu chinh st dung truc tiép cho sin xuat ca hai loai san pham ,
tri gia 12.000.000 dong

2. Xuét vat liéu phu phuc vu truc tiép cho san xuét san pham 1a: 2.000.000 déng.

3. Tong tién lucng phai tra cho céng nhan truc tiép tham gia san xuat san pham:

- Cong nhén san xut san phdm A :2.000.000 dong
- Cong nhan san xuét san pham B :3.000.000 dong
- Nhan vién quan ly phan xudng : 1.000.000 dong

4. Trich BHXH, BHYT va KPCD theo ty 1& quy dinh vao chi phi sdn xuét ( 19%)
5. Cac chi phi phuc vu cho phan xudng:

- Khau hao TSCD phuc vu san xuét : 1.000.000 dong
- Dich vu mua ngoai tra bing tién mit :500.000 dong

6. Cudi ky hoan thanh nhap kho 200 san phdm A va 200 san phdm B.
Yéu cdu: Hay tinh gid thanh sén phdm A va B, dong thoi phan dnh tinh hinh trén bing
cdc dinh khoan tuong iing.

Biét rdang
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- Chi phi nguyén vat liéu chinh phan bd cho san phdm A va B theo dinh muic:
20.000 / 1spA va 30.000/1spB.

- Chi phi vat liéu phu phan bé theo nguyén vt liéu chinh.

- Chi phi san xuét chung phin bé cho A va B theo tién luong cong nhan truc
tiép san xuAt.

- Doanh nghiép khong c¢6 san pham dé dang dau ky va cudi ky.

Bai giai:

Yéu cdu I: Tinh gid thanh sdn phdm A va B
* Bude 1: Tdp hop va phdn bé chi phi

+ Khodn muc chi phi nguyén vat liéu truc tiép: bao gdm nguyén vat liéu chinh
va vat liéu phy:

. Nguyén vit liéu chinh

Chi phi NVLC 12.000.000 )
phan bg cho N 200 x 20.000 + 200 x 30.00C 4.000.000 = 4.800.000
S.PA
12.000.000 _
Chi phi NVLC _ « 60000000 = 1200000
phan b cho 200 x 20.000 + 200 x 30.000
SPB
. Vit liéu phu:
Chi phi VLP 2.000.000 )
phan bd cho = 4.800.000 + 7.200.000 48000007 800.000
S.PA
2.000.000 _ 1200
Chi phi VLP _ X 7.200.0000 00000
phan b3 cho 4.800.000 + 7.200.000
SPB

+ Khoan muc chi phi nhan cong truc tiép: bao gém tién lucng va cac khoan
trich BHXH, BHYT va KPCD ( 19%) trén tién luong ciia cong nhan san xuét truc tiép.
Theo tai liéu da cho, ta tinh khoan muc nay cho tiing sin phadm nhu sau:

Chi phi NCTT SPA = 2.000.000 +2.000.000 x 19% = 2.380.000

Chi phi NCTT SPB = 3.000.000 + 3.000.000 x 19% = 3.570.000

+ Khoan muc chi phi san xuét chung: Theo tai liéu da cho, khodn muc nay bao
gdm tién liong va cac khodn trich BHXH, BHYT va KPCD (19%) trén tién lucng ctia
nhan vién quan ly phan xudng, chi phi khau hao va chi phi dich vu mua ngoai.
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Khoan muc nay dudc tdp hop nhu sau:

- Luong cda nhan vién quan ly phan xudng :1.000.000
- BHXH, BHYT va KPCD ctia nhan vién QLPX 190.000
(Tinh theo 19% tién hiong = 1.000.000 x 19%)
- Khau hao TSCP phuc vu phan xuéng : 1.000.000
- Dich vu mua ngoai phuc vu phan xuéng 500.000
Téng cong chi phi san xuét chung :2.690.000
* Phan b chi phi sin xuit chung cho sin phdm A va B:
Chi phi SXC 2.690.000
phan bé cho = X 2.000.000
SPA 2.000.000 + 3.000.000
Chi phi SXC 2.690.000
phan bé cho = X 3.000.000
SPB 2.000.000 + 3.000.000

= 1.076.000

= 1.614.000

* Budc 2: Tong hop chi phi theo ting logi sin phim, tinh gid thanh don vi sdn

phdm

Luu y: Vi ddu ky va cudi ky khong cé sén pham dé dang cho nén toan bo chi phi
sdn xudt phdt sinh trong ky chinh g tong gid thanh sén pham. Ta ldp béng tinh gid

thanh cho sén phdm A va B nhii sau:

Khodn muc chi Gia thanh san pham A Gia thanh san pham B
phi Téng gid thanh | Gia thanh don vi | Tong gia thanh | Gia thanh don vi
KM 621- VLC 4.800.000 24.000 7.200.000 36.000
KM 621- VLP 800.000 4.000 1.200.000 6.000
KM 622 2.380.000 11.900 3.570.000 17.850
KM 627 1.076.000 5.380 1.614.000 8.070
Tf)?ng cong 9.056.000 45.280 13.584.000 67.920
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Yéu cu 2: Dinh khodn cdc nghiép vu trén

1/ Nghiép vu 1 2/ Nghiép vu 2
No¢ TK 621 : 12.000.000 No TK 621 ; 2.000.000
-621A : 4.800.000 -621A : 800.000
-621B : 7.200.000 -621B ; 1.200.000
Co TK 152VLC : 12.000.000 CoTK 152VLP : 2.000.000
3/ Nghiép vu 3 5/ Nghiép vu S5a
Ng TK 622 : 5.000.000 Ng TK 627 : 1.500.000
-622A ; 2.000.000 CoTK 111 ; 500.000
-622B : 3.000.000 CoTK 214 ; 1.000.000
No TK 627 : 1.000.000 5/ Nghiép vu 5b
CoTK 334 : 6.000.000 Ng TK 009 : 1.000.000
4/ Nghiép vu 4 6/ Nghiép vu 6
No¢ TK 622 : 950.000 No TK 155 ; 22.640.000
-622A : 380.000 - 155A : 9.056.000
-622B : 570.000 - 155B ; 13.584.000
Ng TK 627 : 190.000 CoTK 154 : 22.640.000
CoTK 338 : 1.140.000 - 154A ; 9.056.000
-3382 ; 120.000 - 154B ; 13.584.000
-3383 ; 900.000
-3384 : 120.000

4.3.3 Ké todn qua trinh tiéu thu va xac dinh két qua kinh doanh
4.3.3.1 Y nghia ciia qud trinh tiéu thu

Tiéu thy 13 qud trinh trao d6i nhim thuc hién gia tri cla san pham dién ra gida
doanh nghiép vdi ngudi mua, day 1a khau cudi cuing cta chu ky san xuét kinh doanh.
Théng qua qua trinh tiéu thu doanh nghiép mdi thuc hién dugdc viéc quay vong von da
bd ra trong qua trinh san xudt nhdm muc dich sinh Igi. Nhé vay doanh nghiép mdi c6
kha ning thuc hién tai san xudt va tai san xuit mé rong.

Qua trinh tiéu thu 1a co s6 dé dam bao cho sy tdn tai va tiép tuc hoat dong cta
doanh nghiép. Doanh nghiép tiéu thu cang nhanh thi téc d6 quay vong vén cang 16n,
16i nhuin doanh nghiép thu dudc cang cao.
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D€ hoat dong tiéu thu ¢é hiéu qua, dem lai 16i nhuin ngay cang cao, cac doanh
nghiép thudng phii xay dung ké hoach sin xuét kinh doanh va ké hoach tiéu thu sin
pham mot cach khoa hoc ca vé phuong thic ban hang, dia diém tiéu thu, mic gid linh
hoat va ca cdc chién lugc tiép thi.

Mit khac xét trén tAm vi mo, tiéu thy 1a qua trinh dua san pham doanh nghiép
san xuat ra dén tay ngudi tiéu dung, gép phan thod man nhu cau tiéu dung cta xa hoi.

Vi véy, san pham clia doanh nghiép chi dugc xac nhan 1a da tiéu thu khi quyén
sG hifu san pham dugc chuyén cho ngudi mua dong thdi ngudi mua da chip nhan thanh
toan hodc di thanh toan dudi cac dang tién mit, chuyén khodn hodc dudi bat ky mot
dang gia tri nao khac tuong duong.
4.3.3.2 Phuong phdp ké todn quia trinh tiéu thu va xdc dinh két qud kinh doanh
a. Tai khodn su dung
K& toan qua trinh tiéu thu can st dung cac tai khoan:

- TK Doanh thu ban hang va cung cap dich vu (511)

- TK Doanh thu ndi b (512)
- TK Doanh thu hoat dong tai chinh (515)
- TK Hang gti di ban (157)
- TK Gid vdn hang ban (632)
- TK Chi phi tai chinh (635)
- TK Chi phi quan ly doanh nghiép (642)
- TK Chi phi ban hang (641)
- TK Xac dinh két qua kinh doanh 911)
- TK Logi nhuan chua phan phdi (421)

Sau day 1a két cdu mot s6 tai khoan st dung chii yéu trong ké toan qud trinh tiéu
thu va xdc dinh két qua kinh doanh:
* Két cdu tai khodn Doanh thu ban hang va cung cdp dich vu
Tai khoan
No Doanh thu b:n hang va cung cép dich vu (511) Co

- Céc khoan giam trii doanh thu - Doanh thu ban hang va cung cap
- Két chuyén doanh thu thuan vao tai dich vu trong ky
khoan x4c dinh két qua kinh doanh

vao cubi ky
TK nay cudi ky khong c6 sé du

82



* Két cdu TK Gid von hang ban

No Tai khoan Gia von hang ban (632) Co
- Tap hop gid v6n hang bdn - Cuéi ky két chuyén gia von hang
trong ky ban vao tai khodn xac dinh két

qua kinh doanh

TK nay cudi ky khong c6 sé du
* Két cdu hai tai khodn:chi phi ban hang va chi phi qudn Iy doanh nghiép
Ng TK 641, 642 Cé

- Cac khodn giam trui chi phi

- Tap hop chi phi ban hang ¢ chuvén chi ohi hine bin hos
hodo chi phi quin 1§ doanh Ké chuyéin chi phi hing bin hotc
nghiép trong ky chi phi quan ly doanh nghiép vao tai

khoan x4c dinh két qua kinh doanh

Cac TK nay cudi ky khong ¢6 s6 du
* Tai khodn Xdc dinh két qud kinh doanh
Tai khodn 911 dugc st dung trong viéc x4c dinh két qua hoat dong kinh doanh
cho nén cuéi ky khong cé s6 du va cé két cau nhu da trinh bay & cudi phan 3.3. Tuy
nhién néu xét riéng hoat dong tiéu thy va tai chinh nd c6 két ciu nhu sau:

TK 911
N¢ (Chi tiét xdc dinh két qua hoat dong kinh doanh ) Co
- Gi4 vén hang tiéu thy trong ky - Doanh thu thuan ban hang va cung

cap dich vu

- Chi phi tai chinh - Doanh thu hoat dong tai chinh

- Chi phi ban hang
- Chi phi quan ly doanh nghiép

- Két chuyén két qui HDKD (Lai) - Két chuyén két qui HDKD (Ld)

Cudi ky khong c6 sé du
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b. So d6 ké todn quia trinh tiéu thu sin phim

Ké todn qud trinh tiéu thu dugc thé hién qua ba so dd sau:

SO PO GHI NHAN DOANH THU VA CAC KHOAN GIAM TRU DOANH THU

Thanh toan tién gidm gia hang ban hozc hoan lai tién hang ban bi tra lai cho ngusi mua

TK 531, 532 TK 511 TK 111,112,131
Két chuyén céc khoan Doanh thu Doanh thu
< > < > +—
TK 3331
Thué GTGT
-«
daura

SO PO TAP HOP GIA VON HANG BAN

TK 155, 156, 157 TK 632

Tap hop gia von hang ban

—

Ghi gidm gia von hang ban tuong ing véi

lugng hang bj tra lai

SO'PO TAP HOP CAC CHI PHI LIEN QUAN

TK 111,112,152,214... TK 641

Tép hogp chi phi ban hang

TK 642
Tap hgp chi phi QLDN ‘
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¢. So @6 ké toan xac dinh két qua kinh doanh trong ky
SO PO KE TOAN XAC PINH KET QUA KINH DOANH TRONG KY

( bao gom hoat déng tiéu thu va hoat dong tai chinh)

TK 632 TK 911 TK 511,512
Két chuyén gia von hang ban Két chuyén doanh thu thudn
ban hang va cung cép dich vu
> <
TK 515
LR on Két chuyén doanh thu tai chinh
Két chuyén chi phi tai chinh et chuyen dod A et
> <
TK 641, 642
Két chuyén chi phi ban hang
& quan ly doanh nghiép
>
TK 421
Két chuyén 13i ( Doanh thu > tng
—» gid v6n va cdc chi phi ) <+“—

< >

Két chuyén 16 (Doanh thu < tong gia
von va céc chi phi )

Vi du minh hoa -

Mot doanh nghiép san xuat vat liéu xay dung, nop thué theo phuong phap khiu
trti ¢o tinh hinh tiéu thu trong thang 10/NN nhu sau:
1. Nhép kho thanh pham 2000 m> tdm tran thach cao (A), gid thanh:50.000 d&/m? va
1000 m? gach 6p tudng MD 03,31(500x500)-(B), gia thanh: 60.000 d/m?

2. Xuét ban truc tiép 500 m? spA, gia ban chua VAT 10%: 80.000 d/m?, thu bing tién
mat.

3. Gti di ban 200 m? spB, gid ban dé nghi chua VAT 10% 1a 100.000 d/m?

4. S6 san pham B glii di ban dugc khach hang chdp nhan toan b thanh todn bing
chuyén khoan qua ngan hang.
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5. Tap hdp chi phi ban hang phat sinh trong ky

- Luong nhan vién ban hang : 2.000.000 dong
- Trich BHXH, BHYT va KPCD : 19% theo quy dinh
- Khau hao TSCPb : 1.000.000 dong
- C4c vat liéu xuat dung : 500.000 dong
- Dich vu mua ngoai chi bing TM : 500.000 dong
6. Tap hop chi phi QLDN phat sinh trong ky
- Luong nhan vién quan ly : 3.000.000 dong
- Trich BHXH, BHYT va KPCD : 19% theo quy dinh
- Khau hao TSCD : 2.000.000 dong
- C4c vat liéu xuat dung : 300.000 dong
- Dich vu mua ngoai chi bang tién mat : 200.000 dong

7. Két chuyén doanh thu, chi phi d€ xac dinh két qua tiéu thu.

Yéu cdu: Xac dinh két qua tiéu thu trong ky va dinh khoan tinh hinh trén.
Bai giai:

Yéu cdu 1: Xdc dinh két qua tiéu thu trong ky

* Doanh thu tiéu thu

- Doanh thu san pham A : 500 x 80.000 = 40.000.000 dong
- Doanh thu san phdm B : 200 x 100.000 = 20.000.000 ddng

- Tong doanh thu :40.000.000 + 20.000.000 = 60.000.000 dong
* Gid von hang ban ra trong ky

- Gi4 vén san pham A: 500 x 50.000 = 25.000.000 dong

- Gi4 vén san pham B: 200 x 60.000 = 12.000.000 ddng

-Tong gia vén hang ban ra: 25.000.000 + 12.000.000 = 37.000.000 déng
* Tap hogp chi phi ban hang

. Chi phi Ban hang

- Luong nhan vién ban hang :2.000.000 dong

- Trich BHXH, BHYT va KPCD : 380.000 dong (19% theo quy dinh)
- Khau hao TSCD : 1.000.000 dong

- c4c vat liéu xut dung :500.000 dong

- Dich vu mua ngoai chi bing TM :500.000 dong

Téng chi phi ban hang phat sinh :4.380.000 dong
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* Tap hop chi phi quin ly doanh nghiép
- Luiong nhan vién quan ly
- Trich BHXH, BHYT va KPCD

:3.000.000 dong

570.000 dong (19% theo quy dinh)

- Khau hao TSCPb : 2.000.000 dong

- c4c vat liéu xut dung 300.000 dong

- Dich vu mua ngoai chi bing TM 200.000 dong

Tong chi phi QLDN phat sinh :6.070.000 dong
* Lgi nhuan thu ti hoat dong tiéu thu trong ky

Tong doanh thu : 60.000.000 dong
Trti: Tong gid vén hang ban ra :37.000.000 dong
Trit: Tong chi phi ban hang trong ky : 4.380.000 dong
Tri: Tong chi phi QLDN trong ky : 6.070.000 dong
* Loi nhudn tiéu thu trong ky : 12.550.000 dong

Yéu cdu 2: Dinh khoan tinh hinh trén
1/ Nghiép vu 1

Nog TK 155 :160.000.000
- 155A :100.000.000
- 155B :60.000.000
CoTK 154 :160.000.000
- 154A :100.000.000
-154 B :60.000.000

3/ Nghiép vu 3
Nog TK 157 : 12.000.000
CoTK 155B : 12.000.000

5/ Nghiép vu 5
No¢ TK 641 : 4.380.000
CoTK 334 : 2.000.000
Co TK 338 : 380.000
CoTK 214 ; 1.000.000
CoTK 153 ; 500.000
CoTK 111 : 500.000
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2/. Nghiép vu 2a
Ng TK 632
CoTK 155A
. Nghiép vu 2b
Ng TK 111
CoTK 511
Co TK 3331
4/. Nghiép vu 4a
Ng TK 632
CoTK 157
. Nghiép vu 4b
Ng TK 112
CoTK 511
Co TK 3331
6/ Nghiép vu 6
Ng TK 642
CoTK 334
CoTK 338
CoTK 214
CoTK 153
CoTK 111

25.000.000
25.000.000

44.000.000
40.000.000
4.000.000

12.000.000
12.000.000

22.000.000
20.000.000
2.000.000

6.070.000
3.000.000
570.000
2.000.000
300.000
200.000



7/ . Nghiép vu 7a
Ng TK 511
CoTK 911

. Nghiép vu 7b
No¢ TK 911
CoTK 632

60.000.000
60.000.000

37.000.000
37.000.000
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7/ . Nghiép vu 7c
Ng TK 911
CoTK 641
CoTK 642

. Nghiép vu 7d
No TK 911
CoTK 421

10.450.000
4.380.000
6.070.000

12.550.000
12.550.000



CHUONG 5

sO KE TOAN

5.1 SO KE TOAN
5.1.1 Khai niém

Vé mat Iy thuyét, s6 ké toan 1a sy bi€u hién cy thé clia phucng phap tai khoan
va ghi kép vdi nhiing yéu cau vé thong tin ké toan ndi chung trong qu4 trinh quan ly
cla don vi. Hay ndi cdch khdc, co sé dé xdy dung s6 ké todn va ky thudt ghi sé k€ todn
la phuiong phdp tai khodn va ghi kép vdi nhiing yéu cdu vé théng tin ké todn néi chung
trong qud trinh quan Iy ciia don vi.

Trén thic té, s6 ké toan 1a nhiing quyén s6 hodc t5 rdi theo khuon mau quy
dinh, c6 lién hé chit ché véi nhau dung d€ ghi chép céc nghiép vu kinh té, tai chinh
phat sinh trén co s6 s6 liéu cia chiing tui ké toan.

Theo khoan 1, diéu 25 cta Luat Ké toan c6 quy dinh:

" S8 ké todn dung d€ ghi chép, hé thong va luu git toan bd cac nghiép vu kinh
té, tai chinh da phat sinh c6 lién quan dén don vi ké toan."

S6 ké toan cd vai tro hét stic quan trong ddi véi cong tac ké todn va cong tac
quan ly cta cdc don vi. Nho c6 s6 ké todn ma thong tin vé cdc nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh dudc phan anh mot cach day du, chinh xdc theo trinh ty thdi gian, dia
diém va nodi dung ctia nghiép vu kinh té, tai chinh nhdm phuc vu hiéu qua nhét cho nha
quan ly.

Cin cui vao s6 ké todn, cac nha quan 1y ¢4 thé theo doi, ndm bit dugc tinh hinh
bién dong vé tai san, vé ngudn hinh thanh tai san va tinh hinh hoat dong ctia don vi.

Cudi ky ké toan, dua vao sé liéu dudc cung cip ti viée két xudt trén s6 ké toan,
ké todn sé l4p cdc bdo cdo tai chinh, cung cip thong tin vé két qua hoat dong va tinh
hinh tai chinh trong ky dén céac déi tugng quan tm.

5.1.2 Ngi dung s ké todn
5.1.2.1. Quy dinh chung

S6 ké toan phai ghi r6 tén don vi ké todn; tén so; ngay, thang, nim lap so; ngay,
thang, nim khda sd; chit ky cia ngudi 1ap so; ké toan trudng va ngudi dai dién theo
phap luat cla don vi ké toan (thudng 1a thi trudng don vi); s6 trang; déng dau giap lai.
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5.1.2.2 Ngi dung chii yéu ciia sé ké todn

+ Ngay, thang, nim ghi s6;

+ S hiéu va ngay, thang cta chiing tii ké toan dung lam cin cti ghi s6;

+ Tdm tit noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh;

+ S6 tién clia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh ghi vao cac tai khoan ké
toan;

+ S6 du cudi ky, sé tién phat sinh trong ky, s6 du cudi ky;
5.1.3 Phén loai S& ké toan

D€ phén anh tinh da dang, phong pht cta déi tugng ké toan va phuc vu cho
nhiing yéu ciu quan ly khdc nhau ngusi ta xay dyng kha nhiéu loai s6 ké toan khac
nhau. C6 thé phan loai s6 ké toan theo nhiing tiéu thiic sau:
5.1.3.1 Theo hinh thiic bén ngoai

Theo hinh thic bén ngoai s6 ké toan dudc chia lam hai loai:

- S0 ké toan dang quyén (dang dong tap)

- S0 ké toan td rdi
a. Soiquyé?n

La s6 ma cdc trang s6 dudc dong thanh tap. Trang ddu s6 ghi tén don vi ké todn;
tén so; ngay, thang, nim l4p so; ngdy, thang, nim khoa so; chii ky cta ngudi 1ap so,
nién do ké toan va ky ghi so, ho tén ngudi gili va ghi s6, ngay két thic ghi s6 hosc
ngay chuyén giao cho ngusi khéc.

Cac trang s6 dudc ddnh theo s6 thi tu va gitia hai trang s6 dugc dong diu ctia
don vi (ddu gidp lai).
b. S 16 roi

La loai s6 dugc thiét ké theo ting trang riéng biét nhau. Dau so ciling ghi tén
don vi; s6 thu tu tiing td s0; tén sd; ngay, thang st dung; ho tén ngudi git va ghi s6.

Loai s6 nay c6 uu diém la co dong nhung lai ¢d nhuge diém 1a tinh an toan
khong cao va dé bi tht lac.
5.1.3.2 Theo phuong phdp ghi chép, hé théng hod s6 liéu trén s6

Theo phuong phap ghi chép, hé thdng hda sé liéu, s6 ké toan dugc chia thanh sé
Nhat ky, s6 Céi, s lién hop .
a. 86 Nhdt ky

S3 Nhat ky dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh trong
tiing ky ké toan, trong mot nién do ké toan theo trinh tu thdi gian va theo quan hé déi
ling cac tai khodn cua céc nghiép vu do.
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Bdc triing co bén cita sé Nhdt ky la:

- Dé cao vé thdi gian cila thong tin;

- Khéng phan loai theo déi tugng phan anh trén s6;

- Khong phan anh sé du dau ky, s6 du cudi ky cta tai khoan;

- Chi phan anh s6 bién dong ting, gidm ctlia cac ddi tugng ;

- Théng tin tif ching tu dugc dua vao s6 mot cach nguyén ven, c¢6 hé thong.

M4u S6 Nhat ky thudng dugc thiét ké nhu sau:

Pon vi: ... SO NHAT KY
Dia chi: ... Nam: .....
Ngay Chuing tu Dién gidi S hiéu tai Sé tién
ghi s khoan Ghi chd
Sé hiéu | N.thang No Co No Co
Cong
b. S6 Cdi

S6 Cai 1a s6 dung dé ghi cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh trong nién do
ké toan theo cac tai khoan ké toan st dung & don vi.

S6 lidu ké todn trén S6 Cai phan anh téng hdp tinh hinh tai san, nguén vén, tinh
hinh va két qua hoat dong ctia don vi.

Dic trung clia s6 céi:

- S8 Cai md cho tiing tai khodn trong toan bo tai khoan st dung & don vi.

- S6 Cai ghi chép ca sé du dau ky, s6 du cudi ky va sé bién dong ting gidm clia
déi tuong md so;

- Théng tin dude dua vao S8 Cai la thong tin da dudc phan loai, hé théng hod
theo déi tuong md so.
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Mau s6 Cai thudng dudgc thiét ké nhu sau:

Don vi:... 86 CAI
Dia chi: ... Tai khoan: ... S6 hiéu: ...
Ngay Chiing tui Tai khoan Sé tién Ghi
thng ghi | S§ hieu | Ngay Dién gidi doivng | Ng | cg | chd
SO thang
$6 du diu ky
Sé phat sinh trong ky

Cong s phat sinh

S6 du cudi ky

c. S6 lién hop:La 56 két hop gitia Nhdt ky va 56 Cdi goi tdt la Nhdt ky -s6 Cdi

Nhat ky - s6 Céi 1a s6 ké toan tong hop dung dé phan anh tt ca cac nghiép vu
kinh té, tai chinh phat sinh theo trinh ty thdi gian va hé thdng hoa theo noi dung kinh té
(theo ddi tugng ké toan). Day chinh 1a s6 két hop gitia s6 Nhat ky va s6 Cai trong cung
mot s0.

5.1.3.3 Theo két cdu bén trong ciia s6
Theo tiéu thiic nay, so ké todn dugc chia 1am ba loai:
- S8 két cdu hai bén kiéu tai khodn.
- S6 két cAu nhiéu cot chi tiét cho mot bén .
- S8 két cdu kiéu ban co.
a. S6 két cdu hai bén kiéu tai khodn

La loai s6 ¢ két cAu hai cot No, C theo dang két cu tai khoan. Kiéu s6 nay
dugc thiét ké theo hai cach:

+ Cdch thii nhdt:

La thiét ké day du thong tin cho sé tién Ng, s6 tién C6 clia tai khoan. Cach thiét
ké nay thudng dudc dung cho viéc theo ddi cong ng.
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x ~
Mau s6 nhu sau:

No Co
Chiing tii Dién | TK déi | S6tién Chiing ti Dién | TK déi | Sétién
S8 Ngay gidi lng Sé Ngay giai ling

Cong Cong

+ Cach thi hai:

La thiét ké phdi hop hai cot N - CS thanh mot, s6 st dung chung céc cot thong

tin, cho ca sé phat sinh Ng va s6 phat sinh C6.

X g
Mau s6 nhu sau:

Chuing tu

So

Ngay

Dién gidi TK déi ting

S6 tién

No

Co

Ghi chu

Cong

b. S6 két cdu nhiéu cot chi tiét cho mot bén No (hodc Co)

)\ g 14 s R A A A A ISP , . N o
La s6 ¢6 kiéu két cau nhiéu cot, trong dd so tién phat sinh cia tai khodn hodc

bén N¢ hodc bén C6 sé dugc chi tiét béi nhiéu cot nho. .

X R s
Mau s0 co dang nhu sau:

Chuing tu

Sé Ngay

Dién

giai

TK déi ting vdi s6
tién Ng (C96)

S4 tién
Nog (Cd)

Chi tiét Ng (C6) TK

Muc...

Muc...

Muc...

Muc...

2. s , L2 \ \
c. SO két cau kieu ban co

La s dudc thiét ké theo nguyén tic cac tai khoan déi ting thudng dugc quy tu &

AL A \ Y A . A A 7. ~x A N AL , N . N
mot 6 ban ¢d cuia phan ghi s6 tién. Vi mau s6 nay, néu cdc tai khodn ghi N¢ duge sip

xép theo dong thi cdc tai khodn ghi C6 dudc sip xép theo cot va ngudc lai.
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X 1R \ \, Ie
Mau s06 ki€u ban c6 ¢o dang nhu sau:

TK ghi Co TK TK TK Cong cot
TK ghi Ng

Tai khoan.
Tai khoan.

Cong dong

5.1.3.4 Theo muic dé phdn dnh sé liéu trén s6
S6 ké toan dudc chia lam hai loai 1a S6 ké toan tdng hop va sé ké todn chi tiét.
a. 86 ké todn tépng hop

La loai s6 ghi chép céc sb liéu ké toan tong quat vé mot ddi tuong tai san,
ngudn vén hodc mot hoat dong nao dd, nhu hoat dong thu chi, két qua... S6 ké toan
tong hop dugc st dung cho phan hanh ké toan tong hap, bao gdm: S6 Nhat ky, S6 cai
va céc s6 tong hop khac.
b. S6 ké todn chi tiét

La loai s6 dung dé ghi chép cac ddi tudng ké todn can phai theo doi chi tiét theo
yéu cdu quan ly. S6 lidu trén s6 ké toan chi tiét cung cdp céc thong tin phuc vu cho
viéc quan ly ting loai tai san, ngudn vén, céng ng chua dugc thé hién trén sd ké toan
tong hop.
5.1.4 Quy dinh vé quén ly va sif dung sé ké toan

Dé dam bdo tinh théng nhat, su chuin xdc vé ky thuat ghi sé cin phai tuan thu
theo nhiing quy dinh cta Luat Ké toan vé viéc md s6, ghi s6, stia chiia sai sot, chuyén
s0 va khod s6 .
5.1.4.1 M¢ s6'ké todin

S6 ké toan dugc mé vao ddu nién do ké todn hoic ngay sau khi cé quyét dinh
thanh 14p d6i véi don vi méi thanh lap.

S8 dudc mé dung trong sudt nién do ké toan (bt dau ti ngay 01 thang 01 va két
thuc vao ngay 31 thang 12 ndm duong lich).

Don vi phdi md du céc loai va sé ludng s6 cdn md theo ndi dung, két cdu cta
hinh thiic s6 dang ap dung tai don vi va phai ding ky véi co quan thué, tai chinh.

Cac s6 quyén phai dong ddu giap lai, danh sé thu tu, ding ky s trang mé s6 va
déng thém néu thiéu khi st dung. Cac so td rdi trude khi dung phai duge giam ddc
doanh nghiép ky xdc nhan déng ddu va ghi vao s6 ding ky sti dung s6 td rdi.
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Can kiém tra, xem xét tinh phu hop cta cdc sd lieu ké toan nidm trudc khi
chuyén sang nim nay khi mé s@.

Khi md s cin tuan theo quy dinh chung vé noi dung s6 ké toan ( da trinh bay &
phan trudc)
5.1.4.2 Ghi s6'ké todn

Don vi ké toan phai cin ct vao cac chiing tii hop phdp, hop 18 d€ ghi s6 ké todn.

S6 ké toan phai ghi kip thoi, ro rang, ddy du theo céc ndi dung cta so6. Thong
tin, s6 liéu ghi vao s6 ké toan phai chinh xac, trung thuc, ding véi chiing tui ké toan.

Viéc ghi s6 ké todn phai theo trinh ty thdi gian phét sinh ctia nghiép vu kinh té,
tai chinh. Thong tin, sé liéu ghi trén s6 ké toan cta nim sau phdi ké tiép thong tin, s6
liéu ghi trén s6 ké toan cia nam trudc lién ké. S8 ké toan phai ghi lién tuc ttf khi mé s6
dén khi khoa s0.

Thong tin, s6 lieu ké toan phai dugc ghi bing biit muc; khong ghi xen thém vao
phia trén hodc phia dudi; khong ghi chdng 1én nhau; khong ghi cdch dong; trudng hop
ghi khong hét trang s6 phai gach chéo phan khong ghi; khi ghi hét trang phai cong s6
lidu tong cong cua trang va chuyén s liéu tong cong sang trang ké tiép.

Sé liéu duong dudc ghi bing muc thudng (xanh hodc den); so licu am (diéu
chinh gidm) dugc ghi bing muc dé hodc ghi trong ddu ngoidc don ()
5.1.4.3 Sita chiia s6'ké todn

Trong qud trinh ghi s6 ké todn, c6 thé xdy ra sai sét, nhdm 14n réi vao nhiing
truong hgp sau:

- Ghi sai cac s6 liéu tu chiing tii vao cdc s6 (s6 lidu trén so 1n hon hodc nhé

hon s6 liéu trén ching tir ).

- B4 s6t cac nghiép vu ngoai s6 ké toan.

- Ghi 13p lai nghiép vu da ghi trén s6.

- Ghi sai quan hé d6i ting tai khodn.

Dé khdc phuc nhiing sai sot néu trén, ké toan sit dung cdc phiiong phdp chiia
56 ké todn theo ludt Ké toan quy dinh.

a. Khi phat hién s6 ké toan ghi bing tay cd sai sét thi khong dugc tdy xda lam
mat ddu vét thong tin, s6 liéu ghi sai ma phai stia chifa theo mot trong ba phuong phap
sau:

al/ Phuong phdp cdi chinh con goi la phiiong phdp xda bo

Phucng phap nay dudc st dung khi sai sot dugc phat hién sém, chua cong s6.
C6 thé sii dung phuong phap nay cho tit ca céc triong hop sai sét.

Céch tién hanh nhu sau: gach mét dudng thing vao chd sai va ghi sé hosc chi
ding & phia trén va phai c6 chii ky clia ké toan tridng 6 bén canh.
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a2/ Ghi dm
Phudng phép nay dudc sii dung khi sé ghi trén s 16n hon s thuc trén chiing i
hoic s6 thuc kiém ké; ghi trung hodic ghi sai quan hé déi tng tai khoan.

Cich tién hanh sta chiia nhu sau: Ghi 4m bing muc dé hodc ghi trong ngoic
don ddi vdi so ghi sai, sau d6 ghi lai sé ding va phai c6 chii ky ctia ké toan trudng bén
canh.

a3/ Ghi bo”?sung

Phuong phap nay dudc sti dung khi bd sét nghiép vu, ghi thiéu s liéu hodc sb
ghi sai nhd hon sé ding trén chiing ti hodc sé thuc t kiém ké nhung khong sai quan
hé d6i ng tai khoan. Phuong phap nay ¢ thé 4p dung cho ca sau khi cong s6 hay
trude khi cong s6.

Cach siia chifa tién hanh nhu sau:

- D6i véi trudng hop ghi thiéu sé liéu so vdi chiing tii hodc sé thuc té kiém ké,
trude hét phai 1ap ching tii bo sung va ghi thém sé chénh léch thiéu cho di bing muc
thuong (xanh hodc den).

- Déi véi trudng hop dinh khodn sét, dung muc thudng ghi thém dinh khoan sét.

*Luuy:

-Trudng hop phat hién so ké todn ¢4 sai sét trude khi bao cdo tai chinh nim
dudc nop cho co quan Nha nudc ¢d tham quyén thi phai stia chiia trén s6 ké toan cla
nam do.

- Truong hop phat hién s6 ké toan ¢ sai sot sau khi bao céo tai chinh nim dugc
ndp cho co quan Nha nudc ¢d thim quyén thi phai stia chiia trén s6 ké todn ctia nim da
phat hién sai st va ghi chu vao dong cudi clia s6 ké toan nim ¢4 sai sot.

b. Khi phat hién s ké toan ghi bing mdy vi tinh ¢4 sai sot viéc sta chifa tién
hanh nhu sau:

b1/ Néu sai sot dugc phat hién trudc khi bdo cdo tai chinh nim dugdc ndp cho co
quan Nha nudc cé thaim quyén thi phai stia chiia truc tiép vao so ké toan clia nim dé
trén may vi tinh;

b2/ Néu sai sét duge phat hién sau khi bdo cdo tai chinh nim dudc ndp cho co
quan Nha nudc ¢é tham quyén thi phai stia chia tryc tiép vao s6 ké todn clia nim da
phat hién sai st trén mdy tinh va can ghi chd vao dong cudi cta s6 ké todn nim c6 sai
sot.

Luiu y: Trong triiong hop sila chita s6 ké todn ghi bdng mdy vi tinh chi ¢é thé dp
dung phiiong phdp ghi am va phiiong phdp ghi bé sung.
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¢. Mot s6 vi du minh hoa

Vi du 1: Mua mét 16 hang hoa nhap kho chua thanh todn tién cho cong ty A.
Chuing tti nhap kho di ghi gia thuc té hang hod: 243.000 ddng. K& toan di ghi so:
234.000 dong.

S6 ghi thiéu la: 243.000 - 234.000 = 9.000 (ddng)

Phuong phap chiia s6 nhu sau:

Phai trd ngudi ban (cong ty A) Hang hod
234.000 (1) Ghi sai 234.000
9.000 (2) Ghi bo sung 9.000

Vi du 2: Mua nguyén vat liéu nhap kho chua tra tién cho cong ty B. Chung tui
ghi gia thuc t& nguyén vt liéu: 1.250.000 ddng. Ké toan di ghi s6: 1.520.000 ddng.

S6 tién ghi thia la:  1.520.000 - 1.250.000 = 270.000 (dong)

Phuong phap chiia s6 nhu sau:

Phai trd ngudi ban (cong ty B) Nguyén liéu, vat liéu
1.520.000 (1) Ghi sai 1.520.000
(2) Ghi sé am
(270.000) (270.000)

Vi du 3: Mua tai san ¢6 dinh tri gia 200.000.000 dong, thanh toan bing vén vay dai
han. K& toan cong ty ghi trén s6 ké toan:

Nog TK Tai san ¢6 dinh hitu hinh ~ (211) : 200.000.000
C4 TK Vay ngin han (311) : 200.000.000

Trudng hop ndy dinh khoan sai thay vi ghi vao C6 tai khodn 341, ké toan lai
ghi vao C6 tai khodn 311

Luu y ring: Véi trudng hdp ghi sai quan hé d6i ung tai khodn, viéc stia chifa
dugc thuc hién bing cach ghi sé am (ghi bing muc dé hay ghi trong ngodc don) dé xo4
dinh khodn sai. Sau do ghi lai dinh khoan dung bing muc thuong.

Vay khi phat hién sai, ké toan phai chifa lai nhu sau:
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- Ghi am (bang muc dé hodc ghi trong ngoic)

Ng TK Tai san ¢ dinh hiiu hinh (211) (200.000.000)
C6 TK Vay ngin han (311) : (200.000.000)

- Ghi lai dinh khoan dung;:

No TK Tai san c¢é dinh hiiu hinh (211) 200.000.000
Co TK Vay dai han (341) : 200.000.000

5.1.4.4 Ky thudt khod s6

Don vi ké toan phai khéa s ké toan vao cudi ky ké toan trude khi 1ap bdo cdo
tai chinh va cdc trudng hop khéa s6 khac theo quy dinh ctia phap luat nhu: kiém ké tai
san dinh ky, dot xuat theo yéu ciu thanh tra, ki€m tra; danh gid tai san trudc khi tham
gia lién doanh - lién két hoic trudc khi giai thé, pha san...

D4i vdi s6 ké toan ghi bing may vi tinh, sau khi khéa s6 phai in ra gidy va dong
thanh quyén riéng cho tiing ky ké toan nim.

Vi du: Vao ngay 31/12/NN, trén SO Cai tai khoan hang hod cia don vi ¢ céc sb

liéu nhu sau:

- S6 du dau ky: 9.000.000 d.

- Cong sb phat sinh tir dau ky dén 31/12/NN
Bén No¢ : 36.000.000d
Bén Co: 37.500.000d

S liéu trén dudc thé hién trén S6 Cai tai khoan Hang hoa khi khod s6 vao ngay
31/12/NN nhu sau:

+ Tinh s6 du cudi ky cua tai khoan

Ng TK Hang hoa Co

SDDK: 9.000.000
SPS: -

Cong SPS 36.000.000 Cong SPS 37.500.000

SDCK 7.500.000

98



+ Thuc hién bt toan khoa s6, tuic 1a chuyén cot cta sé du tai khoan dé cho hai

bén Ng, C6 cuia tai khoan can doi.

No TK Hang hoa Co

SDDK: 9.000.000
SPS: -

Cong SPS 36.000.000 Cong SPS 37.500.000
SD No 7.500.000

Téng cong Ng: 45.000.000 | Tong cong CS: 45.000.000

+ Sang nién do ké todn sau, ta chuyén ghi sé du cudi ky nim NN thanh sé du
dau ky nim NN +1 theo ding cdt cii clia nd.

No TK Hang hoa Co
Nam : NN + 1
SDDK 7.500.000

5.2 CAC HINH THUC SO Kf TOAN
5.2.1 Kh4i niém vé hinh thic sé ké todn

Cong tac ké toan cla cdc don vi cn thiét phai sii dung nhiéu loai s6 ké toan
khéc nhau dé hach toan. Cac loai s6 dugc lién hé vdi nhau mot cach chit ché vé trinh
tu hach toan, phucng phap ghi chép va quy trinh luan chuyén thong tin, tao thanh mot
hé thdng s6 ké toan. Mdi don vi ¢d thé t6 chiic mot hé théng s6 phu hop véi nhiing dic
diém, diéu kién riéng clia minh va goi 1a hinh thiic s6 ké toan clia don vi.

Nhu vay, hinh thic s6 ké toan 1a cach thic t6 chiic hé théng s6 ké toan, bao
gbm céc loai s6 khac nhau vé noi dung, vé két ciu, vé phuong phap ghi chép va dudc
lién két vdi nhau trong mot trinh tu hach todn nhét dinh.

Theo hudng dan ctia B9 tai chinh thi cac don vi ¢6 thé lua chon va dp dung mot
trong cac hinh thic s6 ké toan:

- Hinh thc s6 ké toan Nhat ky chung

- Hinh thc s6 ké toan Nhat ky - S6 céi

- Hinh thic s6 ké toan Chung tif ghi s6

- Hinh thuic s6 k& toan Nhat ky - Ching tu.

99



Trong mdi hinh thiic s6 ké todn cd nhiing qui dinh cu thé vé sé lugng, két cau,
trinh ty, phuong phap ghi chép va méi quan hé gitta céc s6 vdi nhau.

Cac don vi cin ¢ vao quy mo, dic diém hoat dong san xudt, kinh doanh, yéu
cau quan ly, trinh do nghiép vu cta can bd ké toan, diéu kién trang bi k¥ thuat cta
minh d€ lya chon mot hinh thiic s6 ké toan phu hop.

5.2.2 Cac hinh thiic s6 ké toan
5.2.2.1 Hinh thiic 56 ké todn Nhdt ky chung
a. Pdc trung co ban ciia hinh thiic

* Pic trung ¢ ban clia hinh thiic s6 ké toan Nhat ky chung 1a: tit ca cac nghiép
vu kinh té, tai chinh phat sinh déu phai dugc ghi vao s6 Nhat ky chung va céc loai s6
Nhat ky dic biét theo trinh ty thdi gian phét sinh va dinh khoan ké toan ctia nghiép vu
dé, sau do sé liéu trén s6 Nhat ky chung dudgc st dung dé ghi vao sd Cai theo tling
nghiép vu phét sinh. Déi véi cac ddi tuong ké toan dugc theo doi trén s6 Nhat ky dic
biét, cudi ky ta 14y sé liéu 6 dong tong cong dé ghi vao s Cai.

* S6 lugng va loai s6 gdm: s6 Nhat ky ; s6 Cai; cac s6, thé ké toan chi tiét.

+ S6 Nhat ky chung 1a s ké todn tong hop dung dé ghi chép, phan anh cdc
nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh theo trinh tuy thdi gian chung cho moi déi tugng.

Nhdt ky chung co ddc diém:

- La s6 quyén, khong sti dung sé to roi;

- M chung cho cdc déi tuong;

- Chiic niing 12 hé thdng hda s6 lidu ké toan theo thii tu thdi gian nghiép vu kinh
té, tai chinh phét sinh;

- Co s6 d€ ghi Nhat ky chung 1a chiing ti géc hdp 18, hop phap.

- Nhat ky chung ghi chép theo nguyén tic ghi s6 kép.

MAu s6 Nhat ky chung nhu sau:

SO NHAT KY CHUNG

Néam: .....

Ngi Chuing tu T R Sé phét sinh
thiiy ungNu‘ Didn oidi Da ghi S0 | So hiéu tai o prdt s
ng | ey & Cai khoan Nog C6
ghi s0 thang :
1 2 3 4 5 6 7 8
Cong trang tridc chuyén sang.
Cong chuyén sang trang sau.
Ngay ... thang ... ndm 20..
Ngudi ghi s6 K& todn trugng Thii truéng don vi
(ky, ho tén) (ky, ho tén) (Ky tén, dong d4u)
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Thong thudng, néu don vi ké toan chi sti dung mét s6 Nhat ky chung thi nhat ky
chung 1a s6 quan 1y toan bo s liéu ké toan cta don vi trong mot nién do ké toan dugc
sti dung d€ phan 4nh céc nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh theo thif tu thdi gian
khong phan biét ddi tuong nao. Néu don vi ké todn st dung két hop cac sé nhat ky bao
gbdm: s6 nhat ky chung va mot sd s nhat ky dic biét, thi sd nhat ky dic biét dung dé
phéan 4nh riéng cho mot sd ddi tugng chu yéu, phdt sinh nhiéu, ¢ tim quan trong doi
héi phai theo doi riéng dé cung cdp thong tin kip thdi cho quan ly; con s6 nhat ky
chung phan anh chung cdc déi tugng con lai.

Tuy thudc vao dic diém ddi tuong ké toan va yéu cau thong tin ma don vi ¢
thé mS cac Nhat ky dic biét khac nhau. Cac Nhat ky dic biét thudng duge mé nhu:
Nhat ky thu tién, Nhat ky chi tién, Nhat ky mua hang, Nhat ky ban hang.

Sau day 1a mot s mau s6 Nhat ky dic biét.

SO NHAT KY THU TIEN
Nam: .....
Ngay Chiing tui Dién gidi Ghi N¢ Ghi C4 c4c tai khoan
thang p : TK 111 » ; -
ohi s6 So Ngay TK | TK | TK Tai khoan khac
thang e | o | .. | SOtién S.H
1 2 3 4 5 6 | 7 | 8 9 10
Cong trang trudc
chuyén sang.
Cong chuyén sang
trang sau.
Ngay ... thang ... ndm 20..
Nguioi ghi s6 Ké todn truéng Thu truéng don vi

(ky, ho tén) (ky, ho tén) (Ky tén, déng ddu)
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SO NHAT KY CHI TIEN

Ném: .....
Ngay Chuing tu Dién giai Ghi C¢ Ghi Ng céc tai khodn
thang - : TK 111 - ; -
ohi s6 S6 | Ngay Tai khoan khac
thang Sé tién Sé hiéu
1 2 3 4 5 6 | 7] 8 9 10
Cong  trang  trudc
chuyén sang.
Cong chuyén sang
trang sau.
Ngay ... thang ... ndm 20..
Nguioi ghi s6 K& todn truéng Thu truéng don vi
(ky, ho tén) (ky, ho tén) (Ky tén, dong diu)
SO NHAT KY MUA HANG
Nam: .....
Chuing ti Tai khoén ghi Ng .,
N Phai tra
hg,ay DI . . Thué TK. khac ngufji ban
thang | 1 Ngay 16n gial GTGT | Hang | Nvat | | (enics
ghi s0 So . £ ) n So N
thang dugc khau hoa liéu A A TK 331)
N tién hiéu
tru
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Cong trang trudc chuyén
sang.
Cong chuyén sang trang
sau.
Ngay ... thang ... ndm 200..
Nguoi ghi s¢ K& toan trudng Thii truéng don vi
(ky, ho tén) (ky, ho tén) (Ky tén, déng diu)
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SO NHAT KY BAN HANG

Ném: .....

Ngiy Chung tu Phii thu Ghi C6 TK doanh thu Ghi C6 TK
thang S6 Ngay Dién gidi Khang (ghi | Hang | Thanh | Dich | Thué GTGT
. 3 [0) ’ ’ kg ?. A
ghi s0 thang No¢ TK 131) hoa pham vu phai ndp

1 2 3 4 5 6 7 8 9
Cong trang trudc
chuyén sang.
Cong chuyén sang
trang sau.
Ngay ... thang ... nam 20..
Nguoi ghi sé K& todn trudng Thi truéng don vi
(ky, ho tén) (ky, ho tén) (Ky tén, dong diu)

+ S6 Cai trong hinh thiic Nhat ky chung dudec mé mdi trang cho mét tai khoan
mot hay mot sd trang lién tiép cho mot tai khoan du dé ghi chép trong mot nién do ké
toan.

S6 Cai ghi theo tiing ddi tugng ting véi mdi tai khodn cin mé. Co s6 ghi s6 Cai
1a tui s6 Nhat ky chung va Nhat ky dic biét.

Mau s6 Cai theo hinh thiic nay thudng cé dang nhu sau:

SO CAI
Nam: .....
Tén tai khoan: ... SO hiéu:... ...

Ngay Chuing tu Dién giai Trang s6 | Tai khoan Sé tién
thang S6 | Ngay Nhat ky déi tng Ng Co
ghi s6 thang chung

1 2 3 4 5 6 7 8

S6 trang trudc chuyén
sang.

Cong chuyén sang trang

sau.
Ngay ... thang ... ndm 20..
Nguoi ghi sd K¢ toan trudng Thii truéng don vi
(ky, ho tén) (ky, ho tén) (Ky tén, déng ddu)
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b. Trinh ti ghi chép va xit Iy thong tin

+ Hang ngay, cin cti vao cac chiing tif gde, ghi cdc nghiép vu kinh té phat sinh
vao sO nhat ky chung hay s6 nhat ky dic biét theo trinh ty thdi gian va theo quan hé
déi ting tai khoan. Pdng thdi nhiing nghiép vu lién quan dén déi tugng can chi tiét con
dugdc ghi vao céc s6 ké toan chi tiét ¢o lién quan.

+ Dinh ky, 14y s6 liéu trén s6 nhat ky chung va 14y sé liéu tdng hop tui s6 nhat
ky dic biét, dé ghi vao s6 cai theo céc tai khoan lién quan.

+ Cudi thang, qui, nim, cong s liéu trén s6 cdi va cin cti vao cdc so chi tiét dé
1én bang tong hop chi tiét , roi ddi chibu s lidu gitia s6 cdi vdi bang tong hap chi tiét.
Néu thdy khdp ding thi ti s6 cdi ta tién hanh 14p bang can déi tai khoan , dung sé liéu
trén bang can ddi tai khodn két hop vdi s lidu cia bang tong hop chi tiét dé 14p cac
bao cao tai chinh.

c. So do trinh ti ghi chép va xit Iy théng tin

Chuing tu
gdc
v v v
S6 Nhat ky S6 Nhat ky S8, thé ké toan
dac biét chung chi tiét
R S6 Céi RN Bang t(‘)?ng hop
chi tiét

'

Bang can doi
Tai khoan

'

Bao cao K& toan >

Ghichu: —» Ghi hang ngay hodc dinh ky.
—_—p Ghi cudi thang hodc cudi ky.

DR > Quan h¢ doi chiéu
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d. Uu diém va mdit han ché:

+ Hinh thic Nhat ky chung ¢6 uu diém 1a mau s6 don gian, d& ghi chép, thich
hop cho viéc ting dung vi tinh vao cong tdc ké todn tai don vi.

+ Nhudc diém ctia hinh thiic nay 1a viéc ghi chép con trung 13p, thé hién 1a mot
nghiép vu kinh té phét sinh phai ghi dong thdi vao nhiéu s8. Ching han: khi " Rut tién
glii ngan hang vé& nhap quy tién mit ", ké toan don vi viia ghi vao sé nhat ky thu tién
mit lai viia ghi vao s6 cai tién mit va s6 cdi tién gii ngan hang.

Vi nhiing uu diém va han ché trén hinh thic nay rat thich hdp véi moi don vi
thuc hién ké toan trén mdy vi tinh. Con trong trudng hdp cong tac ké toan chua dugc
thuc hién trén may vi tinh thi hinh thiic nay chi phu hgp véi nhiing don vi ¢6 quy mo
viia va nho.
5.2.2.2 Hinh thiic S6 ké todn Nhdt ky - S6 Cdi
a. Pdc trung co ban ciia hinh thiic

* Hinh thdc s6 Nhat ky - s6 cai 1a hinh thiic s6 ké toan tryc tiép, don gian.

Theo hinh thiic nay, cdc nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh dugc phdn 4nh
truc tiép vao mot quyén s6 goi 1a Nhat ky - s6 cai.

* S6 lugng va loai s6 gdm:

- Nhat ky - s céi.
- Cdc s6 va thé ké toan chi tiét.

S6 nhat ky - s6 cai 1a mot quyén s tdng hop duy nhat, viia lam s6 Nhat ky ghi
chép céc nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh theo trinh tu théi gian, viia dung lam sé
cai dé tap hop va hé thdng hoa cac nghiép vu dé theo cdc tai khoan ké todn. T4t ca cdc
tai khoan ma doanh nghiép st dung dudc phan anh trén cing mét trang so6. Co sG ghi
vao s6 1a ching ti gbc hodc bang ké ching tif gbc. Mbi ching tif ghi mét dong vao
nhat ky - s6 céi.

+ Mbi trang Nhat ky - s6 cdi gdm c6 hai phan, d6 1a phan nhat ky va phan sé
cai:

- Phan nhat ky dung d€ phan anh cac nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh tu
thdi gian.

- Phén s6 cai dung d€ phan anh cac nghiép vu kinh té phat sinh theo noi dung
kinh té.

+ Céc s6 chi tiét mG cho mot sé ddi tugng can thiét, phuc vu cho yéu ciu quan
1y chi tiét clia don vi.
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M4u s6 Nhat ky - s6 cai nhu sau:

Pon vi.. . SO NHAT KY - SO CAI
Diachi... ... Niam : 20...
Ngay | Chung tu TK... TK... TK...
th 1 o X e 2 L A
V;)ng Sé | Ngay Dién giai So tién , ’ ’
iy hiéu | théng No | Co | No | Co | Nog | Co

S6 du dau ky n

Cong so du

cudi ky n

S6 du dau

ky n+1

b. Trinh tu ghi chép va xit Iy thong tin

+ Hang ngay, cin ct vao ching tii géc hoidc bang tdng hop chiing tif gbe ké toan
ghi vao nhat ky - s cai theo thu ty thdi gian va cdc ot tai khoan lién quan theo dinh
khoan. Ddng thdi nhiing nghiép vu ¢ lién quan dén déi tugng can chi tiét con phai ghi
vao s, thé ké toan chi tiét lién quan.

Trong trudng hop dinh ky ¢ nhiéu chiing tii géc cung loai phét sinh, ta ¢d thé
tong hop chung trén bang ké chiing tti gdc, 14y s6 tong cong trén bang ké chiing tii gdc
ghi mot 14n vao nhat ky - s6 cai dé gidm bt khéi lugng ghi so.

+ Cudi ky, cin cti sd lidu trén cac so chi tiét, 1ap bang tong hop chi tiét. Déi
chiéu sé lidu trén bang tong hop chi tiét véi s6 liéu céc tai khodn tuong ting trén nhat
ky - s6 cai. Sau khi déi chiéu néu s licu gitfa s6 nhat ky - s0 cdi va bang tong hdp chi
tiét khdp dung véi nhau thi dung sé liéu da déi chiéu dé dé 1ap céc bdo cdo tai chinh.
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c. So do ghi chép va xii Iy thong tin

Chung tu
géc
! v v
S6 quy Bang ké S4, thé chi
7 ching ti g6c l
]
| v l IV
: 2 ’ d re tA )
________________ »  SENhatky-SECai  |eoooy| onelonghop
chi tiét

'

Bao cao Ké toan |«

Ghi chu: ——» Ghi hang ngay hodc dinh ky.
Ghi cudi thang hoic cudi ky.
Quan hé déi chiéu

d. Uu diém va mdit han ché

+ Hinh thifc Nhat ky - s6 cdi ¢6 uu diém 1a don gidn, s6 lugng s6 it, s6 lidu tap
trung; d& theo doi s6 licu, d& déi chiéu kiém tra.

+ Tuy vay, hinh thic s6 nay c6é nhiing mit han ché nhu: khudn khé s6 kdng
kénh do cac tai khoan dugc liét ké ngang trén mot trang so, dan dén viéc bao quan s
trong nién do kho khin. Pong thdi viéc phan cong lao dong ké toan trong don vi kho
khin vi s6 chf c6 mé mdi mot quyén.

Hinh thiic nay chi thich hgp véi nhiing don vi su dung it tai khoan, nghiép vu
kinh té phdt sinh khong nhiéu, trinh d6 ké toan thap.

5.2.2.3 Hinh thiic s6 ké todn Chiing ti ghi s6’
a. Pdc trung co ban ciia hinh thiic

* Dic trung cda hinh thic Chiing tui ghi s6 1a cac nghiép vu kinh té, tai chinh
phat sinh phan 4dnh & chiing ti géc, duge phéan loai, tong hop dé 1ap ching ti ghi s6
theo thdi gian va theo d6i tugng (cung loai, cing ndi dung kinh té). S liéu trén ching
tti ghi s6 1a ciin cti d€ ghi vao s6 cai, 1ap bang can déi tai khodn va céc bdo cdo tai
chinh.
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* Cac loai s6: Chung tui ghi s6, s6 ding ky ching tui ghi s6, s6 Cai va cdc s chi
tiét.

+ Chuing tui ghi s6 1a loai s6 trung gian dung dé tap hop theo tiing loai ching tui
gdc. Chiing tif ghi s6 ¢ thé dugc 1ap trén co sé tiing chiing tf gdc hodc bang tong hop
cac ching tii gdc cung loai, ¢6 cung ndi dung kinh té. Chuing tui ghi s6 c6 thé 1ap theo
tai khoan nhu: tai khodn Tién gii ngan hang, tai khoan Nguyén vat liéu, tai khoan
Doanh thu ban hang va cung cép dich vu ...; hodc chiing tif ghi s6 ¢ thé 1ap theo céc
chi tiéu Bdo cdo tai chinh, ching han: Chi tiéu Gid thanh sdn phdm, chi tiéu Loi
nhuan...

M4u chiing tii ghi s6 dugc thiét ké nhu sau:

CHUNG TU GHI SO
So: ...
Ngay:... thang....ndm....
Trich yéu Sé hiéu tai khon S6 tién Ghi chu
Ng Co
1 2 3 4 5
Cong
Kém theo ... ching ti géc
Ngudi lap K& todn truéng
(ky, ho tén) (ky, ho tén)

Chuing tti ghi s6 phai dinh kém theo ching tii géc mdi ¢ gia tri phép ly, 1am co
sG dé ghi chép vao cac s6 tong hop khéc.

S6 hiéu clia chiing tu ghi s6 1a sé thy tu cia ching ti duge 1ap va ding ky trén
s0 ding ky chiing tif ghi s6. Ngay, thang ghi trén chiing ti ghi s 1a ngay, thdng vao so
ding ky chiing tui ghi s0.

+ S8 diang ky chiing tui ghi s6 1a s ké toan tong hdp ¢ ba chiic ning co ban:
ghi cdc chiing ti ghi s theo thdi gian ding ky; luu giti va tong hop s lidu theo thoi
gian ding ky vao so; lam cin ci dé kiém tra déi chiéu sé liéu véi bang can déi tai
khodn.
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Mau s6 dudgc thiét ké nhu sau:

SO PANG KY CHUNG TU GHI SO

Nam: .....
Chung ti ghi s6 S6 tién Chuing ti ghi s6 S tién
Sé hiéu Ngay thang Sé hiéu Ngay thang
1 2 3 4 5 6
Cong Cong thang
Luy ké tir dau ky

+ 86 Cai cda hinh thic ching tu ghi s6 duge md riéng cho ting tai khoan, cé
thé chi tiét thanh tai khoan cp 2, cip 3...tuy theo yéu ciu clia cong tac quan ly. Mdi tai
khoan dudc m& mot trang hay mot s trang tuy theo sé lugng ghi chép cta cac nghiép
vu kinh té phét sinh nhiéu hay it cta tiing tai khoan.

M3u s6 Cai thusng dudgc thiét ké theo nhiing dang sau:

Dang 1:
SO CAl
Nam: .....
Tén tai khodn: ... Sé hiéu:... ...
Ngay | Ching tu Dién giai TK d6i ting Sé tién Tai khoan cép 2
thang | ghisd
ghisd | SH | NT No |[Cé| TK.. | TK.. | TK..
Ng | Co [ Ng | Co
Sé du du ky
Cong SPS
Sé du cudi ky n
S6 du dau ky
(nt+1)
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Dang 2:

Ngay | Ctu ghisé Ghi N¢ TK ... Ngay | Ctu ghisd Ghi C6 TK ...
thing Ghi C6 cac TAT KHOAN | thdng Ghi N cdc TK
ghisd | gy | NT | TK | TK | .. | Cong | &0 | sH | NT | TK Cong
Ng Co
TK TK
Cong PHAT SINH Cong PHAT SINH
Luy ké t6i Luy ké t6i
ky bao cdo ky bao cdo
S6 du cudi ky Sé du cudi ky

Co s6 d€ ghi vao s6 cai 1a ching ti ghi s6, s6 cai duge ghi dinh ky theo dinh ky
clia chuing tui ghi s6 hodc ¢6 thé dudc ghi vao ngay cudi ky bdo cdo.

b.Trinh tui ghi s6 va xit Iy thong tin

+ Hang ngay, tii chiing tti gdc tién hanh phan loai, tong hop 1ap chiing tii ghi s6
hoic tif cac ching tif gdc cung loai, cung ndi dung kinh té 1ap bang tong hop chiing ti
gdc rdi mdi 1ap ching i ghi s6. Dong thdi, nhiing ching ti gbc lién quan dén déi
tuong can chi tiét con dudc ghi vao céc so chi tiét lién quan.

N ’, \ . A ~ 1A e ’ L N . N A o ’ ’, \ .
+ Tu chung tu ghi s6 da 1ap, ké toan tién hanh ghi vao s6 ddng ky chung tu ghi
2~ cN 2 e, .. ; oqen
s0 va ghi vao so cai cac tai khoan cd lién quan.
Lo N V Y, N L 1o n ’ i Ve A ) Y X Lo
+ Cudi ky, cin cu vao so6 liéu cdc so chi tiét 1ap bang tong hop chi tiét roi doi
L /e R ,e X FEETIN ’, r \ N , A re £ 14 L4 Y A
chiéu véi so cdi. Néu so6 lieu khdp dung, thi tii cdc sO cdi ké todn tién hanh 1ap bang
can doi tai khoan.
' o L r'e DN A A ' e 7. K A A ,\7 v r ’,
Dai chiéu so6 liéu trén béng can doi tai khoan vdi s6 liéu trén so dang ky chung
N . R ye A rN « 1A .y L 1o n A Lo ne re L q1en
ti ghi s0. Néu khong ¢ gi sai léch gilia so liéu cua bang can doi tai khoan vdi s6 liéu
4 “ , ’, R . R \ X , o ’, N FEETIN A A Ko N
cua so6 ding ky chiing ti ghi so, thi ké todn cin cu vao s6 liéu trén bang can doi tai
N L qen n 2 e 2 1A , , , X ,
khodn va so liéu trén bang tong hop chi tiét dé 1ap cdc bdo cdo ké todn.
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c. So dé trinh ti ghi chép va xit Iy thong tin

Chuing tu
gdc
. ! .
S6 quy Béng tong hop S6 chi tiét
\ 4 v

Chuing tui ghi s6

l v

q

A chiing tu gdc
|

|

|

S8 dang ky S8 Céi e ,|  Bdngtonghop
chiing tti ghi s6 chi tiét
7'y
|
et » Béng can ddi
““““““““““““ > tai khodn

l

Bdo cdo ké todn |

Ghi chu: ——» Ghi hang ngay hoac dinh ky.
Ghi cudi thang hodc cudi ky.

Quan hé doi chiéu

d. Uu diém va mdt han ché

Ciing nhu hai hinh thic trudc, hinh thic s6 ké todn chiing tif ghi s6 ¢6 uu diém
1a mAu s6 don gian, d& ghi chép, d& ddi chiéu, d& kiém tra, thuin tién cho viéc phan
cong lao dong.

Tuy vay, hinh thiic ndy vin con ton tai mot sé han ché nhu: ghi chép trung lap,
cong viéc don nhiéu vao cudi ky, khong thich hgp vdi nhiing doanh nghiép cé quy mo
16n 4p dung ké todn thu cong.
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5.2.2.4 Hinh thiic s6 ké todn Nhdt ky chiing tw
a. Ddc trung co ban ciia hinh thiic

* Dic tring cua hinh thiic Nhat ky chiing tui

- T4t ca c4c nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh hing ngay déu dudc tap hop
va hé thong hod theo bén C6 clia cdc tai khoan két hop vdi viéc phan tich cdc nghiép
vu kinh té , tai chinh d6 theo céc tai khoan déi ting Ng.

- Két hop chit ché viéc ghi chép cdc nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh tu
thoi gian véi viée hé théng hod cac nghiép vu kinh té phét sinh theo ndi dung kinh té.

- Két hop hach toan tong hop vé6i hach toan chi tiét trong mot s truong hop.

- Céc s6 sach trong hinh thic s6 ké toan nay déu dugc thiét ké theo mau sin
theo quan hé ddi ting tai khoan va dugc ban hanh mot cach théng nhét.

* Céc loai s6: Nhat ky ching ti ; Bang ké; s6 Cai; s, thé ké toan chi tiét.

+ Nhat ky ching tif 1a s6 ké toan tong hop, dung dé phan anh toan bo cdc
nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh theo bén C¢ clia cic tai khodn. Mot nhat ky
ching tii ¢6 thé mé cho mot hodc mot sé tai khoan cd cung ndi dung kinh t& hodc ¢
quan hé déi ung véi nhau.

Trong moi trudng hop s6 phat sinh bén C6 clia méi tai khodn chi tap trung phan
anh trén mot Nhat ky chiing tif va tii Nhat ky ching tii nay ghi vao s6 cai mot 14n vao
cudi thang.

Hién nay, theo quy dinh ¢d 10 Nhat ky chiing tii (NKCT) duigc si dung va dugc
danh s6 ti NKCT s6 1 dén NKCT s6 10.

+ Bang ké 1a loai s6 phuc vu cho viéc ghi s6 Nhat ky ching ti dudc gon nhe,
nhanh chdng; dugc sti dung trong trudng hop khi cac chi tiéu hach toan chi tiét clia mot
s6 tai khoan khong thé két hop phan anh truc tiép trén nhat ky ching ti dudc.

Theo quy dinh, hién nay cé 10 Bang ké dudc st dung va dugc danh sé tii Bang
ké s6 1 dén Bang ké s6 11 (khong c6 Bang ké s6 7).

+ Bang phan bd dudc st dung dé tap hop va tinh todn phan bo chi phi cho déi
tugng chiu phi theo c6ng dung va muc dich chi phi trudc khi ghi vao Nhat ky chiing tu
hodc Bang ké.

+ S0, thé ké toan chi tiét: dung dé tap hop cac ching tif gdc cung loai clia mot
s6 d6i tugng nhim phuc vu cho viéc ghi Bang ké hoic Nhat ky chiing tui lién quan.

+ 86 Céi duge mé cho ca nim, md cho tiing tai khoan trong dé phan anh sé phat
sinh Ng, phét sinh C6 va s6 du cudi thang. S6 chi ghi mot 14n vao cudi thang trén co sé
cac nhat ky chiing tu.
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Két cdu ctia s6 Céi theo hinh thiic nay nhu sau:

B (S)... SO CAI
Don vi... Tai khoan.... sé hiéu:...
Néim ....
S6 du dau nam
Ng
Co
Ghi Ng TK ..., ghi C6 cac TK Thang 1 Théang 2 Ghi chu

1. TK...-NKCT s ...
2. TK...- NKCT sb ...

3. ..
Cong s6 phat sinh Ng
Téng s6 phat sinh C6
. . No
So6 du cudi thang
Cé

b. Trinh tu ghi s6 va xit Iy thong tin

+ Hang ngay, cin ct vao chiing tti géc va céc bang phan bé ghi truc tiép vao

cac nhat ky chung tii hodic bang ké, td ké chi tiét . Ddi vdi cac nghiép vu lién quan dén

déi tugng cin hach toan chi tiét con dudc ghi vao cdc so chi tiét lién quan.

+ Cudi thang tong hop sb lidu trén céc bang ké ghi vao Nhat ky - ching tif ¢d

lién quan. Déi véi cac td ké chi tiét, sé lidu tong hop trén td ké chi tiét ¢6 thé ghi vao

Nhat ky - chting tii hodc ghi vao bang ké ¢4 lién quan, rdi sau dé tong hop sb lieu &

bang ké ghi vao Nhat ky - chiing tui lién quan.

+ Cudi thang, khoa so, 14y s6 liéu tii nhat ky ching ti ghi vao s6 cai, tu cdc s6

chi tiét 1ap bang téng hop chi tiét, rdi déi chiéu sé lidu trén bang tong hop chi tiét véi

cac tai khoan tucng ung trén sé cai.

Tt s6 lidu tdng & s6 céi, bang tdng hop chi tiét, nhat ky chiing tii va cac bang ké

ké toan tién hanh 1ap cac Bao cdo ké toan
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c. 8o dé trinh t ghi s6 va xif Iy thong tin

Chung tii gdc
va Bang phan bé
v l l
Béng ké S8 quy kiém S§ chi tiét
bdo cdo quy l
A 4 vy —
at kv chiine o Bang tong hgp
Nhat ky chung tu 8 G
» T chi tiét
4
y |
NGO T P —
A 4 v
»  Biocaokétodn |

Ghi chu: Ghi hang ngay hoac dinh ky.

—
e Ghi cu6i thang hodc cuoi ky.
oo > Quan hé ddi chiéu

d. Uu diém va mdit han ché

Hinh thic Nhat ky chiing ti ¢6 uu diém 1a rat thuan tién cho viéc phan cong
chuyén mén hod cong tac ké toan, giam dudc khdi luong ghi s6, ddm bao cung cip
thong tin kip thoi cho quan ly, giup cho viéc 1ap cac bdo cdo tai chinh dugc nhanh
chong.

Mit han ché cta hinh thic nay 1a sé ludng va loai s6 kha nhiéu, két ciu phiic
tap, doi héi trinh d6 ké toan cao va quy mé hoat dong doanh nghiép 16n.

Vi hinh thiic ndy viéc 4p dung cong tac ké toan bing mdy vi tinh sé cé nhiéu
kho khén .
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CHUONG 6

PHUONG PHAP TONG HGP - CAN POI
& BAO CAO KE TOAN CHU YEU

6.1 NOI DUNG VA Y NGHIA PHUONG PHAP TONG HOP - CAN POI KE TOAN
6.1.1. Kh4i niém va co s& hinh thanh phuong phap tong hep - can ddi ké todan

Téng hop - can déi ké todn 1a phuong phap khai quat tinh hinh tai san, ngudn
hinh thanh tai san, két qua kinh doanh va cdc mdi quan hé kinh té, tai chinh thudc
nhiing mit ban chat clia déi tugng hach toan ké toan va trong cac mdi quan hé vén c6
cta cac ddi tuong hach todn ké toan.

Co s6 hinh thanh phuong phép tong hdp - can déi ké toan 1a nhiing méi quan hé
can déi von c6 cia ddi tugng hach todn ké toan.

That vay, su thong nhat vé ludng va chét thudng xuyén dugc duy tri gilia hai
mit cla tai san. Bén canh do, do c6 su bdo toan vat chit trong qua trinh van dong, din
dén su can bing gilia ting va giam cdc ddi tugng tai san- ngudn von, hodc su can bing
gitta Ng va C6 ctia cdc tai khoan ddi ting khi mot nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh
... d6 chinh 1a cac quan hé can ddivén c6 cta cac ddi tugng hach todn ké toan.

Cung vdi tinh bién chiing vé su théng nhét tuong ddi gitia hai mat déi lap cia
cung mot van dé, cdc mdi quan hé can ddi von co gitia cac ddi tugng hach toan ké toan
da tao co sé d€ mot phuong phap ké toan hinh thanh, d6 1a : Phuiong phdp téng hop -
cdn doi ké todn .

6.1.2 Noi dung ciia phuong phap téng hop - cin ddi ké todn

* Ngi dung ciia phuong phdp tong hop - cin doi ké todn dvoc thé hién & cdc
moi quan hé cin doi

+ Can déi gitia tdng ddu vao va téng ddu ra.

Cdn déi nay cd thé biéu hién thanh:

- Can déi gitia nhiéu déi tugng nhu chi phi- thu nhap - két qua hoidc can ddi gitia
ludng tién vao va ludng tién ra trong mat thoi ky.

- Can ddi gilia tinh hinh nhép - xudt - ton trong tiing d6i tugng tai san.

Chéng han: can déi gitia tinh hinh nhap - xuit - tdn nguyén vat liéu, can déi
gitia tinh hinh nhép - xudt - tn thanh phdm, hang hda...

115



- Can d6i gitta mot bén gdm tong s6 du dau ky va sé phat sinh ting trong ky véi
bén kia gdm tong so phét sinh gidm va sé du cudi ky.

+ Can d6i gitia tong gia tri Tai san va tong Ngudn hinh thanh tai san

* Néu xét vé muic df tong qudt, cdc méi quan hé cin déi trén cd thé duoc chia
thanh cdn déi téng thé va cin déi tiing phdn.

+ Cén déi tong thé 1a mdi quan hé can ddi chung, can ddi gitia cac ddi tugng
hach toan ké toan co ban cla doanh nghiép, nhu: can déi gilia tai sin va ngudn hinh
thanh nén tai sin; can dodi gitia thu - chi - 1¢i nhuan xét trén pham vi toan bd hoat dong
clia don vi, can ddi gilia ludng tién vao va ludng tién ra.

Cac can déi nay nhdm cung cép thong tin tdng thé vé tinh hinh hoat dong cta
don vi cho nha quan ly, Nha nudc va cac ddi tugng c6 lién quan.

Cac mdi quan hé cin déi tong thé dugc thé hién bdi céc loai bang can déi tong
thé.

Vi dy: Bdng cdn doi ké todn, Bdo cdo két qud hoat déng kinh doanh, Bdo cdo
luu chuyé?n tién té...

+ Can déi ting phan hay can déi chi tiét 1a mdi quan hé can déi gitia cdc mit
clia mot ddi tuong hach toan ké todn cu thé: cdn ddi gitia nhdp - xudt - ton ciia mot
loai hang ton kho, cdn déi gitia ting va giém ciia mot déi tuong hach todn cu thé...

M&éi quan hé can d6i nay chd yéu phuc vu cho cong tdc quan ly ndi bd doanh
nghiép. Tuy theo yéu ciu va kha ning clia nha quin ly trong ting nganh, tiing don vi
ma muc do can déi chi tiét hay tiing phan thé hién & cdc muic d6 khac nhau.

Cac mdi quan hé can déi chi tiét (tting phan) dudc thé hién béi cdc loai bang
can déi chi tiét ( tiing phan) .

Vi du: Bdng bdo cdo tinh hinh thanh todn, bang bdo cdo tinh hinh chi phi sdn
xudt, Bang cdn doi tinh hinh nhdp - xudt - ton nguyén vat liéu ...

6.1.3. Y nghia ciia phueng phdp téng hgp - can ddi ké todn

Phuong phép tong hdp - can déi ké toan cung cip nhiing thong tin khai quat,
tong hop nhat vé tai san, ngudn von va qud trinh kinh doanh ma céc phuong phap ké
toan khac da thuc hién nhu: phuong phdp ching tui, phuong phdp tai khoan ké todn,
phuong phap tinh gia.

Nh6 ¢6 phuong phap tong hop - can déi ké todn, cdc ddi tuong st dung thong
tin ¢6 dugc thong tin tong hop vé tinh hinh tai san, nguén vén va két qua hoat dong cta
don vi ké toan. Tu dd, ¢é co sG d€ tién hanh kiém tra, phan tich, ddnh gid tinh hinh va
két qua hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh clia don vi.Trén co s phan tich,
ddnh gid cdc tinh hinh trén nha quan ly doanh nghiép sé nghién ctu va ban hanh cic
chinh sach, ché d¢ kinh té tai chinh mdi phu hop hon. Bén canh d6 con dé ra cdc giai
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phap, cac quyét dinh téi vu vé& quan ly va diéu hanh cdc hoat dong clia don vi trong
hién tai va trong tuong lai, thic ddy su phét trién cta don vi.

6.2. CAC BAO CAO KE TOAN CHU YEU

Trong pham vi chuicng trinh mon hoc nay ta sé nghién ctiu hai bdo cdo ké toan
chi yéu 1a: Bdng cdn déi ké todn va Bdo cdo két qud kinh doanh.
6.2.1 Bang can ddi ké toan
6.2.1.1 Ngi dung va két ciu bdng cdn doi ké todn
a.Khai niém

Bang can d6i ké toan 1a bang tong hop - can déi tong thé, phan anh tong quat
tinh hinh tai san cta don vi theo hai mit biéu hién 1a két cdu tai san va ngudn hinh
thanh tai san (ngudn von) tai mot thoi diém nhét dinh, thudng 1a ngay cudi ky ké toan.
b. Néi dung va két cdu bing cdn déi ké todn

Noi dung ctia bang can ddi ké toan thé hién qua hé thdng cdc chi tiéu phan anh
tinh hinh tai sin va ngudn vén. Céc chi tiéu ndy dudc phan loai, sip xép thanh tiing
loai va dugdc ma hod dé thuan tién cho viéc kiém tra, di chiéu cling nhu viée xd ly trén
may tinh.

Thong thudng sé liéu dugc phan anh trén bang can ddi ké toan 13 sé dau nim va
s6 cudi cac ky ké toan (quy, 6 thang, 9 thang va nim).

Bdng cdn doi ké todn diigc két cau gom hai phan, didi dang cdan doéi sé du cdc
tai khodn:

- Phan tai san: Phan anh toan bo gia tri thyc t& va két cdu tai san cia don vi tai
thoi diém diu nam va cudi cac ky ké toan tuong ting.

- Phan ngudn von: phan anh toan bd gid tri va két cAu ngudn von cia don vi tai
thoi diém diu nam va cudi cac ky ké toan tuong ting.

Vé hinh thitc bing can déi ké todn cd thé két cdu theo kiéu mot bén ( kiéu ndi
tiép) hodc hai bén (kié?u song song). Theo quy dinh hién nay, bang cdn doi ké todn ciia
cdc doanh nghiép diigc két cdu theo kiéu mot bén.

(1) Phdn tai sdn

Phén tai san bao gdm cdc loai tai san dudc sip xép theo kha ning chuyén doi
thanh tién gidm dan. Do vay tai san dudc sdp xép theo trat tu sau:

+ Tai san liu dong va dau tu ngdn han, gom:

- Vén béng tién: tién mat, tién gii ngan hang, tién dang chuyén

- C4c khoan dau tu tai chinh ngin han: dau tu ching khodn ngin han, dau tu
ngén han khdc, du phong gidm gia dau tu ngin han.
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- Cac khoan phai thu: phai thu khach hang, tra trudc cho ngudi ban, thué gid tri
gia ting dugc khau tr, phai thu nodi bo, cdc khodn phai thu khdc va du phong céc
khoan phai thu kho doi.

- Hang ton kho: gém céc loai hang ton kho sip xép theo trat ty nhu trong hé
thong tai khoan.

- Céc tai san luu dong khac: tam tng, chi phi tra trudc, chi phi cho két chuyén,
tai san thiéu cho xt ly...

+ Tai san c6 dinh va dau tu dai han, gom:

- Tai san c6 dinh hiiu hinh, tai san ¢ dinh thué tai chinh, tai san c6 dinh vé hinh

- Céc khoan dAu tu tai chinh dai han khac

- Chi phi x4y dung co ban d6 dang

- Céc khoan ky quy, ky cuogc dai han.

(2) Phidn Nguén von

Phan ngudn vén bao gém cac loai ngudn von dudc sip xép theo trach nhiém
A 14 . A g
cam két thanh todn gidm dan, cu thé nhu sau:

+ No phdi tra:

- No ngin han: vay ngin han, phai trd cho ngudi ban, ngudi mua tra tién trudc,
thué va cac khoan phai ndp, phai tra cong nhan vién, phai tra ndi bd va cac khoan phai
tra phai nop khéc.

- N¢ dai han: vay dai han, ng dai han khac.

+ Nguoén vén chii s6 hiiu:

- Ngudn vén, quy, bao gdm:

. Nguon vén kinh doanh

. Chénh léch danh gid lai tai san

. Chénh léch ty gia

. Cdc quy chuyén dung: quy dau tu phat trién, quy dy phong tai chinh, nguén
von dau tu xay dung co ban

- Lgi nhuan chua phan phdi.

- Nguon kinh phi, quy khéc, bao gom: quy du phong vé trg cdp mét viéc lam,
quy khen thudng va phuc 1¢i, quy quan ly cép trén, ngudn kinh phi sy nghiép...
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(3) Ngoai ra trén bdng cdn doi ké todn con cé phdn cdc chi tiéu ngoai bing

Phdn ngoai bdng cdn déi ké todn gom cdc chi tiéu:

. Tai sdn thué ngoai

. Vdt tuw hang hoa nhdn giti h, nhdn gia cong

. Hang hod nhdn ban ho, nhdn ky gifi

. No khd doi da xit Iy

. Ngoai té cac loai

. Han muic kinh phi con lai

. Nguon von khdu hao co ban hién co

(Xem mdu bdng can déi ké todn & cudi phdn tong hop - can déi)
6.2.1.2 Phén tich tinh cén déi ciia bing cdn déi ké todn

Khi 1ap bang can d6i ké toan can chu y mot tinh chét hét sic quan trong, dé 1a
tinh Cdn déi. N6 dugc biéu hién thanh sy can bing gia tri gitfa phin Tai san va phan
Ngudn von tai moi thoi diém.

Vay ta luén co: Téng gia tri Tai san = Téng Ngudn von

Ky hiéu: TS = NV

Dé chiing minh tinh can déi trén, ngudi ta xét mot nghiép vu kinh té, tai chinh
phat sinh tai thoi diém dau ky - khi tinh can déi da dugc thiét 1ap trén bang can ddi ké
toan. Mot nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh ¢ thé thuéc mét trong bdn loai quan
hé d6i ing da dudc gidi thiéu 6 chuong 3, ta 1an lugt xét ting loai quan hé déi ting:

Vi gia thiét dau ky 1a Tong gid tri Tai san = Téng Ngudn vén

Ky hiéu TS, = NV, (*¥)

* Triong hop nghiép vu kinh té, tai chinh phdt sinh dang xét thuéc quan hé doi
wing loqi I ( Tai san nay tdng dong thoi tai san khdc gidm vdi ciing mét lugng gid tri)

Trong trudng hop nay, khi nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh s& 1am cho mot
tai san ting 1én lugng gid tri bing " x " va mot tai sin khac gidm xudng mot lugng gia
tri cling bing" x". Sau khi nghiép vu kinh té, tai chinh hoan thanh, ta cé:

Tong gid tri tai san: TS =TS, +x-x =TS,

Téng ngudn vén: NV, =NV,

Tu do suy ra: TS, = NV, (1)

Diéu nay cho thdy sau khi nghiép vu kinh té, tai chinh thudc quan hé déi ting
loai I phét sinh va hoan thanh, tong tai san van ludn can bing vdi tong ngudn von va
tinh can ddi trude khi nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh vin khong doi.

119



* Triong hop nghiép vu kinh té, tai chinh phdt sinh dang xét thuéc quan hé doi
wing loai Il ( Nguon von nay tang dong théi Nguén von khdc gidm vdi ciing mot liong
gia tri)

Trong trudng hop nay, khi nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh s& 1am cho mot
ngudn vén ting 1én lugng gid tri bing " y " va mot ngudn vén khac gidm xudng mot
lugng gia tri cling bing " y". Sau khi nghiép vu kinh té, tai chinh hoan thanh, ta cé:

Téng gia tri tai san: TS, = TS,
Téng ngudn von: NV, = NV, +y-y = NV,
Tt do suy ra: TS, = NV,(2)

Vay sau khi nghiép vu kinh té, tai chinh thudc quan hé déi ung loai II phét sinh
va hoan thanh, tong tai sin vin ludn can bing véi tong ngudn vén va tinh can déi
trude khi nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh vin khéng doi.

* Truiong hop nghiép vu kinh té, tai chinh phdt sinh dang xét thuéc quan hé doi
ving logi I1I ( Tai sdn tang dong thoi Nguon von tdng vdi ciing mot liong gid tri)

Trong trudng hop nghiép vu kinh té, tai chinh thudc quan hé déi ung loai III
phét sinh sé 1am cho tai san ting 1én mot lugng gid tri bing " z " ddng thdi ngudn vén
cling ting 1én mot lugng gia tri bing " z". Sau khi nghiép vu kinh té, tai chinh hoan
thanh, ta co:

Téng gid tri tai san: TS, = TSy+z
Téng ngudn von: NV; = NV +z
Két hop véi bieu thic (**)suyra: TS; =  NV;(3)

Diéu nay cho thdy so vdi ban dau, sau khi nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh
va hoan thanh thi tong tai san va tong ngudn von cung ting 1én mot ludng gid tri, tuy
nhién tong tai san van can bing véi tong ngudn von, cho nén tinh can ddi vin con ton
tai nhung 6 mic cao hon.

* Truiong hop nghiép vu kinh té, tai chinh phdt sinh dang xét thuéc quan hé doi
ving logi IV( Tai sdn giam dong thoi Nguon von gidm vdi cung mét hiong gid tri)

Trong trudng hdp nay, khi nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh sé lam cho tai
san giam xuéng mot lugng gia tri bing " t " ddng thai ngudn vén cling gidm xudng mot
lugng gid tri bing " t ". Sau khi nghiép vu kinh té, tai chinh hoan thanh, ta c¢é:

Téng gid tri tai san: TS, = TS,-t
Tf;ng ngudn von: NV, =  NV,-t
Két hop véi biéu thic (**) suy ra: TS, = NV, 4
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Vay so vdi ban dau, sau khi nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh va hoan thanh
thi tong tai san va tong ngudn vén cung giam xudng mot lugng gia tri, tuy nhién tong
tai san vAn can bing véi tdng ngudn vén, cho nén tinh can déi van con tdn tai nhung &
muc thap hon.

Két ludgn: "Trén Bdng cdn doi ké todn luén luén cé su cdn doéi gitia Tai san va Nguén
von ",
6.2.1.3 Moi lién hé giiia bing cdn doi ké todn vdi tai khodn ké todn

Gitia bang can ddi ké toan va céc tai khodn ké toan c¢é méi lién hé mat thiét vdi
nhau. Bang can d6i ké toan va tai khoan ké toan cung dudc st dung dé phan anh tai san
va ngudn von. Trong dé:

- Bang can déi ké toan phan anh mot cach tong quat, toan dién § trang théi tinh
tai thoi diém l4p bang.

- Tai khoan ké toan phéan anh tai sin va ngudn von theo tling loai § céc trang
thai tinh thong qua s6 du ctia tai khodn va trang thdi van dong thong qua sd phét sinh
cua tai khoan. Do vay sé liéu phan anh trén bang can déi ké toan va trén céc tai khodn
ké toan luon bd sung cho nhau, cung cp thong tin cho cong tac quan ly tong quat, toan
dién, thuong xuyén va lién tuc ddi véi toan bo hoat dong kinh té, tai chinh clia don vi.

Ngoai ra, bang can d6i ké toan va tai khodn ké toan con c¢é méi quan hé chit
ché trong chu trinh ké toan, cu thé nhu sau:

- Du ky, cdn cti vao sé lidu cia bang can ddi ké toan dé mé so, ghi sé du dau
ky vao s6 ké toan (tai khoan ké todn).

- Trong ky, cac nghiép vu kinh & phat sinh dugc ghi truc tiép vao s6 ké toan (tai
khoan ké toan)

- Cuéi ky, s6 du rit ra trén s6 ké todn (tai khoan ké toan) lam cin cu dé lap
bang can déi ké toan.

6.2.2 Bio cdo két qua hoat dong kinh doanh
6.2.2.1 Ngi dung va két ciu ciia bdo cdo két qud hoat déng kinh doanh
a. Khdi niém

Bao cdo két qua kinh doanh 13 bdo cdo tai chinh tong hop, phan 4nh tong quat
tinh hinh va két qua hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép; tinh hinh thuc hién nghia
vu véi Nha nudc vé thué va cac khoan phai nop khac trong mot thsi ky nhat dinh (goi
tat 1a ky bdo co).
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Bado cdo két qua hoat dong kinh doanh 1a ngudn cung cip thong tin tai chinh cin
thiét d6i vdi ban than doanh nghiép, cc co quan chiic ning va cdc ddi tuong khac co
lien quan dén hoat dong clia doanh nghiép. NG 1a cin ¢ quan trong dé danh gia va
phan tich tinh hinh, két qua hoat dong kinh doanh clia doanh nghiép.

b. Néi dung va két ciu
Bdo cdo két qud hoat dong kinh doanh gom ba phan:
Phan I - Lai, 16:

Phan 4nh tinh hinh va két qua hoat dong kinh doanh clia doanh nghiép, bao gdm
loi nhuan hoat dong kinh doanh va lgi nhuan khéac. Béo cdo két qua hoat dong kinh
doanh cung cdp cdc chi tiéu:

- Déi v6i hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép gdm céc chi tiéu: doanh thu
ban hang va cung cép dich vu, cac khoan giam trti doanh thu, doanh thu thuan vé ban
hang va dich vu, gia von hang ban, 16i nhuan gdp vé ban hang va cung cip dich vu,
doanh thu hoat dong tai chinh, chi phi tai chinh, chi phi ban hang, chi phi quan ly
doanh nghiép, 16i nhuan thuan tii hoat dong kinh doanh.

- D6i véi cac phét sinh lién quan dén I¢i nhuin ngoai hoat dong kinh doanh,
gdm cdc chi tieu: thu nhap khdc, chi phi khac va 1¢i nhuan khéc.

Phan II - Tinh hinh thuc hién nghia vu véi Nha nuée
Phan 4nh tinh hinh thuc hién cac khodn Thué, phi, 18 phi va cac khoan phai nop
khac. Bao gém cdc chi tieu:

- S6 con phai nop dau ky bao cao

- S6 phai ndp phat sinh trong ky bao céo

- S6 da nop trong ky bdo cdo

- S6 phai nop luy ké tir dau nam dén cudi ky bdo cdo

- S6 da nop luy ké ti dau nim dén cudi ky bdo cdo

- S6 con phai ndp dén cubi ky bdo cdo.
Phén III - Thué gid tri gia tiing dugc khiu tri, thué gia tri gia ting dugc hoan lai,
thué gia tri gia ting dugc giam va thué gia tri gia ting hang ban ndi dia

Bao gdm céc chi tieu :

- Thué gia tri gia ting dudc khau trii, da khau trii va con dudc khau trii cudi ky
bao cdo.
- Thué gia tri gia ting dudc hoan lai, da hoan lai va con dudc hoan lai cubi ky

bao cdo.
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- Thué gia tri gia ting dudc giam, da giam va con dudc gidm cudi ky bdo cdo.

- Thué gia tri gia ting hang ban noi dia con phai ndp dau ky, thué gid tri gia
tdng dau ra phat sinh, thué gia trji gia ting hang ban ndi dia da ndp va con phai ndp
cudi ky bdo cdo.

(Xem mdu bdo cdo két qud hoat dong kinh doanh & cudi chiiong)

6.2.2.2 Phén tich tinh cén d6i cud bdo cdo két qud hoat déng kinh doanh
Tinh can ddi cta bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh dya trén mdi quan hé
can déi gitia tdng dau ra va tdng ddu vao, biéu hién nhu sau:
Loi nhudn = Doanh thu (Thu nhdp) - chi phi
Cong thiic nay dudc trién khai qua cac budc sau:
. Doanh thu ban hang va cung cdp dich vu (1)
. Céc khoan giam trii doanh thu (2)
Gom: chiét khau thuong mai, giam gid hang ban, hang ban bj tra lai, thué tiéu thu dic
biét, thué xudt khau, thué gid tri gia ting theo phucng phap truc tiép
. Doanh thu thuan vé ban hang va cung cip dich vu : (1) - (2) = (3)
. Gia v6n hang ban (4)
. Lgi nhuan gdp vé ban hang va cung cdp dichvu : (3) - (4) =(5)
. Doanh thu hoat déng tai chinh (6)
. Chi phi tai chinh (7)
. Chi phi ban hang (8)
. Chi phi quan ly doanh nghiép (9)
. Lgi nhuan thuan ti hoat dong kinh doanh: (5)+[ (6)-(7)]-[(8)+(9)]=(10)
.Thu nhap khac (11)
. Chi phi khac (12)
. Lgi nhuan khac : (11) - (12) = (13)
. Tong li nhuan trude thué : (10) + (13) = (14)
. Thué thu nhap doanh nghiép phai nop (15)
. Tong 1¢i nhuan sau thué = (14) - (15) = (16)
Trén day 1a nhiing bi€u hién co ban clia Bo cdo két qua hoat dong kinh doanh,
tUi nhiing biu hién can déi tong hop d6 c6 thé suy rong ra thanh cac dang can ddi khac
trong bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh.
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MAU " BANG CAN POI KE TOAN "

BO, TONG CONG TY: ... ... Miu sé BO1-DN
Don vi ...
BANG CAN DOI KE TOAN
tai ngay ... thang ... ndm ...
Don vi tinh ...
TAI SAN Masé | S6 ddunim | S8 cudi ky
1 2 3 4

A. TAI SAN LUU PONG VA PAU TU NGAN HAN 100
(100 =110 + 120 + 130 + 140 + 150 + 160 )
I Tién 110
1. Tién mit tai quy ( gdm ca ngan phiéu) 111
2. Tién gti ngan hang 112
3. Tién dang chuyén 113
II. Cic khodn ddu tu tai chinh ngdn han 120
1. Pau tu ching khoan ngén han 121
2. Piu tu ngén han khéc 128
3. Dy phong gidm gia dau tu ngén han (*) 129
IIL. Cic khodn phdi thu 130
1. Phai thu cda khdch hang 131
2.Tr4 trude cho nguidi ban 132
3.Thué gia tri gia ting dugc khau tru 133
4. Phéi thu noi bo 134

- Vén kinh doanh & don vi truc thudc 135

- Phéi thu néi bo khac 136
5. Céc khoan phai thu khéc 138
6. Du phong c4c khoan phéi thu khé doi (*) 139
IV.Hang tén kho 140
1. Hang mua dang di dudng 141
2.Nguyén liéu, vat liéu ton kho 142
3.Cong cuy, dung cy trong kho 143
4.Chi phi san xuét, kinh doanh dé dang 144
5.Thanh pham tdn kho 145
6.Hang ho4 ton kho 146
7.Hang giii di ban 147
8. Dy phong gidm gia hang ton kho(*) 149
V. Tai sdn luu dong khdc 150
1. Tam ting 151
2.Chi phi tra trudc 152
3.Chi phi ché két chuyén 153
4.Tai san thiéu cho xii ly 154
5.Céc khoan cdm cd, ky cudc, ky quy ngin han 155
VI. Chi sy nghiép 160
1. Chi sy nghiép nam trudc 161
2.Chi sy nghiép ndm nay 162
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B. TAI SAN CO PINH VA PAU TU DAI HAN 200
(200 =210 + 220 + 230 + 240 + 241)
I. Tai sdn c6 dinh 210
1. Tai san ¢6 dinh hifu hinh 211
- Nguyén gia 212
- Gi4 tri hao mon luy ké (¥) 213
2. Tai sén ¢4 dinh thué tai chinh 214
- Nguyén gia 215
- Gia tri hao mon luy ké (*) 216
3. Tai san ¢6 dinh v6 hinh 217
- Nguyén gia 218
- Gia tri hao mon luy ké (*) 219
II. Cic khodn ddu tu tai chinh dai han 220
1. Bau tu ching khoan dai han 221
2.G6p vén lién doanh 222
3.P4u tu dai han khac 228
4.Dy phong giam gia dau tu dai han (¥) 229
IIL. Chi phi xdy dung co bdn dé dang 230
IV. Cdc khodn ky qup, ky cuoc dai han 240
V. Chi phi trd truvc dai han 241
TONG CONG: TAI SAN (250 = 100 + 200) 250
NGUON VON Mi sé | S6 ddunim | S cudiky
A.NO PHAI TRA (300 = 310 + 320 + 330) 300
I. No'ngdn han 310
1.Vay ngin han 311
2. No dai han dén han tra 312
3. Phéi trd cho nguidi ban 313
4. Ngudi mua tra tién trudc 314
5. Thué va céc khoan phai nop Nha nudc 315
6. Phdi trd cong nhan vién 316
7. Phéi tra cho céc don vi ndi bo 317
8. Cdc khoan phdi tra, phai ndp khac 318
I1. No dai han 320
1. Vay dai han 321
2. Ng dai han khéc 322
III. No khic 330
1. Chi phi phéi tra 331
2. Tai san thtia chd xti ly 332
3.Nhan ky quy, ky cugc dai han 333
B. NGUON VON CHU SG HUU (400 = 410 + 420) | 400
I. Nguén von, quy 410
1. Ngudn vén kinh doanh 411
2. Chénh léch danh gid lai tai sin 412
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3. Chénh léch ty gia 413
4. Quy dau tu phat trién 414
5.Quy du phong tai chinh 415
6.Logi nhuan chua phan phoi 416
7.Ngudn vén dau tu xay dung co ban 417
I1. Nguén kinh phi, quy khac 420
1. Quy dy phong vé trg cip mét viéc lam 421
2. Quy khen thudng va phuc 1¢i 422
3. Quy quan ly cip trén 423
4. Ngudn kinh phi su nghiép 424

- Ngudn kinh phi sy nghiép nim trudc 425

- Ngudn kinh phi sy nghiép nim nay 426
5 Ngudn kinh phi da hinh thanh tai san c¢6 dinh 427
TONG CONG NGUON VON (430 =300 + 400) 430

Ghi chii: S6 liéu trong cdc chi tiéu c6 ddu (*) dioc ghi bdng s6 am ( ghi bdng
muic dé hodc ghi trong ngodc don )

CAC CHI TIEU NGOAI BANG CAN POI KE TOAN

Chi tiéu S6 diu nim S6 cuoi ky

1. Tai san thué ngoai

2. Vat tu, hang hod nhan giti ho, nhan gia cong
3. Hang ho4 nhan ban ho, nhan ky gtii

4. Ng¢ kho doi da xi ly

5. Ngoai té cac loai

6. Han mtic kinh phi con lai

7. Ngudn vén khau hao co ban hién cé

Ldp, ngay ... thang ... nam ...

Ngudi 1ap biéu K& todn trudng Giam déc
( Ky, ho tén) ( Ky, ho tén) ( Ky, ho tén, dong ddu)
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BO, TONG CONG TY...
PON VI ...

MAU SO B02 - DN
Ban hanh theo QP s6 167/2000/QD-
BTC ngay 25/10/2000 va stia doi bd
sung theo TT s6 89/2002/TT-BTC
ngay 09/10/2002 ctia B Tai chinh

KET QUA HOAT PONG KINH DOANH

. Quy. ... Ndm ...
PHAN I - LAL LO
Don vi tinh ...
CHI TIEU Misé |Kynay |Kytriée | Luy kétw
diu nim
1 2 3 4 5

Doanh thu ban hang va cung cip dich vu 01
Cac khoan lam gidm tri (03 = 05 + 06 + 07) 03

+ Chiét khau thucng mai 04

+ Gidm gia hang ban 05

+ Hang bdn bj trd lai 06

+ Thué tiéu thy dic biét, thué XNK , thué GTGT 07
theo phuong phap truc tiép phai nop
1. Doanh thu thuin vé& ban hang va cung cip 10
dich vu (10 =01 - 03)
2. Gid von hang ban 11
3.Lgi nhuén gop vé ban hang va cung cip dich 20
vu (20=10-11)
4. Doanh thu hoat dong tai chinh 21
5. Chi phi tai chinh 22

- Trong d¢ : Lai vay phai tra 23
6. Chi phi ban hang 24
7. Chi phi quan ly doanh nghiép 25
8. L¢i nhuén thuin t hoat dong kinh doanh 30
[30 =20 + (21 -22) - (24 +25)|
9. Thu nhip khac 31
10. Chi phi khic 32
11. Loi nhuin khac (40 =31-32) 40
12. Téng lgi nhuén trude thué (50 =30 + 40) 50
14. Thué thu nhip doanh nghiép phai ndp 51
15. Lgi nhuén sau thué (60 = 50 - 51) 60
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PHAN II-TINH HINH THUC HIEN NGHIA VU VOI NHA NUGC

S6 con
Ma | phiai | S6 phat sinh Luy ké tu didu | S6 con

CHI TIEU s ndp trong ky nim phai

dau S6 phai | Sé S6 phai | Sé nop

ky nop da ndp da cudi

ndp nop | ky

1 2 3 4 5 6 7 8

LThué (10=11+12+13+ 14+ 10
15+ 16+ 17 + 18 + 19 +20)
1.Thué gia tri gia ting hang ban noi dia 11
2. Thué gia tri gia ting hang nhap khiu 12
3. Thué tiéu thu dic biét 13
4. Thué Xuét, Nhap khau 14
5. Thué thu nhap doanh nghiép 15
6. Thu trén vén 16
7. Thué tai nguyén 17
8. Thué Nha dat 18
9. Tién thué dat 19
10. Cac loai thué khac 20
I1. Cac khoan phai nop khic 30
(30=31+32+33)

1. Céc khoan phy thu 31
2. Céc khodn phi, 1& phi 32
3. Céc khoan khac 33
TONG CONG ( 40 = 10 + 30) 40

PHAN III-THUE GTGT PUGC KHAU TRU, THUE GTGT PUQGC HOAN LAIL THUfE GTGT
PUOC GIAM, THUE GTGT HANG BAN NOI DIA.

Don vi tinh ...
Sé tién
CHI TIEU Ma sb Ky nay Luy ké tw dau
nam

I. Thué GTGT dugc khdu tri

1. S6 thué GTGT dugc khau tri, con dudc hoan 10 X
lai dau ky

2. S6 thué GTGT dugc khau tri phat sinh 11

3. S6 thué GTGT da kh4u tru, da hoan lai, thué 12

GTGT hang mua bi tra lai va khong dugc khiu
tru. (12=13+ 14 + 15+ 16)
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Trong do:

a/ S6 thué GTGt da khau trui 13

b/ S6 thué GTGT da hoan lai 14

¢/ S6 thué GTGT hang mua tra lai, gidm gia hang 15

mua

d/ S6 thué GTGT khong duge khau trii 16

4. S6 thué GTGT con duge khiu trii, con dude 17 X

hoan lai cudi ky (17 =10+ 11 - 12)
IL. Thué GTGT dugc hoan lai

1. S6 thué GTGT con dugc hoan lai dau ky 20 X
2. 86 thué GTGT dudc hoan lai phat sinh 21
3. 86 thué GTGT da hoan lai 22
4. S6 thué GTGT con dugdc hoan lai cudi ky 23 X

(23=20+21-22)
II1. Thué GTGT dugc giam

1. S6 thué GTGT con dugc giam dau ky 30 X
2. 86 thué GTGT dudc gidm phat sinh 31
3.86 thué GTGT da dugc giam 32
4.86 thué GTGT con dudc giam cudi ky 33 X

(33=30+31-32)
IV. Thué GTGT hang ban ndi dia

1. Thué GTGT hang ban noi dia con phai nop 40 X
dau ky

2. Thué GTGT du ra phét sinh 41

3. Thué GTGT dau vao da khéu tru 42

4. Thué GTGT hang ban bj tra lai, bi gidm gia 43

5. Thué GTGT dugc giam trii vao so thué phai 44

nop

6. Thué GTGT hang ban néi dia da ndp vao ngan 45

sach Nha nuidc

7. Thué GTGT hang ban noi dia con phai nop 46 X

cudi ky (46 =40 + 41 - 42 - 43 - 44 - 45)

Ghi chii: Cdc chi tiéu cé dau (x ) khong co s6 liéu

Lap, ngay... thang ... nam...

Ngudi 1ap biéu Ké toan truéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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CHUONG 7
BO MAY KE TOAN VA MO HiNH TO CHUC
BO MAY KE TOAN

7.1 PON VI KE TOAN VA KHOI LUGNG CONG TAC KE TOAN
7.1.1 Pon vi ké todn

Phéi hgp khoan 5 ctia diéu 4 vé6i khoan 1 ctia diéu 2 Luat ké toan c6 thé dinh
nghia vé don vi ké toan nhu sau:

Don vi ké todn la cdc déi tuong dp dung Ludt Ké todn cd ldp bdo cdo tai
chinh, bao goém:

- Co quan nha nudc, don vi sy nghiép, t3 chiic ¢6 sii dung kinh phi ngén sach
nha nudc;

- Don vi su nghiép, td chic khong sti dung kinh phi ngan sach nha nudc;

- Doanh nghiép thudc cac thanh phan kinh té dugc thanh 1ap va hoat dong theo
phap luat Viét Nam; chi nhdnh, viin phong dai dién cia doanh nghiép nudc ngoai hoat
dong tai Viét Nam;

- Hop tac xa;

- Ho kinh doanh c4 thé, t3 hgp tac.

Tt dinh nghia trén, c6 thé thiy ring don vi ké toan trudc hét phai 1a mot t6 chiic
hoat dong va quan ly hoat dong trén cdc linh vuc .Vi c¢d su hoat dong va quan ly hoat
dong cho nén céc t6 chic nay ludn phai dung dén mot cong cu 1a ké toan dé phuc vu
cho viéc quan ly do.

Néu xét trén géc do chic ning cla ké toan, thi don vi ké toan phai 1a don vi
thuc hién ddy di cac giai doan clia quy trinh hach todn ké todn, gom: 1ap hoic tiép
nhan chung tui; ghi s6 ké todn; xt ly s6 liéu va 1ap hé thdng bdo cdo ké toan. Mot don
vi ké toan vdi chic ning hoat dong nhu vay cin phai t6 chic bo mdy ké toan riéng cé
chiic ning, nhiém vu , quyén han nhét dinh va bo s6 ké toan riéng tuong tng.

Pon vi ké toan phai 1a don vi doc 1ap ¢ tu cach phap nhan day di hodc 1a mot
don vi truc thudc trong hé théng phan cip quan ly.
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7.1.2 Khéi higng cong tic ké todn

Khéi lugng cong tac ké toan 1a co sé d€ xay dung bo may ké toan. Khéi lugng
cong tac ké toan phu thudc vao quy md, tinh chét hoat dong clia don vi dong thdi cling
phu thudc vao yéu cau cla cong tac quan ly va muc dich cung cép thong tin.

Khéi lugng cong tac ké todn 1a bao ham cac giai doan, cac cong viéc nghiép vu
ma can bd ké toan phai thuc hién theo quy dinh cta céc cip quan ly vi muc dich thu
thap, xt 1y va cung cip thong tin vé hoat dong kinh té, tai chinh cta don vi ké toan.

Néu xét theo giai doan clia qua trinh hach toan ké todn, thi khdi lugng cong tac
ké toan bao gém cdc cong viéc thuc hién & ting giai doan: giai doan hach toan ban dau
trén ching tui; giai doan phan loai sip xép thong tin trén cac chiing tif ké toan da lap
dua vao s6 ké toan; giai doan xi ly chon loc sé lidu va tién hanh lap bdo cdo ké
toan...Trén géc do ndy, khdi lugng cong tic ké toan phu thudc vao quy mo nghiép vu
kinh té, tai chinh phat sinh & tting loai hinh hoat dong.

Néu xét theo muic d6 phan anh, khéi lugng cong tac ké toan bao gdbm khdi luong
cong tac ké todn tong hop va khdi ludng cong tac ké todn chi tiét cho mot sé ddi tugng
can chi tiét. Vay & géc do nay khdi luong cong tac ké todn phu thude vao yéu cau quin
ly va cach to chiic cong téc ké toan & don vi.

Néu xét theo muc dich clia viéc cung cdp thong tin, thi khdi ludng cong tdc ké
toan bao gém cong tac ké todn tai chinh va cong tdc ké todn quan tri. Trong trudng hop
ndy khdi lugng cong tac ké toan phy thudc vao mdi quan hé clia don vi ké todn véi céc
cht thé quan 1y va cac chi thé lién quan khéc.

Néu xét theo tiing nodi dung cu thé, khdi lugng cong tac ké todn duge chia thanh
céc phan hanh ké toan. Mdi phan hanh ké toan 1a su cu thé héa néi dung cong tac ké
toan gin vdi dic trung cla ting ddi tuong ké toan. NG thé hién cong viéc ké toan gin
vdi mot déi tugng ké todn nhat dinh.

Phan hanh ké toan trong cac don vi ké toan khdc nhau sé& c6 su khac nhau nhat
dinh, chung phuy thudc vao linh vuc hoat dong, quy md va chic ning hoat dong cla
don vi. Trong doanh nghiép, phin hanh ké toan thudng bao gém:

- K& toan tai san c¢6 dinh , - K& toan ban hang,

- K& toan vat tu - sin pham - hang hda , - K& toan quy tién mit ,

- K& toan tién luong, BHXH& BHYT, - K& toan thanh toan (c6ng ng),
- Ké todn tién gti ngan hang , - Ké todn xay dung co ban,

- Ké todn von va cac quy chuyén dung - Ké todn chi phi va gid thanh,
- K& toan tong hap.

M&i doanh nghiép thudc cdc loai hinh khac nhau trén nhiéu linh vuc khac nhau
s& ¢6 mot sé phan hanh ké todn chi yéu khac nhau trong cdc phin hanh ké trén.
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7.2 TO CHUC BO MAY KE TOAN
7.2.1 Khai niém

Viéc thuc hién chiic ning nhiém vu ké toan trong don vi ké toan sé do bo may
ké toan dam nhan. Do vay cdc don vi ké toan nhat thiét phai to chiic bd may ké toan
trén co sé khdi lugng cong tac ké toan xdc dinh va yéu cau vé cung cip thong tin.

Bo mdy ké todn 13 tdp hop cac cdn bo nhan vién ké toan ddm nhan viéc thuc
hién khdi lugng cong tic ké toan theo phan hanh ké todn da phan cong véi chiic ning
thong tin va kiém tra hoat dong clia don vi. D& t6 chiic bo may ké toan cin phai cin cu
vao:

- Khéi lugng cong tac ké toan va cac phan hanh ké todn da xac dinh trén co sé
quy mo ctia doanh nghiép;

- Nhu cau cung cip thong tin ctia cdc cap quan ly;

- Dic diém vé t6 chiic san xuat, quan 1y;

- Diéu kién vé co sé vat chat ky thuat phuc vu cho cong tac ké toan.

7.2.2 Néi dung

C0 thé hinh dung néi dung 16 chiic bé mdy ké todn gém:

- Xdc dinh s6 lugng can bo ké todn vién véi ddy di yéu ciu vé trinh do nghé
nghiép;

- B6 tri va phan ké toan vién thyc hién tuong tng vdi cdc phan hanh ké toan da
xac dinh;

- X4c 1ap mdi quan hé gilia cac bd phan, cac phan hanh ké toan véi nhau cling
nhu gitia cac phan hanh ké todn véi cac phong ban quan ly lién quan ...

Khi phan cong lao dong ké toan trong bdo mdy con can phai ton trong cac
nguyén tic ¢ tinh luat dinh nhu: nguyén tic bat vi than, bat kiém nhiém; chuyén mon
hod va hop tac hod lao dong; tiét kieém va hiéu qua ...

Trong bo mdy ké toan, mdi ké todn vién phan hanh va ké toan tong hop déu ¢
chiic ning, nhiém vy, quyén han riéng vé khdi lugng cong tac ké toan dudgc giao.

Theo quy dinh clia Luat ké toan, mdi nhan vién ké todn déu phdi ddm bio tiéu
chudn va c6 ddy di quyén han, trach nhiém ctia ngudi lam ké todn nhu sau:

- C6 pham chat dao diic nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, ¢ y thic chip
hanh phép luat; ¢6 trinh dd chuyén mon, nghiép vu vé ké toan

- C6 quyén doc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu ké toan.

- C6 trach nhiém tuan thl cac quy dinh ctia phdp luat vé ké toan, thuc hién cac
cong viéc dugc phan cong va chiu trach nhiém vé chuyén mén, nghiép vu cla minh.

132



- Khi thay déi nguoi lam ké todn, ngusi lam ké todn cii phai c6 trach nhiém ban
giao cong viéc ké toan va tai liéu ké toan cho ngudi 1am ké toan mdi. Ngudi lam ké
toan cii phai chiu trach nhiém vé cong viéc ké toan trong thdi gian minh lam ké todn.

Cic ké toan phan hanh dugc chuyén mén hoa sau theo tting phan hanh hoic c6
thé kiém nhiém mot sé phan hanh theo nguyén tic chung cta td chtic lao dong ké toan.
Ké toan phan hanh phdi ¢4 trich nhiém quan ly truc tiép, phdn 4nh thong tin ké todn,
thuc hién sy kiém tra ghi chép, phan anh tong hop déi tuong ké toan. Cac ké toan phan
hanh déu c6 trach nhiém lién hé véi ké todn tdng hop d€ hoan thanh ghi s6 tong hop
hodc 1ap bao cdo dinh ky chung ngoai bao cdo phan hanh.

Ké toan tong hop 1a mot loai lao dong ké toan ma chic ning va nhiém vu co
ban clia né 1a: thuc hién cong tac ké toan cudi ky, thu thap, tong hop va xii ly thong tin,
két xudt sé liéu dé hoan thanh cac bdo cdo tai chinh theo quy dinh va yéu cdu cla céc
cAp quan ly.

* Ké todn truong

Ké toan trudng 1a mot chiic danh nghé nghiép d€ danh cho cac chuyén gia ké
toan c6 trinh do chuyén mén cao, ¢ pham chét dao diic t6t va cé ning luc diéu hanh,
c6 kha ning t6 chifc cong tac ké toan trong don vi ké toan doc 1ap. O nudc ta, cac quy
dinh vé quyén han va trdch nhiém cling nhu vi tri clia ké todn trudng trong bo mdy ké
toan cua cac don vi ké toan dugc cu thé hda trén Luat ké toan duge Qudc hoi nude
Cong hoa Xa hoi Chii nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2003, c6 thé khai lugc
mot s6 ndi dung nhu sau:

- K& toan trudng c6 nhiém vu t6 chiic thuc hién cong tac ké toan trong don vi ké
toan theo quy dinh vé nhiém vu clia ké toan

- K& toan trudng cua cic co quan nha nudc, don vi sy nghiép, t6 chic ¢ st
dung hodc khong st dung kinh phi ngan sich cia nha nudc va cdc doanh nghiép nha
nudc ¢é nhiém vu gitp ngudi dai dién theo phap luat cta don vi ké todn gidm sat tai
chinh tai don vi ké toan.

- K& toan trudng c6 quyén: phd bién chi truong va chi dao thuc hién cac chl
triong vé chuyén mon; ky duyét céc tai liéu ké toan, cd quyén ti chdi khong ky duyét
cdc tai liéu, cac van dé lién quan dén tai chinh doanh nghiép khong phu hop vdi ché do
quy dinh, cé quyén yéu ciu cdc bd phan chiic ning khac trong bd mdy quan ly & don vi
cung phdi hop thyc hién nhiing cong viéc chuyén mon c6 lién quan tdi cac bd phan
chuc nang do.

7.2.3 Cac phuong thiic t6 chiic by may ké toan

Quan hé gitfa ké toan trudng vdi cac phan hanh ké toan trong bd mdy ké toan ¢

thé t3 chifc theo mot trong ba phuong thiic ( ki€u) sau:

133



7.2.3.1 BY mdy ké todn t6 chiic theo kiéu truc tuyén

Theo kiéu truc tuyén, ké toan trudng truc tiép diéu hanh céc ké toan vién khong
thong qua khau trung gian nhan 1énh. Véi cach t6 chiic bo may ké toan truc tuyén, méi
quan hé phu thudc trong b may ké toan tré nén don gian, phuong thic diéu hanh gon
nhe. Kiéu td chic bo may ké todn truc tuyén thusng ap dung trong trudng hgp hoat
dong ké toan tap trung va hoat dong san xuat kinh doanh quy mé nhd.
7.2.3.2 B6 mdy ké todn t6 chiic theo kiéu truc tuyén tham muu

Theo kiéu truc tuyén tham muu, bd may ké toan dugc hinh thanh viia cé tinh
trc tuyén tuong tu nhu phuong thic truc tiép, dong thdi viia ¢ tinh tham muu gitia ké
toan trudng vdi cdc bo phan ké toan.

M&i lién hé tham muu trong chi dao ctia ké toan trudng thuong ap dung ddi vdi
cdc bo phan dam nhan cdc mang cong viéc chuyén sau phic tap. Con déi vdi cac bd
phan thuc hién céc cong viéc khac khong chuyén sau, ké toan trudng thuc hién chi dao
truc tiép.
7.2.3.3 B6 mdy ké todn t6 chiic theo kiéu chiic ning

Bo6 may ké toan t6 chuic theo kiéu chiic ning dudc chia thanh nhiéu bo phan doc
lap dam nhan nhiing chiic ning hoat dong riéng 18, thudng goi 1a ban, phong ké todn.
Ké toan trudng ctia don vi chi dao ké toan nghiép vu théng qua cdc trudng ban (phong)
ké todn. Mdi lién hé chi dao tif ké toan trudng dén cac bo phan trong phucng thiic t3
chifc nay gidm nhe hon so véi cac phuong thiic khac. Kiéu t6 chiic bd mdy ké toan nay
thuong ap dung khi quy mé bo mdy ké todn 16n, nhiéu thanh vién.

7.3. MO HINH TO CHUC BO MAY KE TOAN
7.3.1 M6 hinh t3 chiic b may ké todn tap trung

T4 chic ké toan tap trung con goi 1a t6 chic ké toan mot cdp. Theo mé hinh
nay, mdi don vi ké toan doc 1ap chi mé mot bo s6 ké toan, t3 chic mot bo may ké toan
dé thuc hién t4t ca cac giai doan ké toan va cac phan hanh ké todn.

Phong ké toan trung tdm clia don vi phai thuc hién toan bo cong tac ké toan tui
thu nhan, ghi s6 va xu ly thong tin trén hé thdng bdo cdo phan tich - tdng hdp cla don
Vi.

Trudng hop don vi ké toan c6 cac don vi truc thudce thi cac don vi truc thudc
trong mo hinh ké toan tap trung khong dudec mé bd sé ké toan riéng va khong dudgc
hinh thanh bd may ké toan riéng. Toan bo cong viéc ghi s6, 1ap bdo cdo ké toan déu
thuc hién & phong ké toan trung tam; cdc don vi truc thude chi thuc hién hach todn ban
dau theo ché do bdo so.

M0 hinh ké toan tap trung thudng ton tai trong cdc don vi théng nhat ¢ tu cach
phap nhan diy du hoic trong cac doanh nghiép tuy c6 té chiic cac don vi thanh vién
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nhung truc thudc hoan toan, khong cé su phan tan quyén lyc quan ly hoat dong kinh
doanh cung nhu hoat dong tai chinh.

M6 hinh ké toan tdp trung digc biéu dién theo so dé sau:

K¢ toan trudng
don vi hach toan

v v v
Cac nhan vién Cac phan hanh ké B0 phén tai chinh va
ké toan phan hanh toan hoat dong t6ng hop
tai san
A A A
A Béo so
v :

Nhén vién hach toan ban dau,

bdo s6 tii don vi truc thude

7.3.2 M6 hinh t3 chiic b mady ké todn phan tin

Theo md hinh phan tan, bd may ké toan dudc phan cap thanh : ké toan trung
tam va ké todn don vi truc thudc. K& toan trung tdm va ké toan don vi truc thudc déu
c6 riéng bo s6 ké toan va bd may nhan su tuong tng dé thuc hién chiic ning, nhiém vu
ciia minh theo phan cong, phan cip ké toan.

Trong trudng hdp nay, cong viéc ké toan & toan don vi dugc phan cong, phan
cap nhu sau:

+ Ké todn trung tdm c6 nhiém vu:

- Thuc hién cdc phan hanh cong viéc ké toan phat sinh & don vi chinh

- Dam nhan cong tac tai chinh, cong tac thong ké trong toan don vi

- Hudng dn va kiém tra cong tac ké toan & céc don vi truc thudc

- Tong hop s6 liéu bao cdo cla co s6, 1ap bao cdo ké toan tdng hop va bdo cdo

tai chinh cho toan don vi

+ O céc don vi ké todn co sé truc thude thuc hién toan bd cong tic ké todn,
thong ke, tai chinh phat sinh 6 don vi minh d€ 1ap cac bdo cdo ké toan, thdng ké dinh
ky g6i vé Ké toan trung tam.

Gitia cdc don vi co s6 quan hé véi nhau theo nguyén tic hach toan kinh té noi
bo; quan hé gilia cac don vi co sé truc thude vdi cdp trén theo phan cap dude xac dinh
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trong toan don vi. Trong dd, don vi tryc thudc thusng dudc giao quyén quan ly vén
kinh doanh, dugc hinh thanh bd mdy quan 1y nhu mét td chiic kinh doanh thuc thy.

M6 hinh ké todn phdn tan duige biéu dién theo so dé sau:

K& toan trung tam

K& toan trudng don vi cip trén

Bo Ké toan hoat Bo phan tong B0 phan
phan tai dong thuc hop ké toan cac kiém tra ké
chinh hién & cép don vi truc todn.
trén thuoe
A 4

Cac don vi tryc thudc

Trudng ban (phong) ké toan

v v v

Ké toan Ké toan Ké toan
phan hanh phan hanh phan hanh

Mo hinh phan tan dugc lua chon trong diéu kién:

- Quy mo kinh doanh 16n, dia ban kinh doanh rong, phan tan;

- C6 cu kinh doanh phiic tap bao gém nhiéu loai hinh kinh doanh, nhiéu nganh
nghé kinh doanh;

- Bao gém nhiéu don vi ¢o s6 cAu thanh cung phu thudc phap nhén kinh té.
7.3.3 M6 hinh t3 chiic bd may ké toan hén hop

Trong thuc té, cac doanh nghiép cé qui mod va co cdu t6 chic san xudt kinh
doanh rit da dang. Vi vay, bo mdy ké todn clia cac doanh nghiép khong phdi chi thuan
tuy dudc t6 chiic theo mé hinh tap trung hay phan tan ma thudng cd su két hop gitfa
md hinh tip trung véi mé hinh phan tan vdi nhiing mic do két hop khac nhau tuy theo
diéu kién ciia mdi don vi. M6 hinh nay goi 1a mé hinh t6 chiic bd may ké toan hon hop
- tuc la vua tap trung, via phan tan.

V6i mo hinh t6 chiic bd may ké toan hdn hop nay, tuy thudc vao mic do phan
cAp quan ly va dic diém hoat dong ctia mdi don vi thanh vién ma c6 thé to chic riéng
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ké todn phan tan cho mot sé don vi, con mot sé don vi khac khong dugc t6 chiic ké
toan riéng thi t6 chiic ké todn tap trung. Hodc trong céc don vi thanh vién dudc td chiic
thuc hién mot sé phan hanh ké toan nhu: hach toan ban dau, hach toan chi tiét hodc cao
hon c6 thé hach toan tdng hgp va lap céc bang tdng hgp can déi. Con & phong ké toan
trung tam, thyc hién cdc cong viée con lai va 1ap cac bdo cdo tong hop toan don vi.

M6 hinh ké todn hén hop diioc biéu dién theo so dé sau:

K& toan don vi cap trén

Ké toan trudng

v

v

Ké toan
cac hoat
dong tai
céip trén

K& toan céc

don vi truc

thudc hach
toan tap trung

A

v

I

!

B6 phan tong
hgp bao cao tu
cac don vi
tryc thudc

B phan
kiém tra ,
thanh tra
ké todn.

T

T

Céc don vi ké toan truc thudc

'

Nhan vién hach
toan ban du
tai co sé truc

thudc

137

Don vi ké

toan phan

tan tai don
vi truc thude




TAI LIEU THAM KHAO
?
A. Giao trinh va sach tham khao
. Phan tiéng Viét
1.TS. Nguyén Thi Dong (chd bién)
Gido trinh ly thuyét hach toan ké toan - Khoa ké toan Trudng dai hoc
Kinh t& qudc dan. Nha xudt bdn Gido duc, Ha Néi 2001
2. GVC. Pham Huyén
Hudng dan thyc hanh Ké todn doanh nghiép (phan dai cuong). Nha xudt
bdn Thong ké, Thanh phé H6 Chi Minh 1999
3. TS. V3 Vin Nhi
Ké toan dai cuong - Khoa K& toan Trudng dai hoc Kinh t& Thanh phé Ho
Chi Minh. Nha xudt ban Thong ké, Thanh phé H6 Chi Minh 2001
4. TS. Ng6 Ha T4n (chi bién):
Gido trinh ly thuyét hach toan ké toan - Khoa ké toan Trudng dai hoc
Kinh té & Quan tri kinh doanh. Nha xudt bdan Gido duc, Da Néng 2001
II. Phdn tiéng midc ngoai
5.Walter B.Meigs & Robert F.Meigs

Accounting - The basis for business decisions. Mc Graw Hill book
Company, 1989

6.Robert M.Swanson, Kenton E. Ross& Robert D. Hanson

Century 21 Accounting - NewYork
7.Belverd E. Neddles Jr., Henry R. ANderson, James C. Caldwell

Principles of Accounting. Houghton Mifflin Company, New Jersey 1989
B. Cac vian ban phap ly
8. Cac chuan muc ké toan Viét Nam va cac thong tu hudng dan thuc hanh ké
toan cac chuan muc ké toan.
9. Hé théng ké toan doanh nghiép - Bo Tai chinh - 2001 va Thong tu 89/TT-
BTC vé stia d6i bd sung hé théng ké toan doanh nghiép theo cac chuin muc ké
toan Viét Nam do B0 Tai chinh ban hanh ngay 09/10/2002.
10. Luat ké toan dugc Qudc hoi thong qua ngay 17/06/2003.

11. Céc tap chi ké toan va kiém toan.

138



MUC LUC
Loi noi dau ‘
CHUONG 1: GIGI THIEU VE Kf TOAN
1.1 Sy hinh thanh va phat trién ctia hach toan ké toan
1.1.1 Hach todn - ¥ nghia va vai tro ciia no trong nén kinh té
1.1.2 Svi ra doi va phat trién ciia hach todn ké todan
1.1.3 Phdn biét hach todn ké todn trong cdc loai hach todn
1.1.3.1 Hach toan nghiép vu ky thudt
1.1.3.2 Hach todn théng ké (goi tdt la thong ké)
1.1.3.3 Hach todn ké todn (goi tdt la Ké todn)
1.2 Muc dich sit dung ké todn déi véi cac ddi tugng
1.3 Chiic niing, nhiém vu ctia hach toan ké toan
1.3.1 Dinh nghia vé hach todn ké todn
1.3.2 Chiic ndng ciia hach todn ké todn
1.3.3 Nhiém vu ciia hach todn ké todn

1.4 Yéu cau doi voi hach toan ké toan va mdt s6 nguyén tac ké toan

chung dugc thua nhian

1.4.1 Yéu cdu déi vdi hach todn ké todn

1.4.2 Mot s6 nguyén tdc ké todn chung dioc thiia nhan

1.5 Péi tugng ciia hach todn ké todn

1.5.1 Tai san :

1.5.2 Ngudn hinh thanh nén tai san (nguon von)

1.5.3 Su vdn dong ciia tai sdn va nguoén von

1.5.4 M6i lién hé giiia cdc déi tugng tai san va ngu,o”‘n von
CHUONG 2: PHUONG PHAP CHUNG TU KE TOAN
2.1 N§i dung, y nghia ciia phuong phap chiing tii ké todn
2.1.1 Néi dung phiiong phap chiing tir

2.1.2 Y nghia ciia phiiong phdp chiing tii

2.2 Chiing tu ké todn va cdc yéu té co ban ciia chiing ti ké toan
2.2.1 Chiing ti ké todn la gi (?)

2.2.2 Phadn loai chiing ti ké todn

2.2.3 Néi dung va cdc yéu t6 co bdn ciia chiing tii ké todn
2.3 Trinh tu xi ly va luéin chuyén ching tu ké todn

2.3.1 Ldp chiing tii hodc tiép nhdn chiing ti tii bén ngoai
2.3.2 Kiém tra chiing tii, phé duyét ngi dung nghiép vu
2.3.3 St dung chiing tii

2.3.4 Bdo qudn va luu trii chiing ti

2.3.5 T6 chifc ludn chuyén chiing tii

139

11
15
16
17
18

20

21

22

23

25

27

28
29



CHUONG 3 : PHUONG PHAP TAI KHOAN KE TOAN
3.1 Noi dung va y nghia ciia phuiong phap tai khoan ké toan
3.1.1 Su can thiét khdach quan ciia phiiong phdp tai khodn
3.1.2 Néi dung va y nghia ciia phiiong phdp tai khodn
3.2 Tai khoan ké toan:
3.2.1 Khdi niém tai khodn ké todn
3.2.2 Co s6 va nguyén tdc thiét ké tai khodn ké todn
3.2.3 Két cdu tai khodn ké todn
3.3 Hé thong tai khodn ké todn va phén loai tai khoan ké todn
3.3.1. Hé thong tai khodn ké todn
3.3.1.1. Khdi niém va y nghia ctia hé thong tai khoan ké todn
3.3.1.2 Nguyén tic xay dung hé thdng tai khoan ké toan
3.3.1.3 Heé thong tai khoan ké toan Viét Nam hién hanh
3.3.2 Phadn loai hé théng tai khodn ké todn
3.3.2.1 Phan loai tai khoan theo ndi dung kinh té
3.3.2.2 Phén loai tai khoan theo cong dung va két cdu
3.4 Cac phuong phap ghi chép trén tai khoan ké toan
3.4.1 Cdc quan hé doi iing ké todn
3.4.2 Ghi kép vao tai khodn
3.4.3 Ké todn tdng hop va ké todn chi tiét
3.4.3.1 Tai khoan tong hop va tai khodn phan tich
3.4.3.2 Ké toan tong hop va ké toan chi tiét
3.5 Kiém tra viéc ghi chép trén cac tai khoin ké todan
3.5.1 Si dung bdng cdan doi tai khodn
3.5.2 Bdng déi chiéu kiéu ban co
3.5.3 Bdng t6ng hop chi tiét
CHUONG 4: PHUONG PHAP TINH GIA VA
KE TOAN CAC QUA TRINH KINH DOANH
4.1 Su' c4n thiét va y nghia ciia phuong phap tinh gia
4.2 Nguyén tiic va trinh tu tinh gia
4.2.1 Yéu cau phviong phdp tinh gid
4.2.2 Nguyén tdc tinh gia
4.2.3 Trinh tu tinh gia
4.2.4 Tinh gid mét s6 doi tugng chii yéu
4.3. Ké todn cdc qua trinh kinh té chi yéu
4.3.1 Ké todn qud trinh mua hang
4.3.2 Ké todn qud trinh sdn xudt
4.3.3 Ké todn quia trinh tiéu thy va xdc dinh két qud HDKD

140

31

32
32

33
34
37

38
39
46

47
55

57
58

59
60

62
64

65

66

67
69

77
78
83
88



CHUONG 5: SO KE TOAN
5.1 S6 ké todn
5.1.1 Khai niém
5.1.2 Noi dung s6 ké todn
5.1.3 Phdn logi s6 ké todn
5.1.4 Quy dinh vé qudn Iy va sif dung sé ké todn
5.2 Cic hinh thic s3 ké todn
5.2.1 Khdi niém vé hinh thiic s6 ké todn
5.2.2 Cdc hinh thiic s6 ké todn

5.2.2.1 Hinh thuic s6 ké toan Nhat ky chung

5.2.2.2 Hinh thic S6 ké toan Nhat ky - S6 Cai

5.2.2.3 Hinh thuic s6 Chuing tui ghi s6

5.2.2.4 Hinh thiic s6 Nhat ky chting tu
CHUONG 6: PHUONG PHAP TONG HOP - CAN POI

& BAO CAO KE TOAN CHU YEU
6.1 N§i dung va y nghia phuong phap tong hop - cin ddi ké toan
6.1.1. Khdi niém va co sé hinh thanh phiiong phdp t6ng hop - can déi ké todn
6.1.2 Noi dung ciia phiiong phdp t6ng hop - cdn déi ké todn
6.1.3. Y nghia ciia phiiong phdp to”?ng hdp - cdn doi ké todn
6.2. Cic bao cdo ké toan chii yéu
6.2.1 Bdng cdn déi ké todn
6.2.2 Bdo cdo két qud hoat dong kinh doanh
6.3 Quy trinh lap bio cdo ké todan
6.3.1 Nhiing cong viéc cdn tién hanh tridc khi ldp bdo cdo ké todn
6.3.2 Ldp bdng cdn doi ké todn
6.3.3 Ldp bdo cdo két qud hoat dong kinh doanh
CHUONG 7: BO MAY KE TOAN VA
MO HINH TO CHUC BO MAY KE TOAN

7.1 B6 may ké todn
7.1.1 Don vi ké todn
7.1.2 Phdn hanh ké todn va khoi hiong cong tdc ké todan
7.1.3 T6 chiic bg mdy ké todn
7.2 Mb hinh t3 chiic b may ké toan
7.2.1 M6 hinh t6 chiic bé mdy ké todn tdp trung
7.2.2. M6 hinh ké toan phdn tdn
7.2.3 M6 hinh ké todn hén hop
Tai liéu tham khao
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